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ATENCION: SECRETARIOS DE GOBIERNO, DIREC RES 'DE:DEPE

ASUNTO: INSTRUCCIONES A SEGUIR fPABA-,,:E_LﬁI}EEMBOLSO,j?OR_ CONCEPTO

Il

e ¥,
i1 i/

/2 de julio de 2026

L Ry
3

v
5,

ENDENCIAS

s

7

DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO'

A

DE GASTOS DE VIAJE EN MISIONES OFICIALES DENTRO DE LOS
LIMITES JURISDICCIONALES DE “PUERTO"RICO MEDIANTE EL

NUEVO SISTEMA FINANCIERO ENTERPRISERESOURCE PLANNING
(ERP) ANNA N A M alr= S

NS I
BASE LEGAL AN
L& Ley Nam. 230 de 23 de julio de 1974, Ley de Contabiidad del Gobierno de/Puerto > . |

Rico, seglin enmendada, establece la politica publi a:con relacion al cohtrol y la e
contabilidad de los fondos y propiedad publica,  El"Secretario-de Hacienda ).~
(Secretario) tiene la funcion de disefiar y revisar los sistemas de_;-'ééipféb'jlidad ylos o
procedimientos de pago e ingreso de marnera que se puedan produgir los informes ..~
financieros que reflejen claramente los reéfq‘lt\‘ggos de las Qﬁeraciones'(l:lei,glob'iefn_q.'
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Por otra parte, la Orden Ejecutiva 2021-01¢ crea ;_e'[";\;(\za\rﬂgo del Principal Oficial**
Financiero del Gobierno de Puerto Rico (CFO por sus'siglas en‘inglés) y-establece -
que las funciones seran ejercidas por el Secretario del Dép_a"r‘_‘tame_ntpgd_ef;I?_Iabgéfida_.ﬁ-
Una de las funciones delegadas al CFO es/coordinar Jaimplementacion de un nuevo -
sistema de contabilidad centralizado (ERP-por’ en inglés) (donde se)
centralicen las funciones de gestion financiera. /! AN =¥
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A partir del 7 de julio de 2026, entrara en vigor él\"N‘ue'@"r-gj Sis”t?ama Fihancie (ERP);.

cuyo objetivo es la centralizacion de los Sistemas Fiscales y de-

, ntabilidad de las® ¢~
diferentes entidades gubernamentales de manera que s facilite el acceso a la
informacion financiera del Gobierno de Puerto Rico. SR
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Esta Carta Circular, se emite con el proposito de informarles a las agencias el
tramite a seguir por los funcionarios en el ERP, para el reembolso de gastos
incurridos en misiones oficiales dentro de los limites jurlsdlccmnales de Puerto Rlco

DISPOSICIONES GENERALES

mediante el Modelo SC 1231, autorlzando que un funmonarlo pueda ausentarse
de su residencia oficial, dentro de Ios I|m|tes ]urlsdlcmonales de Puerto RlCO
con derecho al reembolso de los gastos de V|aJe
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C. Para autorizar el uso de automowl pnvado Ios ]efes de las agenmas 0 su Y N
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representante autorlzado utlllzaran el Modelo SC 1(232 Solicitud yAutonzaCIon ) ,

de Viaje (Travel Expense Report) copla de. dlCh modelos licencia de conduél
y licencia del vehiculo autonzado a V|ajar Este Mode1o debe estar flrmado por T
el superwsor el cual sera responsable de verlflcar que la lnformamon |ndicada

del préximo mes. En los casos en que el ultlmo dia calendarlo Sef un. dla no
laborable, el tltimo dia para estos proposutos se conmderara como fecha llmtfe
el préximo dia laborable. Debe incluir todos los: documentos (Attachements)
requeridos segun la normativa vigente. SEEVET R

F. El funcionario sera responsable de incluir toda la informacion necesaria para el
computo del reembolso por concepto de millaje, lugar de inicio, lugar del destino
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y lugar de regreso. Esto debido a que el Sistema calculara automaticamente el
millaje del mismo. /,{

G. Todos los documentos que evidencien los gastos | mcurrldos en la m|S|on oflmal
deberan incluirse como anejos (Attachments) al someter el Reporte de ‘Gat tos__‘”
de Viaje (Travel Expense Report) en ERP N

verificar que el funcionario haya completado= odos":lo'_ pasos requerldos y
adjuntado la documentacmn de apoyo correspondlente ERP permltlra anadlr

|. El Reporte de Gastos de Viaje (Travel Expense Report) sera asugnado en ERP
al proximo nivel de aprobacion. Los nvales de aprobacién seran los siguientes:
Supervisor, Director del Negomado D|rector de- Flnanzas Es responsabll|dad._,,v-- o
de cada agencia implementar controles mternos para Ia revision detallada del o~
reembolso y los documentos de soporte mclmdos por el funcionario. /7 / )
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IV. DISPOSICIONES GENERALES

dp A. Es importante que se completen Ios campos en todas sus partes ya.que eI
1

ERP no perm|t|ra contlnuar el proceso 5| no se completan dIChOS campos Ios e

informacion pemnente

Sera responsabilidad del funcmnarlo asegjurarse de Qumpllr con las
disposiciones establecidas en esta Carta Clrcular GPANY/ AN
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C. Esta Carta Circular podra ser ob]eto de enmlendas actuallzacmnes
futuras, seglin se incorporen mejoras y optlmlzacmnes al slstema ERP*

csc@hacienda.pr.gov o al 787-977-0048.

El texto de esta Carta Circular esta disponible en la pagina web del Departamento
Hacienda: (www.hacienda.pr.gov) > seccion “Publicaciones” > enlace “Contabilidad
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Central” > enlace “Cartas Circulares Contabilidad Central”. También puede utilizar el
siguiente enlace para acceder el formato en PDF: Jol

Cartas Circulares de Contabilidad Central / Departamento de Haclenda de- P‘ure;'\to
Rico (pr.gov) e P

Cordialmente

Lcdo. Angel Lﬁ;ﬂa Rodriguez

Secretario de/Hacienda




