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DEPARTAMENTO DE

#s HACIENDA

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Carta Circular de Finanzas Publicas Ano Fiscal 2025-2026
Num. 1300-33-26 19 de marzo de 2026

ATENCION: A LOS SECRETARIOS DE ' GOBIERNO, DIRECTORES DE

DEPENDENCIAS, Y LA ASOCIACION DE BANCOS DE PUERTO RICO

ASUNTO: SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA ABRIR CUENTAS BANCARIAS

BASE LEGAL

El Articulo 7(b) de la Ley Num. 230 de 23 de julio de 1974, Ley de Contabilidad del
Gobierno de Puerto Rico, segun enmendada (Ley Num. 230), establece que todos
los fondos publicos de las agencias o dependencias del gobierno que no estén
destinados por ley a un fin especifico, se depositaran en su totalidad en la cuenta
bancaria corriente del Secretario de Hacienda o en cualquier otra cuenta bancaria
que él crea conveniente establecer. De acuerdo con dicha disposicion de Ley, para
abrir una cuenta bancaria en cualquier instituciéon financiera la agencia o
dependencia debe obtener primero autorizacién del Secretario de Hacienda.

La Ley 148 — 2006, segun enmendada, conocida como Ley de Transacciones
Electronicas dispone el uso de la tecnologia por medios electrénicosen todo tipo de
transacciones, entre las cuales se distinguen pagos, registros, almacenamiento de
informacion, reclamaciones, firma digital o electronica, entre otras.

PROPOSITO

El propdsito de esta Carta Circular es recordarles las instrucciones a seguir por-las
Agencias o Dependencias, para solicitar al Secretario de Hacienda la autorizacion
para abrir una cuenta bancaria, incluyendo los Oficiales Pagadores Especiales cuyos
fondos estan bajo custodia del Secretario de Hacienda.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA ABRIR
CUENTAS BANCARIAS A LAS AGENCIAS O DEPENDENCIAS

La solicitud y aprobacién de una cuenta bancaria requerira:

1. Preparar un memorandum explicativo de solicitud de cuenta bancaria, en el
que debe establecer los siguientes conceptos:
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proposito y usos de la cuenta bancaria.

procedencia de los fondos a ser depositados, el concepto de estos, si se
consideran fondos restrictos y la razon para ello.

indicar si es una cuenta nueva o los fondos seran transferidos de una
cuenta existente.

requisitos de balance minimo y/o colateral por la institucion bancaria u
otra entidad externa.

costos bancarios asociados a la cuenta y servicios bancarios solicitados,
cifras y cuentas contables a ser utilizados.

base legal o requerimiento, que justifique la apertura de la cuenta
bancaria.

Este memorando deberan enviarlo a la Secretaria Auxiliar de Finanzas Publicas
del Departamento de Hacienda donde sera preliminarmente evaluado para
determinar si la solicitud es referida-al Negociado de Contabilidad Central de
Gobierno o al Negociado del Tesoro.

2. Se utilizara el Modelo SC 827, Solicitud y Aprobacion para Abrir una Cuenta
Bancaria. (Anejo 1)

3. El Modelo SC 827 se preparara, segun-indicado:

a.

En el encasillado Solicitud y Aprobacion para Abrir una Cuenta Bancaria
indicaran el nombre del solicitante, numero de teléfono y el puesto o
funcion que realiza.

En el encasillado de Propdsito de Fondos en Cuenta debera indicar cual
es el propésito y base legal, si alguna, para abrir la cuenta. Deben indicar
el tipo de fondo a recibir, concepto 'y usos autorizados.

En el encasillado Observaciones deberan indicar aquella informacion que
entiendan sea de utilidad para evaluar la solicitud,. y/o:ampliar la
informacion relacionada al propdsito de la cuenta. Pueden indicar si
requiere que emita cheques, transferencias electronicas o recibo de
depositos.

. Informacion de la Institucion Financiera Solicitada debera indicar el

nombre del banco, tipo de cuenta, tasa de interés y la tasa de interés de
preferencia.
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e. Informaciéon de (los) Firmantes Autorizados debera indicar el nombre,
correo electrénico, numero de teléfono y direccion.

f. El Director de Finanzas firmara el Modelo y lo enviara a la aprobacion del
Jefe de la Agencia o su Representante Autorizado, el cual debe ser un
funcionario de alto nivel, como el Secretario o Subsecretario.

B. PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA ABRIR
CUENTAS BANCARIAS A LOS OFICIALES PAGADORES ESPECIALES
(OPE)

Para la solicitud y aprobacién de abrir una cuenta bancaria a los OPE se
procedera como sigue:

1.

Enviaran el original y una copia del Modelo SC 827 a la Seccion de Oficiales
Pagadores Especiales de la Division de Intervenciones del Negociado de
Contabilidad Central de Gobierno de ‘este Departamento y retendran una
copia para sus expedientes. Cuando la cuenta bancaria se esté solicitando
para comenzar funciones como Oficial Pagador Especial, acompanaran,
ademas, copia del Modelo SC 796, Solicitud y Nombramiento del Oficial
Pagador Especial. (Anejo 2)

. La Seccion de Oficiales Pagadores Especiales retendra una copia del Modelo

SC 827 y enviara el original al Negociado de Contabilidad Central de Gobierno
para la aprobaciéon correspondiente.

. Una vez debidamente completado el Modelo SC 827, las agencias o

dependencias enviaran el original del Modelo SC. 827 al Negociado de
Contabilidad Central de Gobierno y acompanaran-el memorando de solicitud
de apertura de cuenta bancaria.

. La Agencia solicitara al Negociado de Contabilidad Central de Gobierno una

cifra contable para contabilizar las transacciones de la cuenta bancaria
solicitada, la cuenta de mayor general del registro de cuenta bancaria.

. El Negociado de Contabilidad Central de Gobierno; evaluara la solicitud de

apertura de cuenta bancaria. La evaluacion y determinacién sera enviada al
Negociado del Tesoro, para su aprobacién o denegacion final. En aquellos
casos que la solicitud proceda y sea aprobada, se enviara el original a la
Agencia. En caso de Oficiales Pagadores Especiales, enviara el original a la
Seccion de Oficiales Pagadores Especiales de la Division de Intervenciones
de este Departamento.
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6. Una vez asignada la cuenta contable, procedera a llevar el original del Modelo
SC 827 a la institucion bancaria donde abrira la cuenta. La institucion bancaria
no podra abrir cuenta bancaria alguna sin tener debidamente aprobada la
forma SC 827 por el Secretario de Hacienda, o el Secretario Auxiliar del Area
de Finanzas Publicas o su representante autorizado.

7. La Agencia, una vez abra la cuenta bancaria, notificara por escrito ‘al
Negociado del Tesoro y a la Division de Intervenciones el numero de la cuenta
asignada. Cuando la cuenta sea para un Oficial Pagador Especial, le
notificara, ademas, dicha informacion a la Seccién de Oficiales Pagadores
Especiales de este Departamento.

8. De no aprobarse la apertura de la Cuenta, el Secretario Auxiliar del Area de
Finanzas Publicas, notificara a la Agencia las razones para tomar esta
decision.

9. Cuando se determine cerrar la cuentabancaria de un Oficial Pagador Especial
se hara por comunicacion escrita oficial a la Agencia por la Directora de
Intervenciones, Seccién de los Oficiales Pagadores Especiales, y éstos a su
vez tramitan la comunicacion al Negociado del Tesoro de este Departamento
y al Banco Popular de Puerto Rico.

IV DISPOSICIONES GENERALES

A.

Las instituciones bancarias no podran abrir cuentas bancarias a ninguna agencia
o dependencia sin la aprobacién del Secretario de Hacienda o' el Secretario
Auxiliar del Area de Finanzas Publicas. La institucién bancaria podra solicitar
confirmacién de la autorizacion, si lo . necesitara, ala Secretaria Auxiliar del Area
de Finanzas Publicas o al Negociado del Tesoro.

Toda solicitud de cuenta bancaria cuya finalidad sea servir de colateral para
garantizar pagos futuros de bienes o servicios estara totalmente denegada. El
Reglamento de Pago por Anticipado de Bienes o Servicios al Gobierno de Puerto
Rico, Reglamento Num. 31, 21 de junio de ' 2007; regula los pagos por
adelantados, depdsitos y/o garantias para la'prestacion de servicios.

El Negociado del Tesoro determinara y notificara a la entidad solicitante si_los
costos bancarios asociados a las cuentas bancarias seran responsabilidad de la
Agencia que solicito la apertura de la cuenta, o silos mismos seran cubiertos bajo
el contrato central de servicios bancarios del Departamento de Hacienda. Si se
determina que los costos seran asumidos por la entidad, estos deberan ser
contabilizados contra el presupuesto de la agencia. Las agencias cuyas cuentas
estén bajo el contrato del Departamento de Hacienda vendran en-la obligacion
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de certificar costos y factura de servicios bancarios dentro del término establecido
por el Negociado del Tesoro.

D. Cualquier gestion relacionada a la administracion de las cuentas bancarias en
aquellas agencias que estén bajo el contrato central del Departamento de
Hacienda sera procesada a través de la Division de Inversiones y Deuda Publica
del Negociado del Tesoro. Las agencias con cuentas de Oficiales Pagadores
Especiales deberan someter sus peticiones a ' través: de ‘la/ Division de
Intervenciones del Negociado de Contabilidad Central.

E. Estaran excluidas todas las agencias de gobierno cuyos fondos no estén bajo la
custodia del Secretario de Hacienda.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Num. 1300-37-16 del 2 de mayo de 2016.

Para aclarar cualquier duda con relacion a esta Carta Circular, pueden comunicarse a
csc@hacienda.pr.gov o comunicandose al (787)977-0048.

El texto de esta Carta Circular esta disponible en la pagina web del Departamento
Hacienda: (www.hacienda.pr.gov) > - seccion f‘“Publicaciones” > enlace
“Contabilidad Central” > enlace “Cartas Circulares Contabilidad Central”.

También puede utilizar el siguiente enlace para acceder el formato en PDF:

Cartas Circulares de Contabilidad Central | Departamento de Hacienda de Puerto
Rico (pr.qov)

Sera responsabilidad de las entidades gubernamentales hacer llegar copia de esta Carta
Circular al personal concernido en sus respectivas agencias.

Cordialmente,

Lcdo. Angel L. Pantoja Rodriguez
Secretario de Hacienda

Anejos
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