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Carta Circular de Finanzas Publicas
Nam. 1300-32-26

ATENCION: A LOS SECRETARIOS DE GOBIERNO Y DIRECTORES DE
DEPENDENCIASDELGOB]ERNODEPUERTORICO

ASUNTO: REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZA.AS POR LOS OFICIALES
PAGADORES ESPECIALES ) 4
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El Articulo 7b de la Ley Nim. 230 de 23 de jU|lO de 1974, Ley de Contabllldad del
Gobierno de Puerto Rico, seglin enmendada (Ley 230), establece que todos los
fondos publicos de las agencias o dependenclas del Goblerno se depositaran ensu’
totalidad en la cuenta bancaria corriente Qel \Secretario de Hacienda (Secretario) o
en cualquier otra cuenta bancaria que el crea éonvenlente establecer.

Il. PROPOSITO

Esta Carta Circular se emite con el propéslto de recordarles las” mstrucmones a "

seguir para el establecimiento y mantenlmrento de los regls’qros ‘de firmas
autorizadas de los Oficiales Pagadores Especnales en las cuentas bancanas 4

:'l\\

ll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS ./ ))

A. Una vez el Oficial Pagador Especial (OPE) ha SIdO ndmbrado esta facultado en -

ley para la apertura de una cuenta banc;ar\la con, \la, aprobablon del 'NegéCIada del|
Tesoro en la institucién bancaria demgnada\“ a\ age cia o dependenclaideba
obtener primero la autorizacion del Sacretarro:' Haclenda segun se establece”

en la Carta Circular emitida por este Iepartamento para estos proposntos

B. Para el registro de firmas en la/ cuenta, banbarla da pagos por emision: deg (1L \ &
cheques-deberan usar el Modelo SC 781 1 Registro de Firmas, Agforlzadas de )\ By

los Oficiales Pagadores Especiales (Anejo 1). * of N

.:\

C. Las agencias deberan llenar dos formas orlgmales deI Modelo SC 781. 1

Retendran una copia para sus récords y enviaran los dos' orlglnales ala Seccién

de Pagadores Especiales de la Division de Intervenciones del Negociado del

rajer
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Contabilidad Central de Gobierno del Departamento de Hacienda; junto con una
identificacion con foto valida y vigente (Licencia de ccpnducw 0 pasaporte) dé
cada uno de los funcionarios autorizados .a firmar/los cheques’ por |a agencia. La W
Seccion de Oficiales Pagadores Espe(:lales retendrén uno de |os Modelos 'SC |
781.1 para sus récords y el otro lo acompanaran con el Formulario del Banco
Popular BC-001, Informacién de Cuenta Corporatlva debldamente completado
‘\,\1“-1‘ H b 21 { ‘IJL'
D. La Seccion de Oficiales Pagadores Espemales de !a DIV\ISIOI’I de Intervencmnes L= ;
del Negociado de Contabilidad Central de Goblerno al recibir los documentos

procedera, segun se indica: & | = [ &7 oo, | A T ‘[
i Tof it ; [ ) %\ ( | I 9
Gl dni ' i I By
1
1. Verificara que el Modelo 1nd|que el nombre completo de los: funmonahos ‘o /%
empleados autorizados a firmar.en la cuenta; los tltulos de estos'y qhe se

incluyan las identificaciones wgentes correspond|en [es.
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2. Que esté firmado por los func1onar|03 0 empieados autorizados.

3. Cotejara que el Modelo este flrmado por e! .Jefe de la Agencta 0 su.

representante autorizado. Y | 9 By '
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4. Verificara que una de las fqrmas sea Ia del ' Oficial Ragadér Especial -

autorizado a realizar desembolsos de la cuenta bancariapara la cual se esta
sometiendo el registro de firma. . AN

‘. ',..

5. De estar todo correcto, el Jefe dé‘ la Seccnon qie OflCIa[eS Pagadores
Especiales procedera a iniciar los dos Modelos SC 781.1 en el apartado - il
correspondiente para la firma del Secretano Auxmér del Area de Finanzas = |
Plblicas o su representante autorlzado y Ios enwara para la“flrma de| dlcho Ll te)
funcionario. ;! )

6. De entender que no procede la aprobac]on deI Modelo SC 781.1, preparara
una comunicacién para la firma del Secretarlo ‘Augxiliar del Area de Finanzas
Publicas informando a la agenma la razon por la cual se denego el mlsmo

.f

7. La agencia debe ratificar los nombres de flrmantes prewos que deben ser_“ { ;
cancelados de la cuenta. A5 | =
E. El Secretario Auxiliar del Area de Finanzas Publicas, al reC|b|r los orlglnales de .. o 3
los dos Modelos SC 781.1 mencionados en la dlSpOSICIOI‘l 1l C, procederg 4 ) ||
firmar en el area designada y los enviara a la aprobacion del Negociado del
Tesoro.

F. El Negociado del Tesoro, una vez apruebe los mismos, retendra una copia para
sus récords y enviara los dos Modelos SC 781.1 a la Oficina 311, Secretaria
Auxiliar de Finanzas Publicas, Seccion de Oficiales Pagadores Especiales de la
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Divisién de Intervenciones del Negociado de Contab|I'|.dad Central de Gobierno

De entender que no debe aprobarse el mismo, enviara uha comumcacion aly
Secretario Auxiliar del Area de Finanzas Publlcas expomendo las,razopes’para i,
ello. Sera responsabilidad de este ultlmo lnformar ala agenc;a Ea denegac;én de

VAL
\

la solicitud. i-‘s‘.' f DESEACE

i
Ny

G. El Negociado del Tesoro enviara los modelos aprobados al. Banco F’opular v
luego los devuelve a la Seccion de los Oficiales Pagadores Especiales, Divisién

de Intervenciones. B ol ol

H. Las agencias estan autorlzadas a reprodumr eI IVIodeIo SC 781 1 en sus prlopias £
facilidades, igual al disefio que se acompana 'El-misino esta dlsponlble en.
formato electronico para aquellas. agenclas que asi lo sohmten L1 5

Sera responsabilidad de las agencias informar al Depar’[amento de Hacienda de forma

inmediata la cancelacién o modificacion de las ﬂrmqs‘ registradas del Oficial F’agador

Especial mediante el Modelo SC 781, Reglstro de Flrmas Autorlzadas (Anejo 2).

Esta Carta Circular deroga la Carta Clrcular Num 1300 17 17, del 13 de enero. de 2017
.. {' ] /

Para aclarar cualquier duda con relacion a esta Carta Clrcular pueden comunlcarse a

csc@hacienda.pr.gov o comunicandose' al 787)97? 0048.

l

El texto de esta Carta Circular esta dlspomble €n la paglna web del! Departamento

Hacienda: (www.hacienda.pr.qov) > seci‘:ion “Publicaciones” > _‘enlace

“Contabilidad Central” > enlace “Cartas Clrcula'res Contabllldad ‘Central”.

También puede utilizar el siguiente enlace para acceder el formato en PDF ;? M1

\ \ \ “f; g\ | 3:
Cartas Circulares de Contabilidad Centra[ Il Depamtamento de Haclenda de Puefto
Rico (pr.gov ) W

\

Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar esta Carta Clrcular al persor]al de T\

Finanzas y Contabilidad, o a cualquier otro'personal responsable de proveér Ia mlsma

¥ ) -

Cordialmente, A

SV AL { “I'm
oY Y AN,

Lcdo. Angel L. Paiffofa Rodriguez
Secretario de Hagighda

Anejos

'.



Modelo SC 781.% o Gobierno de Puerto 3100 Anejo 1
| 19-mar-26 Departamento de Hacienda
- CC1300-32-26 Negociado de Contabilidad Central de Gobierno

Copia Agencia
Original Secc. O.F.E.
Qriginal BPPR

Copia Neg. Tesoro

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS DE LOS OFICIALES PAGADORES ESPECIALES

Agencia:

Cuenta: Fecha de Efectividad:

NOMBRE TITULO FIRMA

CERTIFICO QUE LOS FUNCIONARIOS ANTES INDICADOS SON LOS AUTORIZADOS PARA QUE A NOMBRE Y EN REPRESENTACION DE ESTA
AGENCIA PUEDAN FIRMAR LOS CHEQUES EMITIDOS POR LA MISMA, ACCEDER LA CUENTA, ASIGNAR USUARIOS DE LA AGENCIA Y VER

ESTADOS DE CUENTA A TRAVES LA PLATAFORMA ONLINE. ESTE REGISTRO SUSTITUYE LAS FIRMAS PREVIAMENTE REGISTRADAS PARA ESTA
CUENTA.

Nombres y Firmas Autorizadas a Cancelar Comentarios si Aplica

Nombre y Firma Jefe de Agencia Fecha
o su Representante Autorizado

Nombre y Firma Secretario Auxiliar Area de Finanzas Publicas Fecha
o su Representante Autorizado

Nombre y Firma Director Negociado del Tesoro Fecha
o su Representante Autorizado

CONSERVACION: SEIS ANOS O UNA INTERVENCION DEL CONTRALOR, LO QUE OCURRA PRIMERO.
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Gobierno de Puerto Rico Anejo 2

DIRECCION

CIFRA DEPENDENCIA DE INVENTARIO

REGISTRO DE FIRMAS AUTORIZADAS

NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO O EMPLEADO AUTORIZADO TITULO OFICIAL

CERTIFICO QUE , CUYA FIRMA Y TITULO APARECEN ARRIBA, HA SIDO AUTORIZADO PARA

NOMBRE
FIRMAR LOS DOCUMENTOS INDICADOS Y EN LA CAPACIDAD ESPECIFICADA.

(PARA LLENARSE EN CASOS DE RESCISION DE AUTORIZACIONES ANTERIORES)

ESTA AUTORIZACION SUSTITUYE I:I PERMANENTEMENTE D TEMPORERAMENTE HASTA EL DIA DE
DE , LA CONCEDIDA EL DE DE A

NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO A QUIEN SUSTITUYE
(DE ESTAR DISPONIBLE)

TITULO DEL FUNCIONARIO A QUIEN SUSTITUYE

LA SUSTITUCION ES l:l TOTAL l:l SOLAMENTE EN CUANTO A LOS DOCUMENTOS ANOTADOS

CERTIFICO QUE HE ESTUDIADO LAS RESPONSABILIDADES QUE ESTA FIRMA CONLLEVA Y QUE A Ml JUICIO EL FUNCIONARIO O EMPLEADO EN

QUIEN SE DELEGA ES EL MAS APROPIADO Y QUE NO EXISTE INCOMPATIBILIDAD ENTRE ESTAS DELEGACIONES Y LOS DEBERES QUE NORMAL
MENTE DESEMPENA DICHO FUNCIONARIO O EMPLEADO.

JEFE DE AGENCIA O SU REPTE. AUTORIZADO FIRMA

TITULO OFICIAL AUTORIZACION EFECTIVA EL (FECHA)

(DETALLES DE DOCUMENTOS AL DORSO)

CONSERVACION: SEIS AROS O UNA INTERVENCION DEL CONTRALOR, LO QUE OCURRA PRIMERO.




NUMERO DEL
DOCUMENTO

TITULO DEL
DOCUMENTO

PARA SER USADO
(NEGOCIADO,OFICINA,
DIVISION, ETC)

AUTORIZADO A FIRMAR
COMO (OFICIAL PAGADOR
COMPRADOR, ETC,)
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