" HACIEN DA

A2
WV GOBIERNO DE PUERTO RICO

axn et
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i

ATENCION: A LOS SECRETARIOS DE GOBlERNO DlRECTORES DE
DEPENDENCIAS, Y LA ASOClACION DE BANCOS .E PUERTO RIQO
\\ :'. \\‘\
ASUNTO: SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA ABRIR CUENTAS BANCARlAS
{‘I : :' ‘.. ‘ \J H J1

. BASE LEGAL ;

|.. -
L7

los fondos publicos de las agencias o dependenCIas del gob[erno que 'no estéh

destinados por ley a un fin especifico, se deposnaran en su totalidad en la cuenta
bancaria corriente del Secretario de Hacienda o en cualqwer otra cuenta bancafia’
que €l crea conveniente establecer. De; acuerdo con dicha disposicién de Ley, para
abrir una cuenta bancaria en cua!qmer institucioh financiera la agencia o
dependencia debe obtener primero autorlzacton del Secretarlo de Hamenda

El Articulo 7(b) de la Ley Nam. 230 de 23 de julio de 1974 Liéy de Contablhdad a7

Gobierno de Puerto Rico, seguin enmendada (Ley Num 2?,;0 establece que todo'sff:?" o

La Ley 148 — 2006, segln enmendada Qonomdd como Ley de Transacctones‘ >

Electrénicas dispone el uso de la tecnologia por medlos electronicos-en todo tipo de

transacciones, entre las cuales se dlstlnguen pagos, registros, alchenamlento de
informacion, reclamaciones, firma dlgltaloelectronlca entre otras.

Il. PROPOSITO SO 3 ’} (e

.}. L ;
El propésito de esta Carta Circular es recordgrles Ias mstrucc:lones a segmr por las

Agencias o Dependencias, para solicitar al Secretqr:o de ‘Hacienda | ié aqtorlgamom )

para abrir una cuenta bancaria, incluyendo | los Oflolales Pagadores Especlales ouyo_,s\,jl
fondos estan bajo custodia del Secretarlo de Hamenda g s .
ll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS N

\‘

A. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLIGITUD Y AUTORIZACION PARA ABRIR"

CUENTAS BANCARIAS A LAS AGENCIAS O DEPENDENC]AS e | 7

|
|

La solicitud y aprobacion de una cuenta bancaria requenréw

1. Preparar un memorandum explicativo de solicitud de cuenta bancal’la en'ell
que debe establecer los siguientes conceptos:
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a. proposito y usos de la cuenta bancaria.

b. procedencia de los fondos a ser depositados, el concepto de estos si se
consideran fondos restrictos y la razén para ello N2

(.
/

¢. indicar si es una cuenta nueva o los fondos seran transferldos de yna - o
cuenta existente. L 2 (O W 4T

".‘\ ‘- (| "" I

d. requisitos de balance minimo y/o* colaterql por la instltucion bancarla u :
otra entidad externa. - N ®) S
Nz AYEN (Cond N e (el ! fr

}. w'“ ) N "|-' \ | i \ I“.:”_.‘_:;}‘

e. costos bancarios asociados a la cuenta y\serwcms bancarios SOIICItadOS
cifras y cuentas contables a ser utlllzados

f. base legal o requenmlento que Justlﬂque Ia apertura de e cuenta--“'i""' /

bancaria. \ \; f i | G- =% “i:'--"-?”

[

Este memorando deberan enviarlo a'la Sec'retaria Auxiliar de Finanzas Publicas
del Departamento de Hacienda donde ' sera prellmlnarmente evaluado para
determinar si la solicitud es referida-al Negomado de Contabilidad Central de
Gobierno o al Negociado del Tesord) \ | .’ |
\ | |
2. Se utilizara el Modelo SC 827, Sohmtud yAprobaCIOn para Abrir una Cuenta. )
Bancaria. (Anejo 1) A .v N

/ : \

3. El Modelo SC 827 se preparara,' $egun |nd|cado Sk ¢ g ‘

,i‘ d .
{ x' i . .
W a. En el encasillado Solicitud yAproba\cton para Abnr una Cuenta Bancarla, PR
indicaran el nombre del SO|ICItanfe,“ numero de telefono y el puesto o A
funcién que realiza. - e )

b. En el encasillado de Proposito de' 'F'ondgs en Cuenta debé?a mdlcar CUEfl| rﬁ )
es el proposito y base legal, si qnlguna pa abfn“la Guenta Deben mdlcan (©)
el tipo de fondo a recibir, conqepto y usos%utorizados (

c. Enelencasillado Observamones deberan indlcaraqueﬂa mformamon que <
entiendan sea de utilidad para evaluar la “solicitud, ylo ;'ampllar la
informacion relacionada al prop031t0 de'la cuenta. Puéderi indicar'si
requiere que emita cheques, transferenc:las electromc/as o rembo de’
depositos. ) | Y

d. Informaciéon de la Institucion Financiera Sohmtada debera indicar el
nombre del banco, tipo de cuenta, tasa de interés y la'tasa de mteres de LI WL
preferencia.
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. Informacion de (los) Firmantes Autorizados debera indicar el nombre
correo electrénico, niumero de teléfono y dlreccupn

f. El Director de Finanzas firmarg el Modelo y lo en\nara ala aprobacnon del S
Jefe de la Agencia o su Representante Aqtonzado el-cual debe ser;un AN oW
funcionario de alto nivel, como e[ Secretarlo 0 Subsecretario'.-’ sy \ A
P W
B. PROCEDIMIENTOS PARA LA SOLICITUD Y AUTORIZAC[ON PARA ABRIR ==t
CUENTAS BANCARIAS A LOS OFICIALES PAGADORES ESPECIALES SN
(OPE) Ao HIRE _, @ S

Para la solicitud y aprobacion de abrir ‘una ¢uenta bancarla a Ios OPE se

procedera como sigue: : ;_.ﬂ' l } \;_ - |

7

Il o

. |

W~ ‘) |
(B e 18 |
A - ‘

\

|

1. Enviaran el original y una copia! del Modelo SC! 8271a Ia Secmon de Oflc aleé‘*"“ P
Pagadores Especiales de la Division de Intervenciones 'del Negociado de
Contabilidad Central de Gobierno de ‘este Departamento y retendran una.
copia para sus expedientes. Cuando, la cuenta bangana se esté solicitando
para comenzar funciones conjo Oflplal Pagador Especial, acompariaran, ‘
ademas, copia del Modelo SC, 796, ‘Sollcﬂud y Nombramiento del OfICIal A\
Pagador Especial. (Anejo 2) f .

TR «' \; .‘|“ )

2. La Seccion de Oficiales Pagadoreé Espec:lales retendra una copia del Modelo" i
SC 827 y enviara el original al Negomado de Oontabllldad Centra! de Gobierno
para la aprobacion correspondlente. e s .

i1 I -'f' ([ Al L v ’

3. Una vez debidamente completado el Modelo SC 827, Ias( agenCIas o'-. ~
dependencias enviaran el original) delu lModeIo SC 827 ,al Negociado de-
Contabilidad Central de Gobierno y:acémpaﬁaran el memorando de solicitud .
de apertura de cuenta bancaria. ‘“_ F‘ "'-"-‘ \ _/ f M ll 1”[

\V ) ‘\ 1._\ { w l J %1.‘] ()

4. La Agencia solicitara al Negomado de Cohtal%udaci ._Gentral de Gob‘lerno uqa 2 ,
cifra contable para contabilizar ]as transa \énes de la cuenta banéaria »

solicitada, la cuenta de mayor. general del\rgglstro de cuenta bancarla

s R

\\\

5. El Negociado de Contabilidad(Central de Goblerno\ evaluara Ia 50I|c;|tud de. ‘i;.’:f,:
apertura de cuenta bancaria. La evaluacson y determlnamon/seré enwaqla a';. S
Negociado del Tesoro, para su aprobacién o denegaclon final. En. aquellos,,- 3
casos que la solicitud proceda y sea aprobada 'se.enviara el original'a la -
Agenc&a En caso de Oficiales Pagadores Espemales enwara el ongmal ala

......

de este Departamento. (e LAY
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IV DISPOSICIONES GENERALES

A.

6. Una vez asignada la cuenta contable, procedera a llevar el original del Modelo
SC 827 ala institucion bancaria donde abrira la cuenta. La institucion bancaria
no podra abrir cuenta bancaria alguna sin tener depidamente aprobada la

forma SC 827 por el Secretario de Hacienda, o el Secretario Auxnlar deI\Area |

de Finanzas Publicas o su representante autonzado %3 p
\";x I i / '5‘:1,‘

7. La Agencia, una vez abra la cuent? bancana notlflcara por escnto al

Negociado del Tesoro y a la Division de ntervenclones al. numero*de la cuenta

asignada. Cuando la cuenta sea para un. \@flClal F’agador Espemal le

notificara, ademas, dicha informacién a la Secclon de’ Oflcsales Pagadores

Especiales de este Departamento. te <o) @) P

8. De no aprobarse la apertura de la Cuenta, eI Secretarlo Auxmar del Area de

Finanzas Publicas, nofificara ‘a la Agencia Ias razopes para tomar esta i)

gl 1\ |

( f:.f' (v |

decision. P i) 2, Y
Wl |
9. Cuando se determine cerrar la cuenta bancarla de un Oficial Pagador Espemal

se hara por comunicacién escrita of|c|a] a la Agencia por la Directora de.

Intervenciones, Seccion de los OfIClaleS Pagado'res Especiales, y éstos a'su

vez tramitan la comunicacion al; Negocnédo del Tesoro de este Departamento '

y al Banco Popular de Puerto RICO : ‘ /

Las instituciones bancarias no pod rén abrlr ctjentés bancanas a nlng una agencla"" ’
o dependencia sin la aprobacion del Secretano de Hacienda Q: €] ‘Secretario
Auxiliar del Area de Finanzas Publicas. ‘_La institucion, bancana podra solicitar

confirmacion de la autorizacion, silo. neceSIt\ara a la’ Secretar[a Auxmar del Area '
de Finanzas Publicas o al Negocuado del T"$oro o) : .

Toda solicitud de cuenta bancaria cdya\ ﬂhalldacl sea ser\nj de colateral para
garantizar pagos futuros de bienes o ;ser\ncms estaré totalmente|deqégada Elx'
Reglamento de Pago por Anticipado dé Bienes O\Semtﬂo ‘

adelantados, depésitos y/o garantlas para la’ preste@on de ser\nclos

El Negociado del Tesoro determinaré y nEtlflcara a la. entldad sI?hcﬁante si.los G\ &
ancarias serén respo sabilidad de fa’ ¥~

costos bancarios asociados a las cuéntas
Agencia que solicito la apertura de la cuenta, o silos mismos seran cub!ertos bajo"
el contrato central de servicios bancarios del Departamento de Hacienda. é

determina que los costos seran asumidos por la entldad ‘estos deberan ser
contabilizados contra el presupuesto de la agencia. Las' agencaas cuyas cuentas

I'h S Y
‘wr Lo

aI Gobigino, de Pherto |
Rico, Reglamento Num. 31, 21 de .junio cfe\2007' regula los pagos 'por”

i s

|H*

estén bajo el contrato del Departamento de Hacienda vendran en. Ia obllgaclon. WL
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de certificar costos y factura de servicios bancarios dentro del término establecido
por el Negociado del Tesoro.

D. Cualquier gestion relacionada a la administracion de Ias cuentas bancarlas en
aquellas agen0|as que estén bajo el contrato central ‘del’ nDepartamen’go de'." \ {
Hacienda sera procesada a través de la Divjsion de |nverslones y Deuda Ppbllca PN (N
del Negociado del Tesoro. Las agenclas con cuentas dé' Oflciales' F’agadores N6
Especiales deberan someter sus pet|c|ones av traVest"‘de a‘ fDIVISIOI‘l ““de W
Intervenciones del Negociado de Contabilidad Central f( *:5‘_ : ' \

Ii: IHr

E. Estaran excluidas todas las agencias de goblerno cuyos; andOS no’ ésteh ba]o la ;‘.“ ) @)
custodia del Secretario de Hacienda. NGO L R0

N

Esta Carta Circular deroga la Carta Gircuilar Num 1300 37- jG ﬁiei 2 df mayo de 2016 s

i \ ‘\l'!'" e ;’
Para aclarar cualquier duda con relacion a esta Carta C|roul? ’ pueden comun[carse a‘.'.,_., 2
csc@hacienda.pr.gov o comunicandose aI (787)9?7 -0048. | ¥ |
El texto de esta Carta Circular esta dlsponlble en la pagma web del Departamento,
Hacienda: (www.hacienda.pr.gov) >, secc|on “Publlcacmnes > enlace
“Contabilidad Central” > enlace “Cartas Clrcu[a}'es Contabllldad Central”. I

"/ / ‘l

\ |
\ ‘,

También puede utilizar el siguiente enlace para acceder\el formato en PDF: d , ‘A~

Al l| ﬂ| i‘ 1 4 /'
Cartas Circulares de Contabilidad Central | Dep_ mento de Hac;enda de Puerto /2
Rico (pr.qov ‘1 N/ Y AT

(] (&
Sera responsabilidad de las entidades gubernamentales haoer Ilegar copia de esta'Carta_’
Circular al personal concernido en sus respectlvas agencras o . .

Cordialmente,

LAP

Lcdo. Angel L. Pafitgja Rodriguez
Secretario de Haciegl

o T

(©)

Anejos

I



Modelo SC 827

GOBIERNO DE PUERTO RICO

ANEJO 1

CC 1300-33-26 Cuenta
Regl. Num. 9 Supl. 1(20 mayo 05) Contable
Nim. Cuenta

Agencia AGENCIA Bancaria
Original- Area Finanzas de la Agencia Fecha
1ra Copia - Banco Apertura
2da Copla-Divisién de Conciliacién
Negoclado deal Tesoro Cuenta OPE( ) SI () Ne

DIRECCION Fondos a Recibir:
Oficial Pagador Especial

Original- Division de Intervenciones O _[Fondos Federales
1ra Copla- O.P.E [ |Fondos Estatales
2da Copla - Banco Transferencia de Fondos a Otro Banco ] (O |ingresos Prapios
3ra Copia - Division de Conciliaclén Cuenta Nueva ﬁ D CAPEX

SOLICITUD Y APROBACION PARA ABRIR UNA CUENTA BANCARIA

Nombre del Solicitante: Puesto o Funcién que Realiza:

Ntimero Teléfono:

PROPOSITO DE FONDOS EN CUENTA

OBSERVACIONES

INSTITUCION FINANCIERA SOLICITADA

Nombre del Banco: Tipo de Cuenta Tasa de Interes Tasa de Interes de Referencia

INFORMACION DE FIRMANTES AUTORIZADOS

Nombre: Correo Electrénico Teléfono Direccidn:

Fecha Nombre y Firma Director de Finanzas Fecha Nombre y Firma Jefe de Agencia

o su Representante Autorizado

DIVISION DE INTERVENCIONES NEGOCIADO DEL TESORO

PARA SER COMPLETADO EN CASO DE O.P.E. OBSERVACIONES:

Recomendado por:

Nombre y Firma Director de la Division
o su Representante Autorizado

Nombre y Firma Secretario Auxiliar
o su Representante Autorizado

APROBADA

BANCO: SUCURSAL: DIRECCION:

DENEGADA

RAZONES:

Fecha Secretario de Hacienda o Su Representante Autorizado

Conservacion: Seis afios o una intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.



Maodelo SC 796
Regl. Nim. @ Supl. 1 (9 sep 09)

Anejo 2

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Fecha

Departamento o Dependencia

Original- Oficial Pagador Especial

1ra copia -Divisidn de Intervenciones
2da copia- Banco

Unidad o Programa

Direccién

SOLICITUD Y NOMBRAMIENTO DE OFICIAL PAGADOR

[ ]susT. DE OPE AUXILIAR

como Oficial Pagador

[ 1ESPECIAL []auxiLiar [ ] susT. DE OPE
HON. SECRETARIO DE HACIENDA
SAN JUAN, PUERTO RICO
Solicito se extienda nombramiento a
(Nombre)
de

para ser efectivo en

En caso de que el nombramiento sea de Oficial Pagador Auxiliar especifique si es para actuar como:

|___] ayudante o como

I:] sustituto o para efectuar pagos mediante

I__—| caja menuda

|:| cuenta bancaria.

Puesto que desempefia y oficina a que pertenece:

Status
[] Regular [ ] Transitorio

Num. de Empleado

[1 Por contrato

PREPARACION Y EXPERIENCIA

Preparacién Académica

Experiencia:

Indique si tiene experiencia en la intervencién de fondos publicos. (En caso necesario use una hoja adicional).

Razones por las cuales se salicita este nombramiento:

PARA USO DE NOMBRAMIENTO DE OFICIAL PAGADOR ESPECIAL

CERTIFICO que el nombramiento de este pagador es necesario para el mejor funcionamiento de este Departamento o Dependencia; que la
informacién que se ofrece sobre la preparacién y experiencia de este candidato es correcta y la misma es suficiente para desempefiar las
funciones que se le han de encomendar; que he investigado sus cualidades morales y de responsabilidad y las mismas son aceptables, y
que la investigacion que he realizado indica que en el desempefio de sus funciones oficiales anteriores a esta fecha nunca ha cometido una

irregularidad.

Fecha Jefe del Departamento o Dependencia o su Repte. Autorizado
PARA USO DE NOMBRAMIENTO OFICIAL PAGADOR AUXILIAR
IMPORTE DE PAGOS IMPORTE DEL ANTICIPO IMPORTE DE LA FECHA EN QUE SE EXPIRA MONTO DE LA FIANZA
MENSUALES INICIAL CAJA MENUDA EL NOMBRAMIENTO

Este nombramiento cancela el extendido al Oficial Pagador Auxiliar

en

CERTIFICO que la informacién que se le ofrece sobre la preparacion vy,
experiencia de este candidato para el cargo Oficial Pagador Auxiliar es
correcta, y la misma es suficiente para desempefiar las funciones que se han
de encomendar, que he investigado sus cualldades morales y de
responsabilidad y las mismas son aceptables, y que la investigacion que he
realizado indica que en el desempefio de sus funciones oficiales a esta fecha
nunca ha cometido una irregularidad.

Oficial Pagador Especial

CERTIFICO que el nombramiento de este Oficial Pagador Auxiliar es
necesario para el mejor funcionamiento de esta dependencia por lo que
apruebo esta solicitud; y entiendo que serd nuestra responsabilidad
salvaguardar los fondos ptblicos que se le anticipen al Oficial Pagador
Augxiliar para efectuar pagos mediante el sistema de caja menuda.

Jefe del Depto. o su Repte. Autorizado




*Consérvese hasta pasadas dos intervenciones del Contralor desplies de haber cesado el Pagador en su puesto.

OBJETO DE GASTO A USARSE

Todos los objetos de gasto deberan ir anotados en orden numeérico y su descripcion debera hacerse seglin se indica en el
Manual de Contabilidad de la Administracion de Preintervencion y Contadurfa.

Objetos de Cantidad Maxima a Para uso de la Adm. de Preint. Cont.
Gasto Descripcion Gastarse Mensualmente| Objetos de Gasto Aceptados Cantidad Maxima Mensual
Solicitados Aceptada

Si la cantidad a pagarse mensualmente excede $25,000, deberd acompariarse el Modelo SC 4255, Estimado a Pagarse Mensualmente
Notificacién de Cambios en la Fianza Global debidamente completado. . $

PARA USO DE LA ADMINISTRACION DE PREINTERVENCION Y CONTADURIA

(] NOMBRAMIENTO APROBADO Nimero de ldentificacidn:

Conforme a las disposiciones del Articulo 9b de la Ley Nim. 230 del 23 de julio de 1974, conocida como la Ley de Contabilidad de
Gaobierno de Puerto Rico, se le designha Oficial Pagador . Debera cumplir con las disposiciones del Reglamento
Numero 9, Normas Basicas para los Oficiales Pagadores Especiales Nombrados por el Secretario de Hacienda y con otra reglamentacion
relacionada con los gastos emitidos por el Secretario de Hacienda.

El nimero de identificacion asignado identificara los depdsitos que efectle a la cuenta corriente bancaria del Secretario de Hacienda, asi
como cualquier otro documento que someta a esta Administracion. Este nimero debera indicarse en la esquina superior derecha de los
modelos que utiliza en sus operaciones.

Le incluyo copia firmada de este nombramiento, la cual debera ser entregada por usted al Banco en donde establezca su cuenta corriente.
Este documento serd su autorizacién para girar contra fondos publicos en su poder. No podra hacer desembolsos que no estén
autorizados en este nombramiento o mediante enmiendas al mismo.

[] NOMBRAMIENTO NO APROBADO

Razones:

Fecha Director, Divisidn de Intervenciones o su Repte. Autorizado



