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ATENCION: A LOS SECRETARIOS DE GOBIERNO Y DIRECTORES DE
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO

ASUNTO: ERRORES MAS COMUNES AL REGISTRAR LOS ACTIVOS FIJOS EN’
EL SISTEMA FINANCIERO CENTRAL PRIFAS
I. BASE LEGAL ‘ \,
La Ley Nim. 230 de 23 de julio de 1974, Ley de Contabllldad del Gobierno de Puerto./i '
Rico, seglin enmendada (Ley Num. 230)}, establece Ia polltlca publica en relacion al '
control y contabilidad de fondos y propledad pubhca; Bl Departamento de Hacienda
(Departamento) mantiene en el Sistema PRIFAS un Modulo de AQ’[IVO Fuo para "

cumplir con esta responsabilidad.

tienen sus fondos bajo custodia del Secretarlo de Hacm{nda ElAneJo del Reglamento
Num. 11, titulado Clases de Propledad ‘detalla; todas las clasificaciones de la v
propiedad, descripcion, estatus de depremacnonyanos de Vlda utll Este Reglamento, o\
de activo fijo esta cénsono con el Pronunmamnento Numero 34 (GASB 34 por sus‘*‘ 13
siglas en inglés), lo que conllevé cambios ad10|onales en la/ cdntablhdad y (o
clasificacion. (A | e

II. PROPOSITO

‘‘‘‘‘
3 Ly

El propédsito de esta Carta Circular es mencionarles sobre los errores mas comunes
en el manejo de la informacion de los activos fijos que inician desde la entrada de la
orden de compra y la forma correcta de entrar la informacion.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A de equ1po al preparar la orc{en'de‘cdmpra‘\el comprador tlenev
que entrar una linea por cada clase_de\eqUJpo dependenma de mventarlo costo
y asignacion contra la que se hara eI' pago 4

IV. ERRORES IDENTIFICADOS AL REé\l‘s\TRAR LA PROPIEAD

%, \
\\

A. Compra mas de un activo resumldo como un solo artlcu 0.

Escenario:
Activo: Aire acondicionado
Costo total: $2,500.00

4

idad: 1 ___\$;/,6oo Wi

1. Entrada registrada en sistema — una line
costo por unidad de $2,500.

: B Manage Purchase Orders - Use - Purchase Order ‘ A - o
File Edit View Go Favorites Use Process [nquire Report Help
i@l xE)] oo elel elm| gl @)oo el ]

Lines 'Schedule' Headetl Comments' Order By Catalog]

E Unit: 00038 PO: 0000014533

{ Fetch Lines 5
| Vendor: | :I 1D: [ _0_' g3 i From: | _J ) (
| PO Date: [o171472021 Buyer: | 2 jjve [ o B
Linel Item Item Description

1 VENTAE IN

uoM| PO aiy Amount |
uno 1.0000 "USD

el e G e S "lUPFDB Z
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/“/_\_ ;.\\ a
‘”EnterVoucher Information - Use - PO Voucher = a X )
File Edit View Go Favorites Use Process Inquire Report DHReports Help - \
ele(@(x(E] ulaa slel slm| gl @lels] el ]
Unit: 00038 Youcher: 21002204 Group: l _J Lines: 1 Balance:

Hame: | _ll.oc W—_J
Yendor: r———__l .. Addr: r—__l

Terms: 07 . Net: 2.500.00 Y50 wenr Type: [PV _J Regular Payment
Date: [0172012021 Shida l——'——o o0 .
Invoice: |'538' Freight: l 0.00 - I'— Youcher in Ptogress

" Distribute bg IAmt .ll L] N
Amount Item Description Quantity UOM Unit Price
o | 2500.00 | _#||VENTA E INSTALACION [1.0000  |UNO _#|[" 250000000
Amount Asset AM Unit Profile ID Asset D Quantity _A_I ;'/ ==
1] 250000 [ [ss636 | [202 #| 1336 [1:0000 P
Suspense ~ /]
ChanFieldsI Statistics I Projects I ) (
TR A S e \ 1
[ IUPFDB 3 /, 5

£
\

T
ﬁé dir la adqunsmon deu

lineas para adquirir un (1) artlculo.
articulo a un costo por unidad de §50‘O _

i} {
i VY
T\ 4\1‘3,

{

AV

B Manage Purchase Orders - Use - Purchase Order
File Edit View Go Favorites Use Process [nquire Report Help
gl g xE colns| e = gsE] @lel] el ||
Lines lScheduleI Headerl Commentsl Order By Calalogl
| Unit: 00038 PO: 0000014604
e ey v S ER U T O & Fetch Lines———————— 7
Vendor: { _ﬂ 1D: ! _ﬂ From: ! 'Iﬂ LA
PO Date: [03/2172025 Buyer: | = To: | s
Linel item Item Description I UOM| PO Qty Amount
B R AIRE ACONDICIONADO 36BTU E UNO 1.0000 2000.00 | USD =
2 AIRE ACONDICIONADO 12BTU "’IQ UNO | 00 g 500.00 | USD [[=
[ [UPFDB |
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B Enter Voucher Information - Use - PO Voucher

File Edit View Go Favorites Use Process [nquire Report DHReports Help

88 ®xE nlue sl D= a8 @] vl

Unit: 00038 Youcher: 00000514

Group: l— _OJ Lines:

2 Balance:

Name: '

' #| Loc: [oo001 #| |
vendo: [ | Adde: [ 1 #|°

Terms: 07 Net: I 2.500.00 USD yohr T,pe:IPV"“ :J Regular Payment
Date: [03/0312025 sates:[ 0.00
Invoice: 1520 Freight: I 0.00 [~ Youcher in Progress

Distribute by: v
Amount Item Description Quantity UOM Unit Price
1 2000.00 | 4| AIRE AcoNDICIONADO | IUITT T | IETTIX T
Amount Asset AM Unit Profile ID Asset ID Quantity :' =
1] 200000 ¥ [38631  #| [202 #| [20585 [1:0000 SN
Suspense VR
ChanFIeldsI Statistics ‘ Projects | j i /

B Enter Voucher Information - Use - PO Voucher

DX
file Edit View Go Favorites Use Process Inquire Report DHReports Help

ele®xE ueE sle = a8 @lel| *lv]vl ]|

Unit: 00038  Youcher: 00000514 Goup: [ #| Lines: 2 Balance: 0.00
Name: | #|vLoc: Joovor |

Yendor: I—-:_I Addr: r—-l-_tl

Terms: 07 Net: l 2.500.00 USD yenr Tgpe:lPV _.J Regular Payment
Date: |03103l2025 SO'QS:I 0.00
Invoice: |520 Freight: I 0.00 [~ Youcher in Progress

Ir!

Amount Item Description Quantity UOM Unit Price
il 50000 | 3 ine Aconoicionaoo | IR (TR | T
Amount Asset AM Unit Profile ID Asset ID Quantity ;I
1] 50000 [ [3se3 & [202 _0_] |20566 j1.0000
Suspense
ChanFieIdsl Statistics | Projects | i ]
b, b, A

!

{upFDB 2
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AN

Resultado — en el Modulo de Activo Fijo se va a anadlr la aquISIClon de un,
(1) artlculo con un numero de propledad 20565 por Ia\ cantldad de $2 OOO 29

calculo de depreciacion.

Escenario:
Activo: Aires acondicionados

Costo total: $50,153.68 Costd povr‘ unl_ ad 1

1. Entrada registrada en 5|stema \— una Ilnea para adqumr un (1) artlculo aun
costo por unidad de $50,153.68. ~ . |

K %
=1
{ {

B Manage Purchase Orders - Use - Purchase Orde;: o | | - m} | X K
File Edit View Go Favorites Use Process Inquire Report Help e
ale(@x| el vle| clm| gl= olels| Helals]]
Lines IScheduleI Headell Comments' OrderByCatalogl POWlkI Po Rel Dlsplayl Po Con!racter:] Y A
I. UmlDO(I’»B PD 000(!)"292 : g o)
— rFetch Lines————— »
Vendor; ! __I 1D: l J @ From: I—-i-:J e
PO Date: |041221202a Buyer: l _GJ To: r—-.ﬂ f » S
Lino] ltem | ltem Description. : UOM| PO Qly Amount TR =
T EQUIPO DE AIRE C, | UND 1.0000 5015368 USD ||
b2
< >
e lupFDB e
e
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B Enter Voucher Information - Use - PO Voucher = O X (
File Edit View Go Favorites Use Process lnquue Report DH Reports Help o - ‘
ale(®(x[E ‘oo eel @@ = olel] el
Unit: 00038 Youcher: 21AP0570 Group: I il Lines: 1 Balance: 0.00 |-
‘Name: | _ﬂl.oe: Jooooo1 _ﬂm- S
Vendor:l _0_' Addr: I I:J
Terms: 07 Net: |_—55—‘w USD yohr T!Pﬂ‘:l—';;—_’_l Regular Payment - E
Date: [0742912020 Sales~]'_—_'—o'60_. 28
Invoice: I4002|7| Freight: l 0.00 - [— Youcher in Progress i E
___________________ e E
Distribute by: IAmt Ll far' -
Amount Item Description Quantity UOM Unit Price
! | 5015368 | __IIEQUIPD DE AIRE ACONL [1.0000  [UNO _#|[ " s0153.68000
~ Amount _ Asset AMUnit  ProfilelD  AssetlD  Quantity | af
1] 5015368 [V | #| [p202 #| [as991 [1-0000
Suspense : a
l‘.‘hanFields' Statistics I Projects I PO P Y/
5.4 i )
PREE [UFEBE” e / W e
e: va‘a anadlr Ia adqunsmon de un - N

Entrada correcta — en la orden dé comp,
para adquirir cuatro (4) artlculos aun costo por unldad de $12 538 42

sera deprecnado D202 Equlpo
*‘"proceSO 7 cqrrespondlente

a se tlene que reglstrar una Ilnea
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B Manage Purchase Orders - Use - Purchase Order
File Edit View - gq Favorites Use fr_gcess Inquire Report Help B S
ale@xE lon eel Do a8 ol *lelal ]

Lines ISchedulel Headerl Commentsl Order By Catalogl

[ Unit: 00038 PO: 0000014605
Fetch Lines—————| ")/
Vendor: l-’ :J 1D: I _0_| L:-:I From: I 1:] )
PO Date: 10312112025 Buyer: I ﬂ To: l—— :‘ s
Linel Item Item Description | UOM| PO Qty Amount
155 : ‘EQUIPD DE AIRE 12BTU o UND 4.0000 5015368 ' USD | =

[ e i<

B¥ Manage Purchase Orders - Use - Purchase Order = a X

File Edit View Go Favorites Use Process [nquire Report Help
ale|@XE Blae slel o= a8l elel=| tlelvsle ]|
Lines  Schedule |Header] Comments] Order By Catalog |

i Unit: 00038 PO: 0000014605
| Line: 1 EQUIFD DE AIRE 12BTL UOM: UND PO Qty: 4.0000
Sche | Due Date | Ship To PO Qty Price Amount
10372172025 Q JUSTICIA | 4.0000: 12538.4200 50153.68 : USD [T

[ [upFDB 4
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B Enter Voucher Information - Use - PO Voucher = (W] X ] (
| Eile Edit View Go Favorites Use Process Inquir ot DHReports Help ) »,,,\" e S
R EREED @I@I (@ SlE| el vl Ii <
[Unit: 00038 Youcher: 00000515 ot Gloup l _l Llnes iz -»~—~—‘—VB:';;;P P 600
[ Name: [ ____| Loe: |oouoon _] 5 E
Yendor: _‘J . Addr: I ‘lil
Terms: 07 Net: r"“‘m USD Yohr Type:[PY __I RegularPaymem ===
Date: Ioan:nzozs Sales: l—° %0 . } ‘
Invoice: ISSOM Fleight ] 0.00 - l'_ Youcher in ngress i \,j \
e e iy i i b Disill‘l;ute b, lQ(, e ﬁﬁijﬁ _:
Amount Item Description Quantity UOM Unit Price
1 50153. ss] _"EQUIPDDE AIRE 12BTU [4.0000 |UNO i“ 12538.42000
~ Amount  Asset AMUnit  ProfilelD  AssetiD  Quantity | 4 :
1] 5015368 [V | #| [202 #| [nz1 [+.0000 SN
Suspense ©
ChanFIeldsI Statistics I Projects | s Retils] o \
S T AN e e S S s S At Tk s Lol i 23 Bt I 4 P54 2
L T R 2

W\ x (& .;»t R {

Fuo se va a anadlr la adqwsmlon de - .
cuatro (4) articulos iniciando con el numero de propledad 7121 por la cantldad . £
de $12, 538 42 cada uno. Al no exceder el umbral establecldo no se requerlra

depreciacién del activo.

Los numeros de propiedad de Ios proxlmo§ \tres\actlvos se crearan:enula
corrida de un proceso automatlcamente Esto solo ocurre cuando los nimeros
de propiedad son consecutlvos ‘

V. OTROS ERRORES

A. El valor que se utiliza para identificar la Dependenc:la de ]nventarlo (AM Un/t) va' /
a depender de la designacion que realice la Division de Cuentas del Negomadol W
de Contabilidad Central del Area de Finanzas Publicas de nuestro Depar’[amento
Para esto se toma en consideracién el nimero de agencia, el municipio donde se
encuentra la localidad y cuantas localidades se han asignado en ese municipio.
El usuario que posee acceso para impactar mas de una Dependencia de
Inventario es necesario que tenga la precauciéon de entrar correctamente el valor
al momento de entrar la orden de compra en sistema, el resultado de este error
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es que el activo se contabiliza en la dependencia lncorrecta afecta la contabllldad‘
de la agencia, crea diferencias en el inventario perpetuo Ias cua|es tlenen que y)

ser analizadas y corregidas por el Encargado de Ia Propledad )/

/“"'

B. El Encargado de la Propiedad es responSabIe de numerar todos Ios actlvos fuos -
que se reciban en su dependencia de mventano nmgun numero debe repetlrse O0) ¢ i
a menos que sea una adiccion a la unidad prlnmpal AS|gnar un nimero de activo

(Asset ID) distinto al adjudicado por. el Encargado dela Propledad lleva a errores

de reconciliacién, seguimiento de los actlvos determmar donde estan ublcados,f 5

quien los utiliza y cual es su estado entre otros poLs f‘{g | o A |

C. En la compra de libros de coleCCIon que cumplan con Ios crlterlos de
capitalizacién, se le asignara solo un’ numero de propledad a toda la coleccion.

No obstante, cada agencia establecera un procedlmlento para el control mterno i

y la numeracion de cada libro.

D. Se estan registrando cargos que cumplen con Ia deﬂmuon de capltallzaC|on de- ’ \
propiedad inmueble en las cuentas de gastos de reparamon y- conservamon dez

edificios (E2792), eso impide que estbs cargos sean capltallzados como ‘lo

requieren los Principios de Contabllldad Generalmente Aceptados (GAAP por
sus siglas en inglés). Es |mportante que se cumpla con Ias dlsp03|010nes 4
especificas para la adquisicién de propledad mmueble dlspuestas en el

Reglamento.

|
1
{1l

VI. INFORMACION REQUERIDA - COMPROBANT - IE PAGOk

Este Departamento requiere que los comprobantéé de bago de aqu|S|C|ones de
propiedad sean enviados a la Oficina de Informes: Flnanmeros del Area de Finanzas

Publicas, a la siguiente /- dlreCC|on electronlca AgenCIas x]\. \ &
https://dhpr.sharepoint. comlsﬁeslhamendalcartas c1rculares Esta medlda tlene el: )
proposito de examinar todas las posibles aqu|S|C|ones que nece3|tan capltallzarse AT

depreciarse para proposito de los Estados Financieros del Goblerno de Puerto Rico. -

"‘,

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Num. 1300-10-06 deI 5%~dé?“octu,t'))r'e’ de 2005[ S5

Para aclarar cualquier duda con relaciéon a esta Carta Circular, pueden comunicarse a
csc@hacienda.pr.gov o comunicandose al (787)977-0048.
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El texto de esta Carta Circular esta disponible en la paglna web del Departamento
Hacienda: (www.hacienda.pr.gov) > seccion “Publlcacmnes” (2" enlace
“Contabilidad Central” > enlace “Cartas Clrculares Contabllldad Central” N

Cartas Circulares de Contabilidad Central | Departamento de Hamenda de Puerto
Rico (pr.gov)

Es responsabilidad de las agencias hacer Ilegar esta Carta' Clreular a Ios funmbnarlos‘“ e
empleados de sus respectivos departamentos y dependenCIas espemalmente a Ios que
trabajan en la contabilidad interna.

‘
|
\

Cordialmente,

AL Pf

Lcdo. Angel L. Pantoja Rodriguez
Secretario de Hacienda






