Carta Circular de Finanzas Publicas

DEPARTAMENTO DE

g HACIENDA

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Ano Fiscal 2025-2026

Ntm. 1300-12-26 Q 19 de agosto de 20‘25_

ATENCION: A LOS SECRETARIOS DE; GOBIERNO Y DIRECTORES DE k‘

ASUNTO: CANCELACION DE CHEQUES' EMITIIOS PARA_EL PAGO NE=ZON

DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO IE PUERTO RICO
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DESCUENTOS EFECTUADOS A LOS EMPLEADOS ~ AOK
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BASE LEGAL

\

La Ley Num. 230 de 23 de julio de 1974, Ley de Contabllldad del Gobierno de Puerto |-
Rico, segun enmendada (Ley 230), establece que rel Secretano ‘de’ Hacienda’

(Secretano) en coordinacioén con las dependenmas V. eqtldadeé corporatlvas setd
responsable de disefiar o aprobar la organizacion fiscal, los sistemas de contabilidad
y los procedimientos de pagos e ingresos de todas las, dependencias y entidades
corporativas, los cuales incorporaran las tecnologlas de informacién y dispondran
para que la facturacion, tramite y pago de \toda obllgacmn se realice a traves de
documentos electromcos Ademas, Ig Ley 230 establece que el Secretario’ sera

responsable de preparar los informes' de todas Ias operaciones del Goblerno de.

Puerto Rico (Gobierno). Nzl L
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Este Departamento emite cheques a entldades prl\/adas por . ‘concepto de‘j'

deducciones que se hacen a los empleados Dichas deducciones corresponden al

pago de obligaciones u otras retenciones;| personales solicitadas por gl Tribunalo el -

empleado. En ocasiones las agencias tienen: que caricelar| estos cheques porque se
emitieron incorrectamente o porque su pago no procede 0 Ios mlsmos caducaron
porque no fueron reclamados. ‘ .
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PROPOSITO A\ TN =[]
Esta Carta Circular se emite con el proposnto de actuallzar Ias mstruccmnes a seguw‘
por las agencias para cancelar los cheques de’| pagos miscelaneos, como proceder
cuando se establezca una reclamacion y el proceso\ para la emnsnon del nuevo
cheque. (o= : L . > /S :
S / 7/ 8 ,/.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A. Las agencias, al recibir los cheques para el pago de foé 'descuentos efectuados
en las néminas de sueldo, verificaran que los mismos procedan -Si hay cheques

que salieron con algun error prepararan la cancelacion de los mismos. Para esto | \

utilizaran el Modelo SC 710, Comprobante de Jornal (Anejo 1).
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B. Cancelacion de Cheques con Menos de Seis MeseS'

1.
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Las agencias utilizaran el Modelo SC 1710, Comprobante de; Jornal cuando‘_;‘\

deban cancelar un cheque de pagos | mlscelaneos que tenga menos; de seis )

meses de emitido. Dicho Modelo Io prepararan en. original’ V. una'copia.

Enviaran el original y una copia a la D Division de Contaduria General del

Negociado del Tesoro del Departamento de Hacienda junto con el Modelo BG=0)

714, Hoja de Control, PRIFAS (Anejo 2), copia del Reporte que emite el
Sistema RHUM para el registro.ide. deuda miscelaneas (GPR 130C) vy el
Modelo SC 730, Registro ‘de Suplldores (Anejo, .3) en original y, fi mado,‘

retendran una copia para sus archivos. Con dlChO Modelo acompan ran eI'

cheque a cancelar marcado éen la parte del frente con un sello qhe Iea 4

Cancelado y con la firma del Secretarlo de Hacnenda mutilada. |
1

. Cuando una agencia cancele un cheque que te‘ng‘a menos de seis meses de

emitido y proceda la reemision del mismo la agenci:a: preparara el Modelo SC
710 con la siguiente entrada: | || | | =T
|- |
A1061 — 798 0250000 = XXXX
L5610 - 793-0250000‘ XXXX

. Enviara el mismo al Negociado del Tesoro S/ este pre arara eI Modelo SC 735

Comprobante de Pago (Anejo 4) para que se emita el nuevo cheque. La

entrada que generara el Modelo SC 735 s‘era la S|gL‘uente

B
L5610 — 793 0250‘000 XXXX

A1060= 793 L0250000 XXXX[
=TT

Si no procede la reemision del cheque hay que révertlr Ios fondos a Ia cuenta
de origen. La entrada sera la S|gwente 11\ \\ ) o\ (G

A1061 < XXX — XXXXXXX XXXX b
EXXXX XXX XXXXXXX XXXXX e

Una vez la Divisién de Contaduria General verlflque que, el Modelo Sp T

esté correcto se procedera a generar el pago! medlante el Modelo SC 735.

C. Cancelacion de Cheques con Mas de Seis Meses:

1.

() o\
Los cheques que tengan mas de seis meses de emitidos y estén pendientes

de pago se cancelaran automaticamente y su importe ingresara a la cuenta
L5610 — 793 — 0250000 — XXXX.

2. Para las reclamaciones de cheques emitidos la agencia preparara el Modelo

SC 811, Reclamaciones de Cheques (Anejo 5) y lo enviara a la Division de
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Reclamaciones del Negociado del Tesoro, de este Departamento; Si procede

la reemision del cheque, la Division de Reclamacjones del Negociado del), /-
Tesoro preparara el Modelo SC 735, Comprobante de’ Pago (SV) conlajy

siguiente entrada:

L5610 — 793 —‘02500\0“0-— xxXX ‘
A1060 — 793'= 0250000 - XXXX)

IV. DISPOSICIONES GENERALES ,
i

A. Las agencias tomaran las medidas necesarias para’ cancelar los: referldos"

cheques tan pronto se percaten que Ios mismos no proceden & | ,l S

B. ElINegociado del Tesoroy la Division de Cuentas hasta donde sea p03|ble daran
tramite especial a los mencionados comprobantes />

Esta Carta Circular deroga la Carta Clrcular Num 1300 08 08 ‘del 17 de septlembre de

2007.

Para aclarar cualquier duda con relacién a esta Car’[a Clrcular pueden comunlcarse ‘e

csc@hacienda.pr.gov o comunicandose al (787)977 0048 i

El texto de esta Carta Circular esta dlsponlble en la, pagina web del Departamento ‘
Hacienda: (www.hacienda.pr.gov) > seccion: “Pubhcaolonesw > enlace Contabllldad '

Central” > enlace “Cartas Circulares Contabilidad Central” }

También puede utilizar el siguiente enlace para. acceder el formato en PPF
f \ ‘ i\ 1 I \ [ ‘ I

Cartas Circulares de Contabilidad Central / Departamento de Hamenda‘ de‘ Puerto

Rico (pr.qov) ) \ \X \ ‘ )

Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar esta Carta Circular-al personal de

Finanzas y Contabilidad, o a cualquier otro personal re‘sponéable de proveer la misma.
Cordialmente,
AL Pf

Lcdo. Angel L. Pantoja Rodriguez - AN ) {
Secretario de Hacienda '

Anejos





