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ATENCION: A LOS SECRETARIOS DE GOBIERNO, ' DIRECTORES DE
DEPENDENCIAS, CORPORACIONES PUBLICAS Y ALCALDES DEL
GOBIERNO DE PUERTO RICO

ASUNTO: AYUDAS DE EMERGENCIA EN CASOS DE DESASTRES
. BASE LEGAL

La Ley Num. 91 del 21 de junio de 1966 (3 LPRA sec 457 et. seq.), Ley del Fondo
de Emergencia, segun enmendada, establecio un fondo de depdsito del Gobierno
W de Puerto Rico, bajo la custodia del Secretario de Hacienda conocido como el
Fondo de Emergencia. Dicha Ley dispone, entre otras cosas, que el mismo sera
utiizado para afrontar las necesidades publicas ‘inesperadas e imprevistas
causadas por calamidades, tales como guerras, huracanes, terremotos, sequias,
inundaciones y plagas. También establece que los desembolsos de dicho fondo se
efectuaran mediante Orden Ejecutiva dictada por el'Gobernador de Puerto Rico.

Il. PROPOSITO

El propédsito de esta Carta Circular es impartir las instrucciones a seguir para el
tramite y contabilizacion de las ayudas de emergencia tanto estatales como
federales que se provean para los departamentos, dependencias, municipios 'y
corporaciones publicas del Gobierno de Puerto 'Rico en caso de algun desastre o
emergencia. Por su naturaleza, este Departamento le dara tramite especial-a toda
transaccion relacionada con estas ayudas de emergencia:

Pondra, ademas, a la disposicion de todas. las agencias. y organismos
gubernamentales los recursos necesarios para facilitar todo este proceso en
beneficio de nuestros clientes.

lll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A. Fondo de Emergencia Estatal

En los casos de ocurrir situaciones que requieran la utilizacién del Fondo de
Emergencia se procedera como sigue:
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. El Gobernador de Puerto Rico mediante Orden Ejecutiva o Boletin

Administrativo declarara un area especifica como zona de desastre.

El Gobernador de Puerto Rico autorizara a la Oficina de Gerencia y
Presupuesto (OGP) a poner a disposicion de las agencias u organismos los
recursos disponibles para atender las areas afectadas.

OGP creara en el Sistema PRIFAS una/cuenta de asignacion dentro del
Fondo 289, Fondo de Emergencias, bajo la custodia del Secretario de
Hacienda. Realizara en el Sistema una transferencia de asignacion de la
cuenta control del Fondo 289 a las cuentas de asignacion creadas para ese
propésito, validara la transaccion y enviara copia de la Orden Ejecutiva a la
Division de Cuentas de este Departamento para aprobacion.

La Divisidon de Cuentas al recibir la copia de la‘Orden Ejecutiva accesara la
transferencia en el Sistema PRIFAS, verificara que los fondos- fueron
transferidos a las cuentas correspondientes y la contabilizara. Una vez
aprobada la transferencia; las agencias incluidas en la Orden Ejecutiva
tendran a disposicion en el Sistema PRIFAS los fondos en sus respectivas
cuentas. Aquellas agencias del Gobierno Central que tramitan sus pagos a
través del Oficial Pagador Especial seguiran las disposiciones @ del
Reglamento Num. 9, Normas Basicas de los Oficiales Pagadores Especiales
Nombrados por el Secretario de Hacienda, 'segun. enmendado, emitido por
este Departamento.

El Oficial Pagador Especial preparara una Peticién 'de Fondos mediante el
Modelo SC 760, Peticion de Fondos Publicos para contabilizar los fondos en
el Sistema PRIFAS y lo enviara a la Division de Intervenciones de este
Departamento. El objeto de desembolso  a - utilizarse sera -E' 6210,
Aportaciones para Ayuda.

Cuando la ayuda es para los municipios, OGP-asignara-os fondos de ayuda
de emergencia de acuerdo con la cantidad aprobada:y enviara a la Division
de Cuentas los documentos pertinentes para aprobar. la transferencia en el
Sistema PRIFAS. Se notificara a la Division de Intervenciones para el tramite
correspondiente del pago por medio de transferencia electronica (EFT). La
Division de Intervenciones preparara un informe de las cantidades
transferidas, Modelo SC 735, Comprobante de Pago, para cada municipio
incluido en la Orden Ejecutiva y puedan disponer de las ayudas. Se emitiran
cheques en casos excepcionales cuando no se pueda hacer el pago por
medios electrénicos.

. Las agencias en coordinacion con la Agencia Estatal para el-Manejo de

Emergencias y Administracion de Desastres haran un censo para determinar
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el numero de familias que cualifican para recibir la ayuda econdémica y la
magnitud de los dafios.

Las agencias prepararan una relacion de los casos a proveer la ayuda de
emergencia. La misma indicara el nombre del reclamante, numero de seguro
social, direccidn residencial y la cantidad de ayuda a otorgarse. Una vez
preparada dicha relacion sera aprobada por el Jefe de la Agencia.

B. Ayuda Federal

La Oficina Central de Recuperacion, Reconstruccion y Resiliencia(COR3), es la
entidad del Gobierno de Puerto Rico que tiene la responsabilidad de administrar
todos los dineros o fondos de reconstruccion y recuperacion de desastres que
otorga la Agencia Federal para el Manejo de Emergencias (FEMA) para Puerto
Rico. La responsabilidad principal del COR3 es la"administracion de los fondos
federales aprobados por FEMA vy coordinar todas las actividades relacionadas
con la recuperacion y distribucion de fondos a los solicitantes -elegibles
(municipios, agencias gubernamentales, corporaciones publicas y algunas

org

1.

anizaciones sin fines de lucro) en el area declarada como zona de desastre.

En caso de un desastre, el Gobernador declara un estado de emergencia y
envia una carta al Presidente de los Estados Unidos, a través del Director
Regional de FEMA, solicitando la ayuda federal necesaria.

. El Presidente de los Estados Unidos decide si declara un: estado de

emergencia en cuyo caso, FEMA determina el tipo de ayuda o'asistencia
disponible.

El COR3 sometera una peticion especifica a FEMA por Municipio, Agencia o
Corporacion Publica para llevar-a cabo una evaluacion preliminar de dafios
para estimar la cantidad de ayuda suplementaria que sera necesaria.

La Oficina del COR3 solicitara los fondos al Gobierno Federal, a través dél
Director.

El Gobierno Federal asignara los fondos:al-CORS3 y esa Oficina los enviara
mediante transferencia electrénica al “Puerto” Rico Fiscal /Agency and
Financial Advisory Authority” (AAFAF) junto con una comunicacion.indicando
el nombre del municipio, agencia o corporacion  publica vy, la.cantidad
asignada. '

El AAFAF emitira y enviara la copia del Aviso de Crédito a las agencias
solicitantes y el original al Negociado del Tesoro de este Departamento. Al
recibir la copia del Aviso de Crédito, cada agencia preparara el Modelo SC
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745, Comprobante de Remesa y lo enviara con dicha copia al Negociado del
Tesoro para contabilizar los fondos.

7. EI AAFAF enviara directamente mediante transferencia electronica los
fondos asignados a los municipios y a las corporaciones publicas a sus
cuentas bancarias designada para estos propositos. De no tener una cuenta
de banco para fondo de emergencia, solicitara a su institucion bancaria que
le asigne una cuenta siguiendo el procedimiento establecido por ese Banco.

8. Cuando la ayuda a otorgarse es para alguna organizacién sin fines de lucro
el AAFAF transferira los fondos asignados a la cuenta 'del ‘Secretario de
Hacienda y enviara una notificacion con los nombres de los solicitantes y la
cantidad de ayuda otorgada. La Divisidbn de Intervenciones de este
Departamento preparara el Modelo SC 735, Comprobante de Pago para
tramitar los pagos. La entrega de los fondos aprobados sera por-medio de
EFT, o en algunos casos excepcionales se emitiran cheques. que: seran
tramitados por el Negociado del Tesoro.

9. Alas agencias del Gobierno Central cuyos fondos estan bajo la custodia del
Secretario de Hacienda se le contabilizaran los fondos en las cuentas que se
crearon para tales fines.

C. Reclamaciones a Companias Aseguradoras

La Ley Num. 8 del 31 de mayo de 1991, segun enmendada, establece, entre
otras cosas, que las dependencias ejecutivas cuyos gastos de funcionamiento
provienen del fondo general podran utilizar los dineros recibidos por-concepto
de reclamaciones a compafias aseguradoras. por pérdidas o' dafios a la
propiedad publica causados por calamidades. Dicha Ley dispone-ademas que
los dineros que se reciban por estos conceptos se. contabilizaran-en los libros
del Secretario de Hacienda en forma separada de cualesquiera de otros fondos
que reciban las dependencias.

Deberan utilizar los servicios de los Corredores de Seguros contratados por el
Departamento de Hacienda.

IV  DISPOSICIONES GENERALES

A. EIl funcionario designado por la entidad gubernamental para inspeccionar los
dafos ocasionados por algun desastre, a fin de determinar la ayuda a otorgarse,
debera completar un Informe o Estimado de Pérdidas para cada damnificado,
segun sea el caso, y lo certificara con su nombre, firma'y titulo del puesto. Dicho
informe incluira el nombre del reclamante, numero de seguro social, direccion
residencial y la firma, asi como un detalle de las pérdidas sufridas.
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B. Sera responsabilidad de las entidades gubernamentales que reciban
asignaciones del fondo de emergencia, ya sea para cubrir los dafos
ocasionados a la infraestructura o para otorgar ayuda a terceras personas,
mantener expedientes separados con informacién detallada de los dafos
sufridos y la cantidad de ayuda otorgada. Estos ‘expedientes deberan
organizarse en forma tal que permita intervenciones posteriores de la Oficina del
Contralor, Departamento de Hacienda 'y de “cualquier otro organismo
gubernamental que tenga responsabilidad sobre la-ayuda concedida.

C. Los fondos recibidos se utilizaran unica y exclusivamente para los propdsitos
que fueron aprobados.

D. Los recursos asignados para atender estas situaciones seran contabilizados en
un fondo o cuenta especial.

E. Sera responsabilidad de las entidades gubernamentales establecer y mantener
evidencia de los criterios de elegibilidad establecidos para otorgar ayuda a las
personas o entidades afectadas.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Num. 1300-03-06 del 22 de julio de 2005.

Para aclarar cualquier duda con relaciéon a esta Carta Circular pueden comunicarse a
csc@hacienda.pr.gov o comunicandose al (787)-977-0048.

El texto de esta Carta Circular esta disponible en la pagina web del Departamento
Hacienda: (www.hacienda.pr.gov) > seccién fPublicaciones’” ' > enlace
“Contabilidad Central” > enlace “Cartas Circulares Contabilidad Central”’. También
puede utilizar el siguiente enlace para acceder el formato en PDF:

Cartas Circulares de Contabilidad Central | Departamento de Hacienda de Puerto
Rico (pr.gov)

Sera responsabilidad de las entidades gubernamentales hacer llegar copia de esta Carta
Circular al personal concernido en sus respectivas agencias.

Cordialmente,

Lcdo. Angel L. Pantoja Rodriguez
Secretario de Hacienda
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