GOBIERNO DE PUERTO RICO

Departamento de Hacienda

Carta Circular de Finanzas Publicas Ano Fiscal 2024-2025
Nuam. 1300-10-25 19 de septiembre de 2024

ATENCION: A LOS SECRETARIOS Y DIRECTORES DE DEPENDENCIAS DEL

GOBIERNO DE PUERTO RICO

ASUNTO: COMPROBANTE DE RETENCION Y ANULACIONES DE NOMINAS

BASE LEGAL

El Cédigo de Rentas Internas de Puerto Rico, segun enmendado, establece en su
Seccion 1062.01 (n)(2), entre otras cosas, que todo patrono esta obligado a deducir
y retener una contribucién sobre el sueldo pagado a sus empleados. Ademas, es
responsable de entregar a sus empleados, con respecto a su empleo durante el afio
natural, un Comprobante de Retencion (Formulario 499R-2/W-2PR) en o antes
del 31 de enero del afio siguiente, para ser utilizado cuando rindan su Planiila de
Contribucidn sobre Ingresos. Las agencias de Gobierno, como todo patrono, deben
cumplir con lo dispuesto en dicha Seccién.

PROPOSITO

La experiencia con la mayoria de las anulaciones recibidas en este
Departamento corresponden a cheques o depésitos con mas de un (1) mes de
emitidos. De acuerdo a lo anterior, se emite esta Carta Circular con el propésito de
reiterarle a las agencias que las anulaciones, tanto de cheques, depdésito directo y
payroll card, segun aplique, deberan cumplir con la cantidad de dias establecidos
por este Departamento.
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ll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A. Actualmente, los Sistemas de Recursos Humanos y Némina (por ejemplo,
People Softversion 7.5, 8.8 (Hacienda), 8.9 (DRNA, Programa JCA) y ADP (DSP
Negociado de Policia de P.R.)) producen el referido Comprobante de Retencion
conforme a los datos generados al procesar las ndminas (regulares o
especiales), asi como las anulaciones de cheques, depdsito directo y payroll
card, segun aplique.

B. En el caso de las anulaciones de cheques, depdsito directo y payroll card
correspondientes a las agencias que utilizan la version People Soft 7.5, deberan
enviar en original al Centro de Coordinacién y Control PRIFAS/RHUM los
Modelos SC 858, Comprobante de Anulacion, para aquellos casos que deban
cancelar menos de diez cheques; y el Modelo SC 858.1, Comprobante de
Anulacién, cuando tengan que cancelar diez cheques o mas, en la medida en
que la agencia determine que no proceden las mismas.

C. Las anulaciones tanto de cheques, depésito directo y payroll card, segun aplique
deberan efectuarse antes que éstos cumplan los treinta (30) dias de emitidos,
excepto las correspondientes al mes de diciembre, las cuales deberan realizarse
antes de quince (15) dias para evitar que se emitan comprobantes de
retencion con cantidades y deducciones incorrectas. Esto aplica a todas las
agencias, incluyendo aquellas que procesan sus néminas en sistemas
separados a RHUM.

Autorizamos a todas las entidades gubernamentales a reproducir los Modelos incluidos
en esta Carta Circular en sus propias facilidades igual a los disefios que se acompafan.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Nium. 1300-03-23 del 12 de octubre de 2022.

Para aclarar cualquier duda con relacion a esta Carta Circular, pueden comunicarse a
consultasistemasfiscales@hacienda.pr.gov.

El texto de esta Carta Circular esta disponible en la pagina web del Departamento de
Hacienda: (www.hacienda.pr.gov) > secciéon “Publicaciones” > enlace “Contabilidad
Central” > enlace “Cartas Circulares Contabilidad Central” - También puede utilizar el
siguiente enlace para acceder el formato en pdf:
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Sera responsabilidad de las entidades gubernamentales hacer llegar copia de esta Carta
Circular al personal concernido en sus respectivas agencias.

Cordialmente,

Lcdo. Nels érez Méndez
Secretario de Hacienda

Anejos



