GOBIERNO DE PUERTO RICO

Departamento de Hacienda

Carta Circular de Finanzas Publicas Ano Fiscal 2023-2024
Num. 1300-25-24 16 de abril de 2024

ATENCION: SECRETARIOS DE GOBIERNO Y DIRECTORES DE DEPENDENCIAS

DE GOBIERNO DE PUERTO RICO

ASUNTO: INSTRUCCIONES A SEGUIR POR LOS OFICIALES PAGADORES

ESPECIALES AL CIERRE DEL ANO PRESUPUESTARIO 2023-2024

BASE LEGAL

La Ley NUm. 230 del 23 de julio de 1974, Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto
Rico, segiin enmendada, establece en su Articulo 9(b) que el Secretario de Hacienda
(Secretario) podra nombrar, a solicitud del jefe de la dependencia interesada o
cuando lo creyere conveniente al bienestar del servicio, pagadores en las propias
dependencias, y entidades corporativas cuyos fondos estan bajo la custodia del
Secretario, excluyendo a los municipios, para hacer aquellos desembolsos de dinero
que se les autoricen. Estos pagadores se consideraran representantes del
Secretario, y se regiran por la reglamentacién que dicho Secretario prescriba.

El Reglamento Nim. 9, Normas Baésicas para los Oficiales Pagadores Especiales
Nombrados por el Secretario de Hacienda, aprobado el 9 de septiembre de 2009,
seguln enmendado, conocido como Reglamento de Oficiales Pagadores Especiales,
establece las normas que regiran las operaciones de los Oficiales Pagadores
Especiales (OPE) nombrados por el Secretario de Hacienda, de sus Auxiliares o
cualquier persona autorizada a realizar las funciones de pagador.

Particularmente, el Articulo Xlll, Cierre de Afio Fiscal, indica que se emitira
anualmente una carta circular para impartir las instrucciones a seguir por los OPE
para el cierre de afio fiscal.

PROPOSITO

El proposito de esta Carta Circular es impartir las instrucciones a seguir por los
Oficiales Pagadores Especiales (OPE’s) al cierre del afio presupuestario 2023-2024.
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Il DISPOSICIONES ESPECIFICAS

a.

A partir del 24 de mayo de 2024, no podran efectuarse adquisiciones de bienes y
servicios. Ademas, no se autorizaran anticipos de fondos a los OPE’s. De surgir
alguna emergencia que requiera adquisicién de bienes y servicios o anticipo de
fondos, las agencias deberan solicitar autorizacion por escrito explicando las
razones de la misma. Enviaran la solicitud al Negociado de Contabilidad Central
del Departamento de Hacienda (Departamento).

Los OPE’s y sus Auxiliares haran las gestiones para liquidar las cuentas, gastos
y compromisos pendientes de pago antes del 7 de junio de 2024.

Los funcionarios autorizados a incurrir en compromisos u obligaciones deberan
certificar a los OPE’s de sus agencias, antes del 3 de junio de 2024, todas las
facturas pendientes de liquidar correspondientes a bienes y servicios recibidos
durante el afio presupuestario 2023-2024.

Es necesario que los OPE'’s informen a este Departamento las facturas a pagarse
después del cierre del afio presupuestario. Para estos propésitos, prepararan el
Modelo SC 753, Relacion de Facturas a Pagarse por Bienes y Servicios
Recibidos y de Contratos de Servicios Profesionales y Consultivos a
Pagar en Junio (Anejo 1), con la informacién de los bienes y servicios recibidos
hasta el 30 de junio de 2024. Al preparar este Modelo, deben agrupar la
informacion por asignacion, cuenta de gasto a pagarse y sector econdmico. En
el espacio DESCRIPCION, indicaran una breve descripcién del gasto.

Todos los OPE'’s que tengan fondos disponibles, ya sean estatales o federales,
tienen que devolverlos no mas tarde del 10 de junio de 2024. Solo podran retener
el importe correspondiente al pago de los compromisos facturados, cargos por
servicios bancarios, los pagos de los servicios profesionales y consultivos y de
las néminas del mes de junio, en aquellos casos que pagan némina. El dinero a
retener debe ser igual al balance de las cuentas a pagar, segtn lo informado en
el Modelo SC 753. Lo prepararan en formato Excel y lo someteran
a la siguiente direccion: https://dhpr.sharepoint.com/sites/haciendal/cartas
circulares. Tendran hasta el 8 de julio de 2024 para procesar todos los
pagos de las cuentas por pagar al 30 de junio de 2024, considerados en los
Modelos SC 753 y SC 753.1. El OPE debera justificar la razén por la cual los
compromisos facturados no se pagaron en la fecha establecida. De lo
contrario la agencia debera devolver los fondos retenidos al Departamento.
Para retener dichos fondos, los OPE'’s no tendran que originar comprobantes
afectando la contabilidad de junio de 2024. Las agencias no podran utilizar los
fondos retenidos para pagar deudas del nuevo afio fiscal (2025).

Ademas, deberan preparar y someter el 12 de julio de 2024 el Modelo SC 753.1,
Resumen de Cuentas a Pagar al 30 de junio de 2024 (Anejo Il). En el mismo
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agruparan las cuentas a pagar, dentro de cada fondo, por objeto de gasto. Para
ello utilizaran la informacién indicada en las columnas: CUENTA DE GASTO,
FONDO y SE del Modelo SC 753. La informacion a utilizar en el Modelo SC 753.1
seran las cuentas de asignacion cuya autoridad para gastar esta limitada a un
ano especifico (2023-2024) y las que tienen autorizadas sin dicha limitacion
dentro de los Fondos 200, 300, 400, 500 y 700. La clasificacion de las cuentas
por clase de acreedor debe ser la correcta, ya que este Departamento utiliza esa
informacioén al determinar las cuentas a pagar para efectos de los estados
financieros del Gobierno de Puerto Rico.

f. El OPE tendra hasta el 15 de julio de 2024 para entregar la Cuenta Corriente y
Liquidacion correspondiente al mes de junio de 2024.

g. En los contratos de servicios profesionales y consultivos, las facturas
correspondientes a junio deben recibirse en las agencias no mas tarde del 8 de
julio de 2024.

h. Los OPE’s que al 10 de junio de 2024 tengan fondos no comprometidos
efectuaran la devolucion de los mismos, segtin se indica a continuacion:

1. El Oficial Pagador Auxiliar (OPA) que tenga efectivo debera adquirir un giro
por el total de los fondos a devolver. Entregara el mismo al OPE para su
endoso, a favor del Secretario de Hacienda.

2. El OPE emitira un cheque a nombre del Secretario de Hacienda, con fecha
del 10 de junio de 2024, por el importe total de los saldos a devolver.

3. Depositaran los fondos mediante cheque o transferencia electrénica al Banco
Popular de Puerto Rico a la cuenta corriente del Secretario (cuenta # 030-
049458). El depésito se efectuara no mas tarde de las 2:30 p.m. del 10 de
junio de 2024.

4. Una vez efectuado el deposito, prepararan los Modelos SC 745,
Comprobante de Remesa y SC 714, Hoja de Control PRIFAS con fecha del
10 de junio de 2024, acompafiados del original de la Hoja de Depdsito
del Banco Popular de Puerto Rico.

o. Para ajustar el anticipo, preparara el Modelo SC 710, Comprobante de
Jornal, con el cédigo de transaccién JP, con un débito a la cuenta F6110 y
un crédito a la cuenta A1067. Es necesario que envien los mencionados
Modelos SC 745 y SC 710 a la Division de Intervenciones de este
Departamento no mas tarde del 10 de junio de 2024.

6. Los Modelos SC 710, SC 745, SC 753 y SC 753.1 se recibiran en la Seccion
de los Oficiales Pagadores Especiales de la Divisién de Intervenciones de
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este Departamento para verificar su correccion. Dicha Division enviara al
Negociado del Tesoro el original del Modelo SC 745 y a la Division de Cuentas
el original del Modelo SC 753.1, con una copia del Modelo SC 753. Retendran
el original del Modelo SC 753 y las copias de los Modelos SC 745y SC 753.1,
para futuras intervenciones de la Oficina del Contralor y de este
Departamento.

. Los OPE’s que tengan cheques caducos deberan incluirlos en la liquidacion

de las cuentas acompafiados del Comprobante de Jornal para cancelar los

mismos y revertirlos al fondo de origen.

DISPOSICIONES GENERALES

a.

Bajo ninguna circunstancia el OPE tendra después del 10 de junio de
2024 saldo alguno para el cual éste no haya justificado su retencion,
segun establecido en el Articulo Xl (d) del Reglamento Num. 9,
Reglamento de Oficiales Pagadores Especiales

Los OPE’s que efectlen pagos contra asignaciones o fondos especiales
individuales, dentro de los Fondos 200, 300, 400, 500 y 700, prepararan un
Modelo SC 745, y un Modelo SC 710, con el cédigo de transaccion JP, para
la devolucién de los saldos que no van a utilizar debido a que no tienen
compromisos u obligaciones pendientes de pago o cuando se cumpla el
propdsito para el cual se crearon las asignaciones continuas.

Es necesario que se cumpla con las fechas limite establecidas en esta Carta
Circular, segun se resume en el (Anejo lll), ya que no se eximira a ninguna
agencia de cumplir con dichas fechas limite y con las demas disposiciones
aqui establecidas.

Las agencias podran reproducir los Modelos SC 753 y SC 753.1 en sus propias
facilidades, igual a los disefios que se acompafian.

El Departamento se reserva el derecho de no autorizar desembolsos y/o
adelantos a las agencias, por incumplimiento con las fechas establecidas en
esta Carta Circular. Ademas, a revocar el nombramiento del OPE cuando
incumpla con las mismas en mas de una ocasion.

Los OPE'’s deberan rendir su cuenta corriente mensual dentro de los primeros
10 dias laborables después de finalizado el mes objeto del informe, segun
establecido en el Reglamento Num. 9.

El incumplimiento con las fechas establecidas, conllevara a la posible
retencion de cheques de la agencia, congelacién de cuentas presupuestarias
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0 cualquier otra determinacién que se entienda necesaria para el fiel
cumplimiento de las mismas.

h. No se autorizara nuevo presupuesto hasta tanto no se hayan recibido
todos los informes.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Nim. 1300-15-23 del 24 de marzo de 2023.

Para aclarar cualquier duda con relacion a esta Carta Circular, pueden acceder a .
consultasistemasfiscales@hacienda.pr.gov

El texto de esta Carta Circular esta disponible en la pagina web del Departamento de
Hacienda. (www.hacienda.pr.qgov), > seccidén “Publicaciones” > enlace “Contabilidad
Central” > enlace “Cartas Circulares de Contabilidad Central”.

También puede utilizar el siguiente enlace para acceder el formato en pdf:

Cartas Circulares de Contabilidad Central / Departamento de Hacienda de Puerto Rico

jgr.gov[

Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar las disposiciones de esta Carta Circular
al personal responsable de preparar y tramitar los comprobantes de pago y obligaciones,
en especial a los Oficiales Pagadores Especiales y Auxiliares.

Cordialmente,

&rez Méndez

Secretario de Hacienda Interino

Anejos



