Estado Libre Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de la Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Ano Econémico 2006
Num. 1300-20-06 28 de febrero de 2006

A los Secretarios de Gobierno vy
Directores de Dependencias del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Asunto: Contabilizacién y Control de
las Aportaciones Federales en
el Sistema PRIFAS. Agencias
que utilizan el Moédulo de
Grants/Projects en PRIFAS.

Estimados senores:

El Sistema de Contabilidad Central PRIFAS tiene como objetivo principal, entre otros,
el manejar y mantener un control de las aportaciones federales de las agencias cuyos
fondos estan bajo la custodia del Secretario de Hacienda.

El propésito de esta Carta Circular es informar a las agencias pilotos los cambios
establecidos en el Sistema PRIFAS con la implantacién de diferentes médulos para el
control de las aportaciones federales. Se Incluyen los modelos revisados de acuerdo a
los cambios realizados (Anejos Il al Xl). Ademas, se delega en las agencias la
aprobacion de la cuenta de asignacién, la creacién y aprobacién del estimado de ingreso.

Es responsabilidad de las agencias hacer llegar esta Carta Circular al personal que
tenga a su cargo el control y tramite de las aportaciones federales.

Cordialmente,

SQ§cretario de Hacienda

Anejos
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INSTRUCCIONES PARA LA CONTABILIZACION Y CONTROL DE LAS APORTACIONES
FEDERALES EN EL SISTEMA PRIFAS. AGENCIAS QUE UTILIZAN EL MODULO DE
GRANT PROJECT MANAGEMENT

Estas instrucciones aplican a las propuestas preparadas por las agencias pilotos para
solicitar fondos federales que fueron enviadas y aprobadas por el gobierno federal
desde el 1 de enero de 2004. En las subvenciones federales ya aprobadas vy
contabilizadas antes de la implantacion del Médulo de Grant Project Management no
aplica este cambio.

El médulo de Grant/Project Management integrados al Sistema PRIFAS, permite
distribuir de la aportacion federal (Grant) una cantidad determinada para realizar varios
proyectos. Proyecto se define como una actividad con identificacién propia para la cual
la agencia le asigna una cantidad de la aportacién federal.

Se pueden crear de uno a varios proyectos. Si de la aportacion federal (Grant) no hay
que asignar cantidades a un proyecto en particular el Grant ID sera a su vez el
Project/Grant ID para propdsitos del Sistema PRIFAS.

Ejemplo:
Una agencia recibe $20,000,000 de aportacion federal

$15,000,000 - cantidad asignada para un proyecto interno o externo de esa agencia.
5,000,000 - cantidad asignada para otro proyecto interno o externo de esa agencia
$20,000,000 - total de la aportacion federal

El campo donde se identifica el Project/Grant tiene espacio para 15 caracteres
alfanuméricos y no debe dejarse espacios entre los caracteres o entrar simbolos.

Disposiciones Especificas

1. El Modelo SC 751.3, Registro de Asignacion y Estimado de Ingreso para
Aportacion Federal (Anejo 1), se utilizard para contabilizar las aportaciones federales
en el Sistema de Contabilidad PRIFAS. Ademdas, se usard para efectuar
modificaciones a las aportaciones ya contabilizadas.

2. Las agencias para contabilizar las aportaciones federales utilizaran las
mismas asignaciones establecidas para los fondos estatales en el Reglamento
Num. 49, Suplemento 1, aprobado el 17 de junio de 2003. Para que el Sistema
PRIFAS pueda identificar estas asignaciones y separar las mismas de las estatales, se
insertara el sufijo con la letra F (federal), segun se indica:

01F Nominay Costos Relacionados
02F Facilidades y Pagos de Servicios Publicos
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03F
04F
05F
06F
07F
10F
11F
12F

Mediante la Carta Circular 1300-16-03 emitida el 16 de diciembre de 2002 se informé la
creacion de la asignacién 082 para ser utilizada en el pareo de fondos federales. Dicha
asignacion se utiliza para identificar en el fondo 111 la parte correspondiente al pareo
de fondos federales.

Ademaés, con la implantacién en PRIFAS del mddulo de Grant/Project para el control
de las aportaciones federales se transferird el pareo estatal de aportaciones federales

Servicios Comprados
Donativos, Subsidios y Otras Distribuciones

Gastos de Transportaciéon y Subsistencia

Servicios Profesionales
Otros Gastos

Materiales y Suministros

Compra de Equipo
Anuncios y Pautas en Medios

del Fondo 111 al Fondo 201, Pareo Estatal para Aportaciones Federales.

El mismo tendra la vigencia del afio fiscal federal. Las agencias para realizar dicha
transferencia utilizaran el Modelo SC 710.3, Comprobante de Jornal (Anejo Il) y el

detalle sera el siguiente:

Transferencia del Fondo 111

RESOURCE

RESOURCE

ANO

CATEGORY TYPE PRESUPUESTRIO
CANTIDAD
(CUENTA) FONDO ORG PROG (ASIG) BUDGET PERIOD (DEBITO)
E 9760 111 XXXXXXX XXXXX 082 XXXX $$$$%
RESOURCE RESORUCE ANO
CATEGORY TYPE PRESUPUESTARIO
CANTIDAD
(CUENTA) | FONDO | ORG | PROG (ASIG) BUDGET PERIOD (CREDITO)
A 1012 111 XXXXXXX XXXXX XXX XXXX $$$55
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Transferencia al Fondo 201
RESOURCE RESOURCE .
CATEGORY TYPE ANO PRESUPUESTRIO
CANTIDAD
(CUENTA | FONDO | ORG ASIG BUDGET PERIOD (DEBITO)
A 1012 201 XXXXXXX 082 XXXX $$553$
RESOURCE
RESOURCE TYPE )
CATEGORY ANO PRESUPUESTARIO
CANTIDAD
CUENTA | FONDO | ORG ASIG BUDGET PERIOD (CREDITO)
R9760 201 XXXXXXX 082 XXXX $$55%
3. Las Agencias para contabilizar una aportacién federal en el mddulo de

Grants/Projects en PRIFAS procederan como sigue:

Ejemplo: Una aportacion federal de $5,000,000 se desglosa de la siguiente manera.

Menu en PRIFAS Asignacién Importe
Design Chart field (panel)
Prepare Controlled Budget (panel)
Appropriation Journal (menu)
081 (Asignacion) 5,000,000
Revenue Estimate Journal (ment) 081 (Estimado) 5,000,000
Importe de
Menu en PRIFAS Asignacién Presupuesto
Prepare Controlled Budget (panel)
Project / Grant / Journal (mend) 0IF $500,000
02F 600,000
03F 3,000,000
10F 200,000
Costos Indirectos 081 200,000*
Pareo Estatal (Fondo 201)
082 500,000

*Este importe se transferira al Fondo 234 para su utilizacién. Ver Carta Circular 1300-08-01 seccion de costos indirectos
para los detalles relacionados a estos costos.

La agencia preparard el Modelo SC 751.3 y desglosara las asignaciones
establecidas en el apartado correspondiente. Ademas, indicara la parte del estimado
de ingreso correspondiente a cada asignacién. La suma total del estimado
(asignaciones) debe ser igual al 100% de la aportacion ($5,000,000).
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4. Aquellas agencias que comparten una misma aportacién federal (aportacion en
bloque) deberan llenar el Modelo SC 751.3 y desglosaran cada una de las
asignaciones identificadas en la aportacion y los estimados de ingresos asociados con
estas. El Modelo debe contener el mismo numero de aportacion federal que le
informé la agencia matriz y de sufijo el codigo de agencia y las letras SUB para
identificarla como subrecipiente de dicha aportacion.

B. Cuando establezcan el Grant o Proyecto en la pantalla de Design Chartfield
deben ingresar la fecha de efectividad 01/01/1900 ( Asi esta programado en PRIFAS) y
no la fecha actual.

6. Los apartados del Modelo SC 751.3 se llenaran como sigue:
a) Identificacion de la Aportacion

(1) Agencia - Indique el nombre de la agencia que prepara el
documento.

(2) Num. Aportacion Federal - Indique el numero asignado por la
Agencia Federal. Si es una nueva aportacion el numero no puede
ser igual al numero establecido para una aportacién ya existente.
En el caso de una modificacién a una aportacion ya existente, este
nuamero debe ser igual al que originalmente se le asignd a dicha
aportacion. No debe insertarse simbolos o espacios en dicho
numero.

(3)  Titulo - Escriba el titulo de la Subvencién, segun aparece en el
Notice of Grant Award.

(4) Fecha - Indique la fecha en que se prepara el Modelo, usando el
formato mes, dia y afio (MM/DD/AAAA).

(5) Importe Total - Indique la suma total de la aportacion otorgada por
la Agencia Federal (Grantor Agency) a la Agencia Matriz mas el
importe de Fondos pareados si aplicara.

(6) Numero de Catalogo Federal (CFDA) - Los dos primeros digitos
identifican la Agencia Federal y los digitos restantes identifican el
nimero asignado a la aportacion en el Catalogo de Asistencia
Federal.

(7)  Periodo Aportacion Federal De: - Indique la fecha en que
comienza la Subvencién. Use el formato (MM/DD/AAAA).
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b)

(8)

(9)
(10)

Periodo Aportacion Federal A: - Indique la fecha en que termina
la Subvencion, la cual debe ser posterior a la fecha en que
comenzo la Subvencion. Use el formato (MM/DD/AAAA).

Descripcion - Describa brevemente la Subvencion Federal.

Control de Efectivo (CMIA) - Se usara para indicar bajo que parte
de la ley de Cash Management aplica a la aportacion.

Fondos Pareados (sélo cuando la aportacion federal requiere del
pareo de fondos estatales)

(1)

(2)

(3)

Numero Desglose Estatal - Indique el nimero que le asigné la
Oficina de Gerencia y Presupuesto al Modelo SC 749, Desglose de
Fondos Estatales/Federales.

Ano Presupuestario - Indique el afio presupuestario a que
corresponde el Modelo SC 749, Desglose de Fondos
Estatales/Federales.

En Efectivo o en Género (In Kind) - Indicar si el pareo es en
efectivo o en género (equipo, material o recursos humanos).
Ademas, indicar el importe y el por ciento que representa del total
de la Aportacion Federal.

Jornal de Asignacion (Appropriation Journal — ment en PRIFAS).

(1)

(@)

(3)

Agencia / Business Unit - Indique el cédigo que identifica la
agencia (5 digitos). Los primeros dos digitos cero (00XXX)
seguidos por el cédigo de la agencia.

Fecha - Indique la fecha en que se prepara el Modelo, usando el
formato mes, dia y afnio MM/DD/AAAA).

Comentarios - Escriba cualquier otra informacién relacionada con
la Subvencién Federal.

Identificacion del Documento - Indique el nimero que se le
asigno en la Hoja de Control - PRIFAS, Modelo SC 714 o SC 714A,
segun corresponda. Por cada asignacion debe tener un niimero
de identificacion diferente ya que el sistema los procesa
individualmente. Para el Sistema PRIFAS es un numero de
Jornal distinto. Consta de 10 digitos como se ilustra a continuacion:
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Agencia Ano Fiscal Num. Secuencial

XXX XX XXXXX

(5) Fondo - Indique el cédigo del fondo federal que corresponda.
Ejemplo, 222 6 272 y 201 para los fondos pareados.

(6)  Organizacion - Consta de 7 digitos. Los primeros tres digitos
corresponden al cédigo de la agencia seguidos de cuatro ceros
(XXX0000).

(7)  Asignacién — Consta de 3 digitos. Indique el cédigo de asignacion
correspondiente. El cédigo usado tiene que ser valido en el
Archivo de Asignaciones. La asignacion 081 se utilizara para la
cantidad total del estimado de ingresos que se establecera
con una sola cuenta bajo el fondo 222 6 272, segtin sea el
caso. Ademas, se utilizara esta asignacion para registrar los
costos indirectos bajo el menu de Project Grant Journals del
panel de Prepare Controlled Budget.

(8)  Afo Presupuestario - Consta de cuatro digitos. Indique el afno
presupuestario al cual corresponden los fondos. No se puede
entrar un afo presupuestario futuro o anterior a la fecha de
vigencia de la aportacion federal.

(9) Importe — El importe es cero y estd establecido en ambos
encasillados para la Asignacion 081 y 082.

Estimado de Ingreso
(1)  Agencia / Business Unit - Indique el cédigo que identifica la
agencia (5 digitos). Los primeros dos digitos cero (00XXX)
seguidos por el cédigo de la agencia.

(2)  Fecha - Indique la fecha en que se prepara el Modelo, usando el
formato mes, dia y afo MM/DD/AAAA).

(3) Comentarios - Escriba cualquier otra informacion relacionada con
el Proyecto.

(4)  Control/Track — Se usara siempre Control con los fondos 222,
272y 201.
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(8)

(10)

Identificacion del Documento - Indique el nimero que se le
asigno en la Hoja de Control - PRIFAS, Modelo SC 714 o0 SC 714A,
segun corresponda.

Agencia Ano Fiscal Num. Secuencial

XXX XX XXXX

Fondo - Indique el cédigo del fondo federal que corresponda.
Ejemplo, 222 6 272 y 201 para los fondos pareados (3 digitos).

Organizacion - Consta de 7 digitos. Los primeros tres digitos
corresponden al cddigo de la agencia seguidos de cuatro ceros
(XXX0000).

Asignacién — Consta de 3 digitos. Indique el codigo de asignacion
correspondiente. El cdédigo usado tiene que ser valido en el
Archivo de Asignaciones. La asignaciéon 081 se usara para el
Estimado de Ingresos que se establecera con una sola cuenta
bajo el fondo 222 6 272 donde se reflejaran las remesas
contabilizadas (collected) y contra la cual se relacionaran a
nivel del Grant las asighaciones especificas que se tienen que
establecer a nivel de Project.

Aino Presupuestario - Consta de cuatro digitos. Indique el afio
presupuestario al cual corresponden los fondos. No se puede
entrar un afo presupuestario futuro o anterior a la fecha de
vigencia de la aportacion federal.

Importe — Indique la cantidad total de las asignaciones para el
proyecto. Ademas, indique en el siguiente encasillado la cantidad
asignada para el pareo bajo la asignacion 082.

Project — Asignaciones Desglosadas por Proyectos (Project / Grant
Journals menu en PRIFAS)

(1)
()

Linea — Indica el nimero de linea correspondiente.

Project ID - Indique los caracteres que identifican el proyecto.
Consta de 15 caracteres que identifican la agencia, el nimero de la
subvencién federal (Grant), afo fiscal, proyecto y sub-proyecto. No
se utilizaran guiones, simbolos 0 espacios en estos caracteres.
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Ejemplo:

Un proyecto perteneciente al Grant (T550C€050023) para el afno
fiscal 2004-05, se identificara en PRIFAS de la siguiente manera
XXT550C05A00001 y tiene el siguiente orden para sus caracteres.
Las letras XX representan el numero de agencia.

NUMERO DE SUBVENCION SUB-PROYECTO
CODIGO DE (GRANT) Y ANO FISCAL (7 PROYECTO | {5 caracteres permitidos.
AGENCIA CARACTERES PERMITIDOS) (1 digito Cuando no hay sub-
(2 DIGITOS permitido) proyectos éstos nimeros
PERMITIDOS Numero de Subvencién | Afio Fiscal permanecen en cero)
X X T|5[5]0]C 0 5 A 0 0 0j]0]1

Para agencias que tienen 3 digitos en el cédigo de agencia los
primeros tres espacios seran para dicho cddigo y los proximos
espacios se insertaran en el orden siguiente:

Numero de subvencion 5 espacios, afo fiscal 2 espacios,
proyecto 1 espacio, sub-proyecto cuatro espacios.

Si no hay proyectos el Grant ID sera a su vez el Project/Grant ID
para propositos del Sistema PRIFAS. El Grant puede tener varios
proyectos con su Project ID diferente y sus respectivas
asignaciones.

Fondo - Indique el cédigo del fondo federal que corresponda.
Ejemplo, 222 6 272 y 201 para los fondos pareados.

Organizacion - Consta de 7 digitos. Los primeros tres digitos
corresponden al cédigo de la agencia seguidos de cuatro ceros
(XXX0000).

Asignacion — Consta de 3 digitos. Indique el cédigo de asignacion
correspondiente. El cédigo usado tiene que ser valido en el
Archivo de Asignaciones. La asignacién 081 se utilizara para la
cantidad total del estimado de ingresos que se establecera
con una sola cuenta bajo el fondo 222 6 272, segtin sea el
caso. En adicion se utilizara esta asignacion para registrar los
costos indirectos bajo el ment de Project / Grant Journals del
panel de Prepare Controlled Budget. Sélo se abriran las
asignaciones necesarias que se utilizaran en el proyecto.

Afo Presupuestario - Consta de cuatro digitos. Indique el ano
presupuestario al cual corresponden los fondos. No se puede
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entrar un afio presupuestario futuro o anterior a la fecha de
vigencia de la aportacion federal.
(7)  Importe - Indique la cantidad correspondiente a cada asignacion
para el proyecto.
7- Las agencias que registran sus transacciones directamente en el Sistema

PRIFAS procederan como sigue:

a) Una vez aprobada y registrada la informacién en el Médulo de
Grants/Project, el especialista de presupuesto entrara la informacion en
el panel de Design Chartfield de acuerdo al Modelo SC 751.3, segun las
instrucciones establecidas en el Manual del Usuario para el Registro de
Asignacion y Estimado de Ingreso. Verificara que la informacion esté
correcta antes de guardar la misma en PRIFAS. De haber algun error
debera corregirlo. Ademas, preparara el Modelo SC 714A, Hoja de
Control — PRIFAS Para Documentos Justificantes, en original y copia,
para enviar al Director de Presupuesto de la agencia los documentos
relacionados con la aprobacion de la aportacion federal (Notice of Grant
Award).

b) Ademas, el Especialista de Presupuesto de la agencia creara la
Asignacion, el Estimado de Ingreso y las Asignaciones Especificas
por proyectos en el Sistema PRIFAS. Localizara el siguiente menu:
Go - Process Financial Information — Prepare Controlled Budgets.

c) Luego seleccionara:
(1) Use — Appropriation Journal — Add, para crear la Asignacion.

(2) Use — Revenue Estimate Journal - Add para crear el Estimado
de Ingreso.

(3) Use — Project/Grant Journal - Add para crear las Asignaciones
Especificas.

Le asignard un numero de documento o de jornal y completara los
espacios en blanco del panel. En esa misma pantalla validara la
transaccion seleccionando el simbolo de la mano.

d)  El Director de Presupuesto verificara que recibié los documentos indicados
en el Modelo SC 714A e iniciara las copias del mismo. Ademas, realizara
los siguientes pasos:
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(1)  Localizara en el Menu de Define Business Rules — Design
Chartfield — Use — Project/Grant, del Sistema PRIFAS, la informacion
relacionada a la aportacion. Ver en el Anejo Xl la ilustracion de la
pantalla Project/Grant y el panel Control Rules dentro de dicha pantalla.
Verificard la informacion entrada al Sistema de la aportacion contra la
documentacién recibida y de estar correcta pasara al siguiente menu. El
Anejo Xlll muestra la secuencia de transacciones que se deben
establecer en el Sistema para el Appropriation Journal, el Revenue
Estimate Journal y el Project/Grant Journals.

(2)  Buscara en el Menu: Process Financial Information — Prepare
Controlled Budgets — Use — Appropriation Journal, (Anejo XIV) y
aprobara en el Sistema la cuenta de asignacion para las aportaciones
federales.

En el panel Appropriation Journal 2 validard la transaccion
seleccionando el simbolo de la mano. Luego entrara al panel de
Approval y seleccionara el cuadro de Submit for Work Flow, luego de
presionarlo, regresa al panel de Appropriation Journal 2 para
contabilizar la asignacién (al lado derecho del simbolo de la mano).

(8)  Para aprobar el estimado de ingreso en la pantalla de Revenue
Estimate Journal el Director de Presupuesto seleccionara el panel de
Approval y presionara el cuadro Submit for Work Flow y regresara al
panel Revenue Estimate (Anejo XIV). En este panel seleccionara el
simbolo de contabilizar (al lado derecho del simbolo de la mano) y el
estimado de ingreso esta aprobado. Verificard también los Project/Grant
Journals (Anejo XV).

(4) La Agencia informara la cifra de cuenta creada al Negociado
de Cuentas, Divisiéon de Cuentas de este Departamento al tel. (787)
723-3355 6 al (787) 721-2020 ext. 2307, 2308 y 2309. Ademas,
enviaran una copia del Notice of Grant Award (notificacion del
gobierno federal de la aportacion enviada) al fax (787) 977-0884.

La Division de Cuentas procedera a preparar el enlace (Link) entre la
asignacion y el estimado de ingresos contra la asignacion 081. Dicha
Division no procedera con el enlace hasta que se reciba el Notice of
Grant Award. Cuando hay subcontratos entre agencias con fondos
bajo la custodia del Secretario de Hacienda (agencia matriz y la
agencia subrecipiente) deberan enviar una carta en la cual se
indique las siguientes condiciones del contrato: las agencias que
participan, el nimero de aportacion, el método que se utilizara para
financiar dicho contrato, la vigencia y el importe total.
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(6)  Enviara el Modelo SC 714A, con los documentos justificantes a la
Division de Correspondencia y Archivo de este Departamento y retendra
copia de los mismos en sus archivos. Dicha Hoja de Control se
identificarda con un sello que lea Documentos Preintervenidos,
Entrados y Aprobados.

(6) La Division de Presupuesto de las agencias deberan enviar una
lista de todas las aportaciones y proyectos aprobados diariamente para la
correspondiente validacion en las Tablas del Sistema (Tree Manager). De
esta forma nos aseguramos que al momento de procesar la transaccion
no tengan dificultades. Dicha lista la enviaran al fax (787) 723-6215.
También pueden enviarla a los siguientes correos electrénicos
rts2222 @ hacienda.gobierno.pr, jtr7325 @ hacienda.gobierno.pr, y
gms2251 @hacienda.gobierno.pr .

8- Las agencias usaran el Modelo SC 751.3 para modificar el Grant Award
aprobado originalmente o cambiar la fecha de vigencia de una aportacién federal
registrada en el Sistema PRIFAS. En estos casos indicaran en el campo Num.
Aportacion el nimero de la aportacién federal a modificar y llenaran los campos que
van a cambiar. Cualquier modificacion debera estar documentada.

9- Todas las Agencias, aun aquellas que tienen acceso a PRIFAS, enviaran
los documentos de las modificaciones al Negociado de Cuentas para su
contabilizacion.

10-  En los casos de aportaciones federales en bloque (Block Grants) se procedera
como sigue:

a) La agencia designada por el Gobierno Federal para recibir y distribuir la
aportacién entre los organismos participantes y contabilizar dicha
aportacioén (la Agencia Matriz) llenara los siguientes apartados del Modelo
SC 751.3, Registro de Asignacién y Estimado de Ingreso para Aportacién
Federal, como sigue:

(1)  Num. de Aportacion Federal — Se indicara el numero establecido
en el Notice of Grant Award.

(2) Importe Total - Indicara la suma total de la aportacién otorgada
por la agencia federal.

(3) Cifra de cuenta - En el campo para Fondo indicara el Fondo 222
y en Organizacion indicara el numero que le identifica como
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agencia. En el campo para la Asignacion indicaran las
asignaciones identificadas a utilizarse en la aportacion federal.

(4)  Estimado de Ingreso - Indicara el importe que le corresponde, a
cada asignacion identificada en la aportacion.

b) El organismo participante que tenga los fondos bajo la custodia del
Secretario de Hacienda, cuando reciba la notificacidon por escrito de la
Agencia Matriz, llenara el Modelo SC 751.3 como sigue:

(1)  Num. De Aportacion Federal - Indicara el nimero de aportacion
que le notifico la Agencia Matriz.

(2)  Importe Total - Lo dejaré en blanco.

(3)  Cifra de Cuenta - En el campo Fondo indicara el Fondo 222, en
Organizacion indicara el numero que le identifica como agencia y
en el campo Asignacion desglosaran las asignaciones
identificadas en la aportacion federal.

(4) Estimado de Ingreso — Indicara la parte que le corresponde a
cada asignacion identificada en la aportacién. La suma de las
asignaciones debe ser igual al importe total que le notificé la
Agencia Matriz, que le corresponde del total de la aportacion
otorgada por la agencia federal.

C) Si el organismo patrticipante es un municipio o corporacién publica, cuyos
fondos no estan bajo la custodia del Secretario de Hacienda, la Agencia
Matriz expedird un cheque a nombre del organismo por el importe que le
corresponda de la aportacion federal. En el Comprobante de Pago,
Modelo SC 735, cargara el desembolso a la cuenta de gasto E6120,
Aportaciones a Municipios y a Empresas del Gobierno con Tesoro
Independiente. Si el participante es una entidad privada, la cuenta de
gasto sera E6170, Donativos y Aportaciones a Entidades Privadas.

Disposiciones Generales

1- Para aquellas aportaciones que se les requiere invertir los fondos en cuentas
que generen intereses, procederdan de acuerdo a la reglamentacion federal o el
Acuerdo de Negociacion (Negotiation Agreement) firmado por ambas partes.

2- Cada aportacién federal tiene requisitos o disposiciones especificas establecidas
por la Agencia Federal que le otorgé los fondos (Grantor Agency). Es
responsabilidad de las agencias designadas mantenerse informadas de dichos
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requisitos o disposiciones. En caso que se les permita hacer algun tipo de
transaccion fiscal distinta de las instrucciones establecidas en el Sistema de
Fondos Federales, tienen que acompafar con la transacciéon la informacioén o
documentos justificantes que les permita o los autorice a efectuar la referida
transaccion. Este Departamento no aprobara transaccién alguna si de los
documentos justificantes no se desprende claramente su origen.

3- La Agencia Matriz sera responsable de notificarle a cada organismo participante
el numero, la fecha de vigencia de la aportacion federal (Grant) y el importe que le
corresponde del total de la Subvencién Federal. Dicha notificacion sera por escrito.

4- Las agencias son responsables de notificar al Sistema RHUM los cambios en las
cuentas relacionadas con el gasto de nédmina para ubicar los empleados en las cifras
de cuentas correspondientes.

5- A los Modelos en los anejos del | al X se le afadié la siguiente informacién
relacionada con el proyecto (Project Information):

Bussines Unit — Indique el Cddigo que identifica la agencia. Consta de cinco
digitos. Los primeros dos son cero (00XXX) seguido por el codigo de agencia.

Resource Category — Este campo estd definido en el moddulo de
Grants/Projects para identificar aquellos recursos que son utilizados dentro de los
programas. Este campo cuantifica dichos recursos a un nivel mas especifico. En
nuestro caso se utilizé la Cuenta la cual consta de 5 caracteres de los cuales el
primero es una letra y los demas son nimeros. La letra representa el tipo de cuenta y
los nimeros identifican la cuenta, E — Gastos, R — Ingresos, A — Activo, L — Pasivo y
F — Balance de Fondo.

Ejemplo:
E1290 — Servicios Profesionales y Consultoria — No Clasificados (Recurso Utilizado)

Resource Sub Category — Este campo estad definido en el moddulo de
Grants/Projects para identificar aquellos recursos que son utilizados dentro de los
programas. Es una subcategoria de Resource Category, consta de cinco caracteres
de los cuales el primero es una letra y los demas son numeros. La letra representa el
tipo de sub-cuenta y los nimeros identifican la sub-cuenta. E — Gastos, R — Ingresos,
A — Activo, L — Pasivo y F — Balance de Fondo.

Ejemplo:

Resource Category EXXXX — Materiales y Efectos de Oficina
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Resource Sub Category EXXXX - Materiales de Computadora (Recurso
Utilizado)

Resource Type — Este campo esta definido en el médulo de Grants/Projects
para identificar aquellos recursos que son utilizados dentro de los programas. En
nuestro caso se ha adoptado el codigo de asignacién para identificar los recursos a un
nivel mas general. Consta de 3 digitos. Indique el cédigo de asignacion
correspondiente. El cédigo usado tiene que ser valido en el Archivo de Asignaciones.
No podran utilizar la asignacion 081, excepto para el estimado de ingresos que
establecera una sola cuenta bajo el fondo 222 6 272, segtin sea el caso. Se ubicd
en el apartado titulado Asignacion.

Activity ID — Indique si los fondos provienen de subvencion federal o pareo
estatal.

Project ID - Indique los caracteres que identifican el proyecto. Consta de 15
caracteres. Aplica si de la aportacién federal se asignan cantidades a algun proyecto
en particular. Si no hay proyectos el Grant ID sera a su vez el Project/Grant ID para
propdsitos del Sistema PRIFAS.

6- Para mas detalle sobre las transacciones en la versiéon 7.5 de PeopleSoft para
el Sistema PRIFAS ver la Guia del Usuario titulada Creando Adjudicaciones de
Fondos Federales.
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Anejo XII

El Director de Presupuesto verificara que recibié los documentos indicados en el Modelo SC 714A e
iniciara las copias del mismo. Localizara en el Menu de Define Business Rules — Design Chartfield
— Use — Project/Grant, del Sistema PRIFAS, la informacion relacionada a la aportacién. Ver la
pantalla Project/Grant (primera ilustracion) y el panel Control Rules (segunda ilustracion) dentro de
dicha pantalla. Verificara la informacion entrada al Sistema de la aportacién contra la documentacion
recibida, y de estar correcta, pasaré al Anejo VI.

Design ChartFields - Use - Project/Grant : ![ﬂ
Fite Edt View Go Favoites Use Piocess [nquie Report Help

plelelx| lee| elel mx| & 2lel] el ]
Project/Grant | Contiol Rudes | Spending Activiy | Funding Source Summaiy | Budget by Uit |
| SetlD:  PUERT Project/Grant Number:  0376X05123 }

Effective Date: 0170171900 Status: IAﬂ"" § p,.,,,eg, I Grants l |

Description: ISCHIP . ) . Project/Grant Status: Apploved

Project/Grant Type: {Grant VI

CFDA Number: 93.779 : CMIA—
& Type A

Start Date: 1070172002 +|  EndDate: [06/3072004 4| | . i

Integration: e :J ™ Administrative Cost

[

!" igeting Busi Unit ]" dgets User I

T-L—|;

[ [oPrOB_ [Poectian_ — [Update/Dink

Design ChaitFields - Use - Project/Grant
File Edit View Go Favortes Use Process Inquie Repoit Help

alelelx el elel cl=| gl @lel| #lelale |
Project/Grant - Contiol Rules ISpendingAdM{y] Funding Source Sum'nalyl Budge!prnR]
E SetiD:  PUERT Project/Grant Number:  0375%05123

Effective bate: 01101/19('.:1 Status:  Aclive —‘—l

Overall Project/Grant Amount: ] __51,618,244.00] [V Overall Project/Grant Control

[~ Budget Period Dverride
I” Funding Source Control
rFunding S Display - J

b{nudgel Leve.l Contral
I\ AN =

o 5
\ i [DPFDB {Contiol Rules {Update/Disple

Es importante que seleccionen el
encasillado Budget Level
Control.
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Anejo Xlll

Secuencia de transacciones que se deben establecer en el Sistema

Prepare Controlled Budgets

Fle Edt View Go Favorites | Use Process Inquire Help

Bl&8lx|

/AppropriatlonJ'J'-mBi 4 jc‘,::lrf,‘/l -Hv' 1%!:?_

pprop y Transfer 3

Allotment Journal - Create
Allotment Journal - Update »

Organization Budget Journal  »
Organization Budget Transfer »

Anejo XIlI
Tercer Paso

Quinto paso
__pt Neg. Cuentas realizara el

R Journal
/ Rev Estimate Appropriation

/ Project{Grant Journal »
Profect/Grant Indirect Ch>gz\

Budget Deletion

Appropriation Defaults
Allotment Defaults
Organization Budget Defaults

Anejo XIlII
Cuarto Paso

link.

Revenus Estimate Defaults
Project/Grt Budget Defaults

vyvwvvew

[ |prFDB

Anejo XIV
Sexto Paso
Establecer las asignaciones bajo Project.

Séptimo Paso

Notificar a PRIFAS para validar la Aportacion
Federal en el Tree Manager. Si esta validacién
no se realiza la Division de Finanzas no puede
realizar transacciones de Desembolso .
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Anejo XIV

El Director de Presupuesto buscara el menu: Process Financial Information — Prepare Controlled
Budgets —Use — Appropriation Journal, donde verificara en (AA) todas las asignaciones, luego bajo
ese mismo menu verificara los Revenue Estimate Journals (segunda ilustracién) de todas las

asignaciones.

Prepare Controlled Budgets - Use - Appropriation Journal !E]m

File Edt View Go Favoites Use Process Inquire Help

Ble|ex| ol sle| @|m] SlE] Slkelb] +le]sl ]

A TETy SR P
PRIOPI Run with Defaults nahon.lownalZ‘ Applovall Apptopriation Atrw]

Unit: PUERVT Joumal: NEXT Jmnl Date: 12/16/2003 ‘FYIPd: 2004 6 Ledger: APPROP
- Scenario: IFlNéL _:I Speedl'_vpe‘
Fund: DeptiD: Program:  Class: Project/Grant: Acct: Bdgt Pd:

[z +|[o7i0000 o] +|[o81 #|[oriGRANTT  +|[Eo000  +|[2004 |

Description: [TERETELN o Begin Date: [07/0172003
Journal Line Description: | 7 End Date: [06/3072004

" Negative Budget " Drganization Budgets Exceed [ Temporarily Freeze Budget
I Allotment Required ¥ Project/Grant Required I Alow Bvesdiat
"' Capital Improvements

[ DPDB  [Appiopriationdoumal1 (Add 7

Prepare Controlled Budgets - Use - Revenue Estimate Journal Bﬂﬁ

File Edt View Go Favoites Use Process Inguie Help

glelelx| alelE] ele == alE ole]s] #le]sl]]

" Revenus Estimate ‘Approvall

|| nit: PUERT Joumal: NEXT Jinl Date: 12/16/2003 FY/Pd: 2004 6 Ledger: REVEST J
Scenario: ] ﬂ Sﬁeed'l‘gpe I
Fund: DeptiD: Program: Class: ProjectiGrant: Account:

[zrz— #| [orioooo | | #| [os1 & [oriGRaNTI_ #| [Roooo_— 4|
%Budgeulg Control Tree: BUDGET_PERIOD Level: [LEVEL_ 2 _ﬂ Node: [2004 7 ' i }
Desoription:  |[TEST GRANT ‘ Begin Date: 0710112003 End Date: [0613072004

[ Allow O [V Appropriation Link [ Temporarily Freeze Budget
Line Deser: i ) ) o Current Revenue Estimate: 100,00000 USD
Ref Nbr: ] b Total Estimated Amount: l o 100,000.00
Budget Period : Begi;l Date End Date Aflotted Amount a

2004 2004 0710112003 06/30/2004 ‘ ) 100,000.00

6

| {DPFDB {Revenue Estimate Add
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Anejo XV

El Director de Presupuesto, buscard bajo el menu Process Financial Information — Prepare

Controlled Budgets —Use verificard también los Project/Grant Journals.

impartira el primer nivel de aprobacion.

Prepare Controlled Budgets - Use - Project/Grant Journal ‘ ; - !Elﬂ

Fie Edit View Go Favoites Use Process Inquie Help

8le[®!x|

0| ele| ml=| sl=] @] +e|sld]

- Project/Grant Joumal 1 lPloiecl/GmmJoumalZ] Appioval|

| Unit: PUERT Journal: NEXT

Jinl Date: 1211672003 FY/Pd: 2004 6 Ledger: PROJ_GRT

Scenario: IFINAL _l_l gpeedTgpe l

Fund: Deptid: Program: Class: Project{Grant: Account:
[z #|foroooo ][ #|foor | [oriGRaNTI "+|[Eooo0 4]
| Budgetaty Controf Tree: BUDGET_PERIOD Leve: [LEVEL 2 ¢| Node: [2004 il
ProjectiGrant Description: GRANT DE PRUEBA NUEVO ProjiGrant:  Gtant
Overall Project!Grant Amount: 100,000.00 USD
il 0.00

Deseripion: —
Begin Date: IIZVWHZVGO‘; End Date: l"”}of»zﬂﬂ‘ i
[ AllowDuesdrafs { i Temporarily Freeze Budget
Line Deser: | Ref Nbr: l :
[ [DPFDB {Project/Grant Jounal 1 fAdd_ 7

De estar todo correcto

Nota: Bajo este menu seréa que se contabilicen las asignaciones especificas (01F — 07F; 10F, 11F, 12F).



