GOBIERNO DE PUERTO RICO

Departamento de Hacienda

27 de febrero de 2022

CARTA CIRCULAR DE RENTAS INTERNAS NUM. 22-07 (“CC RI 22-07”)

ATENCION: SOCIEDADES Y COMPANIAS DE RESPONSABILIDAD LIMITADA QUE
TRIBUTAN COMO SOCIEDADES, SOCIEDADES ESPECIALES,
CORPORACIONES DE INDIVIDUOS Y ESPECIALISTAS EN PLANILLA

ASUNTO: RADICACION DE LA PLANILLA INFORMATIVA SOBRE INGRESOS DE
ENTIDADES CONDUCTO - FORMULARIO 480.2(EC), PARA EL ANO
CONTRIBUTIVO 2021

. Exposicion de Motivos

Las Secciones 1061.03, 1061.06 y 1061.07 del Codigo de Rentas Internas de Puerto Rico
de 2011, segun enmendado (“Cédigo”), establecen los requisitos de radicacion de la planilla
informativa sobre ingresos de toda sociedad, sociedad especial y corporacién de individuos,
respectivamente (en adelante y en conjunto, “Entidades Conducto”). A tales efectos, el
Departamento de Hacienda (“Departamento”) anualmente emite el Formulario 480.2(EC),
Planilla Informativa sobre Ingresos de Entidades Conducto (“Planilla de Entidad Conducto”)
a ser utilizado para la radicacién de dicha planilla correspondiente al afio contributivo. Segun
lo establecido en la Carta Circular de Rentas Internas Num. 20-10 (“CC RI 20-10”), desde el
afo contributivo 2019 es requisito que la radicacion de la Planilla de Entidad Conducto se
realice unicamente por medios electronicos.

Ademas, toda Entidad Conducto que venga obligada a radicar la Planilla de Entidad
Conducto para un aino contributivo debe preparar, radicar y entregar para dicho ano
contributivo, un Formulario 480.6 EC, Declaracion Informativa Entidad Conducto (“Formulario
480.6EC”), a cada uno de sus socios, miembros o accionistas. Conforme a lo establecido
en la Carta Circular de Rentas Internas Num. 16-04 y al Boletin Informativo de Politica
Contributiva Num. 16-04, dichos formularios solo se pueden radicar por medios electrénicos.

Por su parte, el 25 de febrero de 2022, el Departamento emitié el Boletin Informativo de
Rentas Internas Num. 22-08 (“Bl RI 22-08”) con el propdsito de notificar que, a diferencia de
anos contributivos pasados, para el afio contributivo 2021, la Planilla de Entidad Conducto y
los Formularios 480.6EC que se emitan exclusivamente para dicha planilla solo se podran
radicar por medios electronicos a través de uno de los programas certificados por el
Departamento para la preparacion y radicacion electrénica de dicha planilla (“Programas
Certificados”).
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A tenor con lo anterior, el Departamento emite esta Carta Circular con el propdsito de
establecer el procedimiento de radicacion electronica de la Planilla de Entidad Conducto para
el afo contributivo 2021 y de los Formularios 480.6EC que se emitan exclusivamente para
dicha planilla.

1. Determinacion
A. Fecha Limite de Radicacion

Como regla general, toda Entidad Conducto que esté dedicada a industria o negocio en
Puerto Rico viene obligada a radicar la Planilla de Entidad Conducto no mas tarde del
decimoquinto (15%) dia del tercer (3°") mes siguiente al cierre del afio contributivo. Ademas,
los Formularios 480.6EC deben ser radicados electronicamente y entregados a los socios
no mas tarde del ultimo dia del tercer (3er) mes siguiente al cierre del aio contributivo de la
entidad.

No obstante, para el afo contributivo 2021 la radicacion de la Planilla de Entidad Conducto
se hara simultanea con la radicacién de todos los Formularios 480.6EC correspondientes a
dicha planilla. Por tal razén, la fecha limite para la radicacion, tanto de la Planilla de Entidad
Conducto como de los Formularios 480.6EC que acompanan dicha planilla, sera en la fecha
dispuesta en el Codigo para la entrega a los socios de los Formularios 480.6EC (esto es, el
ultimo dia del tercer mes siguiente al cierre del afo contributivo). De esta forma, la Entidad
Conducto podra radicar electrénicamente los Formularios 480.6EC, pero también podra
cumplir a tiempo con la radicacion electrénica de la Planilla de Entidad Conducto del mismo
ano contributivo.

A manera de ejemplo, una Entidad Conducto con cierre de periodo anual de contabilidad el
31 de marzo de 2022, debera rendir su Planilla de Entidad Conducto, junto con los
Formularios 480.6EC, del afio contributivo 2021 no mas tarde del 30 de junio de 2022, en
lugar del 15 de junio de 2022. De igual forma, la Planilla de Entidad Conducto y los
Formularios 480.6EC correspondientes, que sea rendida a base de un afo natural debe
radicarse no mas tarde del 31 de marzo de 2022, en lugar del 15 de marzo de 2022.

B. Proceso de Radicacion de la Planilla de Entidad Conducto del Ano
Contributivo 2021

Segun notificado en el Bl Rl 22-08, para el afio contributivo 2021, toda Entidad Conducto que
venga obligada a radicar la Planilla de Entidad Conducto, solo podra radicar la misma
electrénicamente a través de uno de los Programas Certificados. Dichos programas se
podran acceder, a partir del lunes, 28 de febrero de 2022, a través de nuestra pagina de
internet: www.hacienda.pr.gov, bajo el enlace Planillas 2021, o bajo el area de Comerciantes,
en la opcion Contribucién sobre Ingresos y seleccionando el enlace Radicar en Linea —
Planilla 2021. Sin embargo, la utilizacion de dichos programas esta sujeta al costo
establecido por cada uno de los proveedores de los mismos.
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Por su parte, los Especialistas en Planillas, Declaraciones o Reclamaciones de Reintegro
(“Especialistas”) podran radicar electronicamente las Planillas de Entidad Conducto
utilizando el programa privado de su seleccién que hayan adquirido para preparar las
planillas del afno contributivo 2021 de aquellos contribuyentes que los hayan contratado para
proveerles dicho servicio. Para completar la radicacién electréonica de dichas planillas, el
Especialista utilizard su numero de especialista (ID de Especialista) y el cdédigo de
especialista (PIN de Especialista) que le fue asignado y que tiene disponible a través de su
cuenta en el Sistema Unificado de Rentas Internas (“SURI”).

Cabe sefialar que la copia electronica de la Planilla de Entidad Conducto que estara
disponible a través de la cuenta del contribuyente en SURI es la procesada por el
Departamento. Por tal razén, le exhortamos a que guarde en sus expedientes una copia de
la planilla segun la misma fue radicada a través del Programa Certificado para futuras
referencias.

C. Procedimiento para Radicar Electronicamente las Evidencias Requeridas
con la Planilla de Entidad Conducto

Todas las evidencias requeridas con su Planilla de Entidad Conducto deben ser sometidas
por medios electronicos a través de SURI, luego de haber radicado electronicamente su
planilla a través de uno de los Programas Certificados, pero no mas tarde del dia después
de la fecha de vencimiento establecida para radicar la Planilla de Entidad Conducto,
incluyendo prérrogas, o el dia después de haber radicado electronicamente dicha planilla (en
aquellos casos en que el contribuyente radica luego de la fecha de vencimiento de la misma).
A continuacion, se establece el procedimiento para someter electronicamente a través de
SURI las evidencias requeridas con su Planilla de Entidad Conducto:

1. A través de su cuenta de Entidad Conducto en SURI

Para someter las evidencias utilizando esta opcion, siga los pasos indicados a continuacion:
(i) Acceda a SURI e ingrese su usuario y contrasenfia.

(i) En la seccion Resumen, ubique la cuenta Entidad Conducto y en la
opcién de Cuenta, seleccione el enlace Someta evidencia de planilla.

También puede acceder el enlace Someta evidencia de planilla que
esta disponible al seleccionar el enlace Formularios, periodos y otras
opciones.

(i) Sigalas instrucciones del sistema. Una vez sometidas las evidencias,
el sistema le proveera un numero de confirmacion. Le exhortamos a
conservar dicho numero en sus expedientes.
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2. Através de la pagina principal de SURI sin la necesidad de reqistro o iniciar
sesion

Bajo esta opcion, no es necesario que el contribuyente tenga una cuenta en SURI, pero si
debe tener accesible el numero de confirmacién de radicacion electrénica de la Planilla de
Entidad Conducto que le proveera el Programa Certificado, una vez haya radicado la planilla.
Para someter las evidencias a través de SURI utilizando esta opcion, siga los pasos
indicados a continuacion:

(i) Acceda a SURI a través de: https://suri.hacienda.pr.gov.

(i) Desde la pagina principal, sin iniciar sesion, oprima el enlace Someta
evidencia para su planilla que se encuentra disponible bajo la opcién
Planillas.

(iii) Siga las instrucciones del sistema. En el Tipo de ID, seleccione la
opcion Codigo de Confirmacion e ingrese el nimero de confirmacion
de radicacion electrénica de la Planilla de Entidad Conducto para la
cual va a someter las evidencias.

(iv) Una vez sometidas las evidencias, el sistema le proveera un numero
de confirmacion. Le exhortamos a que guarde dicho numero en sus
expedientes.

D. Autorizacion de Firma Digital en Planillas Radicadas por Especialistas

En aquellos casos donde el contribuyente le pague a un Especialista por la preparacion y
radicacion de su Planilla de Entidad Conducto, el Especialista debera obtener una
autorizacion escrita del contribuyente para firmar de forma digital, en su representacion, su
Planilla de Entidad Conducto. Para estos propdsitos, el Departamento ha emitido el
formulario Modelo SC 2909 B, Autorizacion a Especialistas en Planillas para la Radicacion
Electrénica y Firma Digital de la Planilla Informativa sobre Ingresos de Entidad Conducto
(“Modelo 2909B”). Dicho modelo incorpora cierta informacion de la Planilla de Entidad
Conducto en donde el contribuyente certifica que examind dicha planilla y que la misma es
cierta, correcta y completa. El Modelo 2909B esta disponible en nuestra pagina de internet,
www.hacienda.pr.gov, bajo el area de Planillas, Formularios y Anejos.

Cabe sefalar que el Modelo 2909B no sera parte de la Planilla de Entidad Conducto que
estara radicando electronicamente el Especialista. No obstante, el Especialista debera
conservar, por un término minimo de diez (10) anos, el Modelo 2909B de cada Entidad
Conducto para el cual éste haya radicado electronicamente y firmado de forma digital la
Planilla de Entidad Conducto. Ademas, debera conservar copia de la identificacion
entregada por el contribuyente y de la planilla radicada electrénicamente.
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E. Pago Estimado de la Contribucion sobre la Participacion Distribuible

Conforme a lo establecido en la CC RI 20-10, efectivo a partir del afo contributivo 2019, el
pago estimado de la contribucion sobre ingresos de la participacion distribuible en el ingreso
de una Entidad Conducto, incluyendo los pagos relacionados a la opcién de acogerse a la
contribucién opcional sobre ingreso bruto a nivel de la entidad, solo se podra efectuar por
medios electrénicos a través de SURI. Puede efectuar dicho pago de cualquiera de las
siguientes maneras:

1. A través de su cuenta de Entidad Conducto en SURI

Para utilizar esta opcion, siga los pasos que se indican a continuacion:

(i) Acceda a SURI e ingrese su usuario y contrasenfia.

(i)  En la seccién Resumen, ubique la cuenta Entidad Conducto y en la
opcién Cuenta, seleccione el enlace Efectue un pago.

(i) Escoja la opcion que utilizara para efectuar el pago. Para mas
informacién sobre cada opcidon de pago disponible, puede referirse al
Boletin Informativo de Rentas Internas Num. 20-03 (“Bl RI 20-03), el
cual se encuentra en la pagina de internet del Departamento:
www.hacienda.pr.gov.

(iv) Siga las instrucciones del sistema. En el Tipo de pago, asegurese de
seleccionar Pago de planilla 'y en el Periodo seleccionar el cierre del
afio contributivo para el cual interesa que se aplique el pago.

(v) Una vez completada la transaccion de pago, el sistema le proveera
un resumen, junto con un numero de confirmacion. Le exhortamos a
conservar dicha informacién en sus expedientes.

2. Através de la pagina principal de SURI sin la necesidad de reqistro o iniciar
sesion

Para utilizar esta opcion, siga los pasos indicados a continuacién:
(i) Acceda a SURI a través de: https://suri.hacienda.pr.gov.

(i) Desde la pagina principal, sin iniciar sesién, oprima el enlace Efectue
un pago que se encuentra disponible bajo la opcién de Pagos.

(i) Escoja la opcion que utilizara para efectuar el pago. Para mas
informacién sobre cada opcidon de pago disponible, puede referirse al
Bl Rl 20-03, el cual se encuentra en la pagina de internet del
Departamento: www.hacienda.pr.gov.

(iv) Siga las instrucciones del sistema. En la pantalla Informacion del
Contribuyente, en la parte Informacion de la Cuenta, asegurese de
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seleccionar Entidad Conducto en el Tipo de Cuenta para Pagary en
la parte Informacién del periodo, asegurese de seleccionar el cierre
del Periodo de radicacion para el cual interesa que se aplique el pago.
Ademas, en la pantalla Pago, bajo el Tipo de pago, asegurese de
seleccionar Pago de planilla 'y en el Periodo seleccionar el cierre del
afio contributivo para el cual interesa que se aplique el pago.

(v) Una vez completada la transaccion de pago, el sistema le proveera
una confirmacién que incluye un resumen de la transaccién de pago
realizada, junto con un numero de confirmacion. Le exhortamos a
conservar dicha informacion en sus expedientes.

F. Planillas de Entidad Conducto Enmendadas

Segun indicado en la Parte II-A de esta Carta Circular, para el aio contributivo 2021 la
radicacion de la Planilla de Entidad Conducto se hara en conjunto con todos los Formularios
480.6EC correspondientes a dicha planilla. Ademas, las cantidades informadas en todos los
Formularios 480.6EC deben sumar las cantidades reportadas en la Planilla de Entidad
Conducto.

Por tal razén, aquellas Entidades Conducto que radiquen su Planilla de Entidad Conducto
(“Planilla Original”) junto con todos los Formularios 480.6EC correspondientes y luego tengan
que enmendar dicha planilla (“Planilla Enmendada”), deberan someter con dicha enmienda,
tanto la enmienda de la planilla como todos los Formularios 480.6EC correspondientes, aun
cuando la informacién de los mismos no haya cambiado a consecuencia de la Planilla
Enmendada. En aquellos casos en que los Formularios 480.6EC no sean modificados como
resultado de la Planilla Enmendada, los mismos no se consideraran como enmendados y lo
unico que cambiara sera el numero de confirmacion de radicacion electronica (el cual es
automaticamente asignado por el Programa Certificado).

Por otro lado, sila Entidad Conducto necesita enmendar alguno de los Formularios 480.6EC
radicados junto con la Planilla Original, esta debera someter con dicha enmienda, todos los
Formularios 480.6EC (incluyendo aquellos que no cambian a consecuencia de la enmienda)
asi como también una Planilla Enmendada, independientemente que en la misma no se
modifique ningun valor como resultado de la enmienda de los Formularios 480.6EC. En
estos casos en que se someta una Planilla Enmendada dnicamente a consecuencia de la
modificacion de alguna informaciéon general o demografica de alguno de los socios,
accionistas o miembros (esto es, el nombre, direccion, numero de seguro social o
identificacion patronal, entre otros) en alguno de los Formularios 480.6EC, que no cambie
en comparacién con la Planilla Original, el Departamento no considerara dicha Planilla
Enmendada como una enmienda, aun cuando la misma este marcada como tal.

Por su parte, en aquellos casos en que un socio, miembro o accionista reciba un Formulario
480.6EC enmendado como resultado de lo anterior, pero en el cual no cambia ningun valor
financiero que afecte su Planilla de Contribucién sobre Ingresos, este no tendra que
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enmendar dicha planilla, si ya radicé la misma incluyendo toda la informacién del Formulario
480.6EC original que recibié (que sera la misma del Formulario 480.6EC enmendado,
excepto por el numero de confirmacion de radicaciéon electrénica o de cierta informacion
general o demografica en el mismo).

Cabe sefialar que siempre que se someta una Planilla Enmendada (incluyendo aquella en la
cual no haya cambiado ningun valor como resultado de haber enmendado algun Formulario
480.6EC para corregir alguna informacién general o demografica), la Entidad Conducto debe
asegurarse de someter nuevamente todas las evidencias siguiendo el procedimiento
establecido en la Parte |I-C de esta Carta Circular, incluyendo aquellas que fueron enviadas
electronicamente con la Planilla Original.

G. Solicitud de Prérroga Automatica (Modelo SC 2644)

Aquellos contribuyentes que no puedan radicar la Planila de Entidad Conducto
correspondiente al afo contributivo 2021 en la fecha establecida en la Parte II-A de esta
Carta Circular, pueden solicitar una prérroga automatica para radicar la misma. Esta
prérroga se solicita mediante la radicacién del formulario Modelo SC 2644 - Solicitud de
Prérroga para Rendir la Planilla de Contribucion sobre Ingresos (“Solicitud de Prorroga”).
Dicha solicitud solo se puede rendir por medios electrénicos a través de SURI. Toda Entidad
Conducto que necesite radicar electronicamente una Solicitud de Prorroga para el afio
contributivo 2021 puede hacerlo de cualquier de las siguientes maneras:

1. A través de su cuenta de Entidad Conducto en SURI

Puede preparar y radicar electrénicamente la Solicitud de Prorroga a través de la cuenta de
Entidad Conducto en SURI siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

(i) Acceda a SURI e ingrese su usuario y contrasefia.

(i) En la seccion Resumen, ubique la cuenta Entidad Conducto y en la
opcion Cuenta, seleccione el enlace Formularios, periodos y otras
opciones.

(i) En el menu de Periodos, seleccione el periodo contributivo para el
cual interesa radicar la Solicitud de Prérroga y oprima el enlace
Prérroga de planilla de ingresos, que esta disponible en la esquina
superior derecha.

(iv) Siga las instrucciones del sistema. Una vez sometida su Solicitud de
Prérroga, el sistema emitira un mensaje de confirmacion y tendra la
opcién de seleccionar “Imprimir’ para obtener una copia de la
Solicitud de Prorroga radicada. Le exhortamos a conservar dicho
documento en sus expedientes.

2. Através de la pagina principal de SURI sin la necesidad de reqistro o iniciar
sesion
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Bajo esta opcion, no es necesario que la Entidad Conducto tenga una cuenta en SURI. Para

radicar la Solicitud de

Prérroga a través de SURI utilizando esta opcion, siga los pasos

indicados a continuacion:

(i)
(ii)

(iif)

Acceda a SURI a través de: https://suri.hacienda.pr.qov.

Desde la pagina principal, sin iniciar sesidn, oprima el enlace Solicitar
prorroga de planilla que esta disponible bajo la opcidén de Planillas.

Seleccione el enlace Prorroga para diferentes tipos de entidades
juridicas y siga las instrucciones del sistema. En aquellos casos en
que la Solicitud de Prérroga la esté radicando un Especialista en
representacion de un contribuyente, este debe contestar que Sien la
pantalla Especialista e ingresar la informacién requerida.

Una vez sometida su Solicitud de Prérroga, el sistema emitira un
mensaje de confirmacion y tendra la opcién de seleccionar “Imprimir
confirmacion” para obtener una copia de la Solicitud de Prérroga
radicada. Le exhortamos a conservar dicho documento en sus
expedientes.

La Solicitud de Prérroga solo extiende el término para radicar la Planilla de Entidad Conducto.
Por tanto, la misma no extiende el tiempo para pagar cualquier balance pendiente de pago

que pueda surgir con

dicha planilla. La cantidad aplicable al total de la contribucion que

remitira con la Solicitud de Prérroga puede ser pagado de una de las siguientes maneras:

Con la radicacion de la Para efectuar un pago como parte del proceso de

Solicitud de Prérroga:

radicacion electronica de la Solicitud de Prérroga, el
balance de contribucion que pagara con dicha
solicitud debe ser ingresado en la Linea 1a “Cantidad
pagada con esta solicitud”. En estos casos, para
poder completar la radicacion de la Solicitud de
Prérroga, el sistema le requerira que ingrese la
informacion del método de pago correspondiente.

Luego de radicar la Para efectuar el pago luego de haber radicado

Solicitud de Prérroga:

electrénicamente la Solicitud de Prorroga, el balance
de contribucién que pagara con dicha solicitud puede
ser pagado siguiendo el procedimiento establecido en
la Parte II-E de esta Carta Circular.
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. Vigencia
Las disposiciones de esta Carta Circular tienen vigencia inmediata.

Para informacion adicional relacionada con las disposiciones de esta Carta Circular, puede
enviar un mensaje a través de su cuenta en SURI.

Cordialmente,

o

Lcdo. Angel L. Pantoja Rodriguez
Subsecretario
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