GOBIERNO DE PUERTO RICO

Departamento de Hacienda

6 de marzo de 2020
CARTA CIRCULAR DE RENTAS INTERNAS NUM. 20-15 (“CC RI 20-15”)

ATENCION: TODOS LOS CONTRIBUYENTES

ASUNTO: RADICACION DEL FORMULARIO MODELO SC 2644, SOLICITUD DE
PRORROGA PARA RENDIR LA PLANILLA DE CONTRIBUCION SOBRE
INGRESOS, PARA EL ANO CONTRIBUTIVO 2019

I. Exposicion de Motivos

Las Secciones 1061.03(c), 1061.04(c), 1061.06(c), 1061.07(c), 1061.09(b)(4), 1061.10(b)(2)
y 1061.16 del Cddigo de Rentas Internas de Puerto Rico de 2011, segun enmendado
(“Codigo”) proveen para una prorroga automatica (“Prérroga Automatica”) para la radicacion
de la Planilla de Contribucion sobre Ingresos (“Planilla”), previo a la solicitud radicada por el
contribuyente no mas tarde de la fecha limite establecida por el Codigo para rendir dicha
planilla y sujeto a las reglas que establezca el Secretario de Hacienda (“Secretario”). La
solicitud de la Prorroga Automatica (“Solicitud de Prorroga Automatica”) se realiza mediante
la radicacion del formulario Modelo SC 2644, Solicitud de Prérroga para Rendir la Planilla de
Contribucion sobre Ingresos.

Por su parte, la Seccion 6051.12 del Codigo autoriza al Secretario a permitir o requerir,
mediante las reglas que establezca por medio de reglamento, determinacién administrativa,
carta circular, boletin informativo o cualquier otra comunicacion de caracter general, que
cualquier planilla, declaracién o formulario requerido por cualquier Subtitulo del Cédigo, asi
como el pago de cualquier contribucion impuesta por dicho subtitulo, se radique o efectle
por medios electrénicos.

El 7 de febrero de 2020, el Departamento de Hacienda (“Departamento”) emitié el Boletin
Informativo de Rentas Internas Num. 20-04 para notificar que, efectivo el lunes, 24 de febrero
de 2020, se completaria la tercera fase en la transicién al Sistema Unificado de Rentas
Internas (“SURI”), la cual incluye las contribuciones sobre ingresos del Subtitulo A del
Caddigo. Ademas, en dicha publicacion se indicé que la radicacion de la Solicitud de Prérroga
Automatica correspondiente al afio contributivo 2019 solo se puede realizar por medios
electronicos y que el Departamento préximamente estaria emitiendo una Carta Circular con
los pardmetros de la radicacion electronica de dicha solicitud.

A tenor con lo anterior, el Departamento emite esta Carta Circular con el proposito de
establecer el procedimiento de radicacion electrénica de la Solicitud de Prérroga Automatica
para el afio contributivo 2019.
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II. Determinacién

Para el afio contributivo 2019, sera requerido que la radicacion de la Solicitud de Prérroga
Automatica sea efectuada Unicamente por medios electrénicos a través de SURI,
independientemente que la planilla correspondiente se tenga que rendir en papel. Para estos
propoésitos, el Departamento ya tiene disponible en SURI el enlace para que los
contribuyentes puedan preparar y radicar electrébnicamente su Solicitud de Proérroga
Automatica del afio contributivo 2019.

A. Radicacion electronica de la Solicitud de Prérroga Automéatica para el afio
contributivo 2019

1. Contribuyentes que sean individuos

Todo individuo que necesite rendir una Solicitud de Prérroga Automética para el afio
contributivo 2019 debe preparar y radicar la misma electrénicamente a través de SURI de
cualquiera de las siguientes maneras:

a. Através de su cuenta de Contribucion sobre Ingresos en SURI

El individuo puede preparar y radicar electronicamente la Solicitud de Prorroga Automatica
a través de su cuenta de Contribucion sobre Ingresos en SURI siguiendo los pasos que se
indican a continuacion:

(i) Acceda a su cuenta en SURI.

(i) En el menu Cuentas, oprima el enlace Individuo - Contribucion sobre
Ingresos.

(i)  Oprima el enlace del periodo contributivo para el cual interesa radicar la
Solicitud de Prérroga Automatica.

(iv) Enlaseccion Quisiera, seleccione Prérroga para Planilla de Contribucion
sobre Ingresos.

(v) Siga las instrucciones del sistema. Una vez sometida su Solicitud de
Prérroga Automatica, el sistema emitird un mensaje de confirmacion y
tendra la opcién de seleccionar “Vista Imprimible” para obtener una copia
de la Solicitud de Prérroga Automética radicada. Le exhortamos a que
guarde dicho documento en sus expedientes.

b. A través de la pagina principal de SURI sin la necesidad de registro o iniciar
sesion

Bajo esta opcidn, no es necesario que el individuo tenga una cuenta en SURI. Para radicar
la Solicitud de Prérroga Automatica a través de SURI utilizando esta opcion, siga los pasos
indicados a continuacion:

() Acceda a SURI a través de: https://suri.hacienda.pr.gov.
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(i) Desde la pagina principal, sin iniciar sesion, oprima el enlace Prérroga
Planilla Individuo y siga con las instrucciones del sistema. En aquellos
casos en que la Solicitud de Prérroga Automatica la esté radicando un
Especialista en Planillas, Declaraciones o Reclamaciones de Reintegro
(“Especialista”) en representacion de un contribuyente, este debe
contestar que Si en la pantalla Especialista e ingresar la informacion
requerida.

(i)  Unavez sometida su Solicitud de Prorroga Automatica, el sistema emitira
un mensaje de confirmaciéon y tendra la opcion de seleccionar “Vista
Imprimible” para obtener una copia de la Solicitud de Prérroga
Automatica radicada. Le exhortamos a que guarde dicho documento en
sus expedientes.

Cabe sefialar que esta opcién de radicar una Solicitud de Prérroga Automatica sin la
necesidad de registro o iniciar sesion esta Unicamente disponible para contribuyentes que
sean individuos.

2. Contribuyentes que sean sociedades, sociedades especiales, corporaciones de
individuos, fideicomisos revocables o fideicomisos para beneficio del
fideicomitente “Grantor Trusts” y corporaciones especiales de trabajadores

Toda sociedad (o compafia de responsabilidad limitada que tribute como sociedad),
sociedad especial, corporacion de individuos, fideicomisos revocables o fideicomisos para
beneficio del fideicomitente “Grantor Trusts” y corporacién especial de trabajadores (en
adelante y en colectivo, “Entidades Conductos”) que necesite rendir una Solicitud de
Prérroga Automética para el afio contributivo 2019 debe preparar y radicar la misma
electronicamente a través de su cuenta de Entidad Conducto en SURI, siguiendo los pasos
gue se indican a continuacion:

a. Acceda a su cuenta en SURI.
b. En el menu Cuentas, oprima el enlace Entidad Conducto.

c. Oprima el enlace del periodo contributivo para el cual interesa radicar la
Solicitud de Prérroga Automatica.

d. En la seccion Quisiera, seleccione Prérroga para Planilla de Contribucion
sobre Ingresos.

e. Siga las instrucciones del sistema. Una vez sometida su Solicitud de Prorroga
Automatica, el sistema emitird un mensaje de confirmacién y tendra la opcion
de seleccionar “Vista Imprimible” para obtener una copia de la Solicitud de
Prérroga Automatica radicada. Le exhortamos a que guarde dicho documento
en sus expedientes.

El proceso indicado anteriormente también es aplicable a aquellas sociedades que tengan
gue radicar la Solicitud de Prérroga Automatica para rendir el Formulario 480.1(SC) “Planilla
Informativa sobre Ingresos de Sociedades — Combinada” o el Formulario 482(C) “Planilla
Compuesta Socios y Miembros Individuos de Sociedades y Compafiias de Responsabilidad
Limitada”, del afio contributivo 2019. En estos casos, en la pantalla Solicitud de Prérroga
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Automatica, la sociedad debe seleccionar, bajo la opcion Tipo de Planilla, la Planilla
correspondiente para la cual esta radicando la Solicitud la Prorroga Automatica.

3. Todos los demas contribuyentes

Aquellos contribuyentes no especificados en las Partes 1I-A-1 y 1I-A-2 de esta Carta Circular
gue necesiten rendir una Solicitud de Prorroga Automatica para el afio contributivo 2019
deben preparar y radicar la misma electronicamente a través de su cuenta de Contribuciéon
sobre Ingresos en SURI, siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

a. Acceda a su cuenta en SURI.

b. En el ment Cuentas, oprima el enlace Corporacién - Contribucion sobre
Ingresos.

c. Oprima el enlace del periodo contributivo para el cual interesa radicar la
Solicitud de Prérroga Automaética.

d. En la seccién Quisiera, seleccione Prdrroga para Planilla de Contribucién
sobre Ingresos.

e. Siga las instrucciones del sistema. Una vez sometida su Solicitud de Prorroga
Automatica, el sistema emitird un mensaje de confirmacion y tendra la opcion
de seleccionar “Vista Imprimible” para obtener una copia de la Solicitud de
Prérroga Automatica radicada. Le exhortamos a que guarde dicho documento
en sus expedientes.

B. Solicitud de Prorroga Automatica con Balance de Contribucion Pendiente de
Pago

La Solicitud de Prorroga Automética solo extiende el término para radicar la planilla de
contribucién sobre ingresos correspondiente. Por tanto, la misma no extiende el tiempo para
pagar cualquier balance pendiente de pago que pueda surgir con dicha planilla. En estos
casos, la Solicitud de Prérroga Automética puede radicarse junto con un pago para evitar la
acumulacion de intereses y recargos sobre el balance de contribucién no pagado a la fecha
limite establecida por el Codigo. Dicho pago puede efectuarse de cualquiera de las
siguientes maneras:

1. Con la Radicacién Electrénica de la Solicitud de Prérroga Automatica

El contribuyente podra realizar el pagé como parte del proceso de radicacion electronica de
la Solicitud de Prérroga Automatica, siguiendo los pasos mencionados en la Parte II-A de
esta Carta Circular. Para estos propositos, debe ingresar la cantidad del pago que interesa
efectuar en el encasillado Cantidad pagada con esta solicitud. En estos casos se exhorta al
contribuyente o Especialista a que se asegure que la informacion del nimero de cuenta
bancaria y nimero de ruta, o la informacion de la tarjeta de crédito, sea ingresada
correctamente.
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2. Através de su cuenta en SURI

Para utilizar esta opcion, luego de radicar electrénicamente la Solicitud de Proérroga
Automatica, siga los pasos que se indican a continuacion:

(i)
(ii)

(i)

(iv)

Acceda a su cuenta en SURI.

En el menu Cuentas, seleccione el enlace Individuo - Contribucién sobre
Ingresos, Entidad Conducto o Corporacion - Contribucion sobre ingresos,
segun corresponda.

En la seccion Quisiera, seleccione Efectuar un pago y siga las
instrucciones del sistema. En el Tipo de pago, asegurese de seleccionar
Pago de planilla y en el Periodo seleccionar el cierre del afio contributivo
para el cual interesa que se aplique el pago.

Una vez completada la transaccion de pago, el sistema le proveera un
resumen, junto con un nimero de confirmacion. Le exhortamos a que
guarde dicha informacion en sus expedientes.

3. Através de la pagina principal de SURI sin la hecesidad de registro o iniciar sesion

Para utilizar esta opcion, luego de radicar electrénicamente la Solicitud de Prérroga
Automatica, siga los pasos indicados a continuacion:

(i)
(ii)

(iii)

(iv)

Acceda a SURI a través de: https://suri.hacienda.pr.qov.

Desde la péagina principal, sin iniciar sesion, oprima el enlace Opciones
de pago.

Seleccione el enlace Otros Pagos y siga las instrucciones del sistema.
En la pantalla Informacién del Contribuyente, en la parte Informacion de
la Cuenta, asegurese de seleccionar: Individuo - Contribucién sobre
Ingresos, Entidad Conducto o Corporacion - Contribucion sobre Ingresos,
segun corresponda, en el Tipo de Cuenta a Pagar. Ademas, en la
pantalla Pago, bajo el Tipo de pago, asegurese de seleccionar Pago de
planilla y en el Periodo seleccionar el cierre del afio contributivo para el
cual interesa que se aplique el pago.

Una vez completada la transaccion de pago, el sistema le proveera un
resumen, junto con un namero de confirmacion. Le exhortamos a que
guarde dicha informacion en sus expedientes.

4. A través de una Colecturia de Rentas Internas

El contribuyente tendra la opcion de realizar el pago en efectivo en una Colecturia de Rentas
Internas, con copia de la Solicitud de Prorroga Automatica radicada electrénicamente. Para
informacion sobre la ubicacion y horario de las Colecturias de Rentas Internas, puede
acceder nuestra pagina de internet: www.hacienda.pr.gov, en el area de “Servicios al
Contribuyente”, bajo la seccion Directorio de Colecturias.
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lll. Vigencia
Las disposiciones de esta Carta Circular tienen vigencia inmediata.

Para informacion adicional sobre las disposiciones de esta Carta Circular, puede enviar un
mensaje a través de su cuenta en SURI o comunicarse al (787) 622-0123.

Cordialmente,

Francisco Parés Alicea
Secretario



