14 de febrero de 2020

CARTA CIRCULAR DE RENTAS INTERNAS NUM. 20-05 (“CC RI 20-05”)

ATENCION: ESPECIALISTAS EN PLANILLAS, DECLARACIONES @)
RECLAMACIONES DE REINTEGRO

ASUNTO: TRANSICION AL SISTEMA UNIFICADO DE RENTAS INTERNAS (SURI)
DE LAS TRANSACCIONES RELACIONADAS CON EL ESPECIALISTA EN
PLANILLAS, DECLARACIONES O RECLAMACIONES DE REINTEGRO

l. Exposicion de Motivos

El 31 de enero de 2020, el Departamento de Hacienda (“Departamento”) emitié el Boletin
Informativo de Rentas Internas Num. 20-01 (“Bl Rl 20-01”) en el cual notifica a todos los
contribuyentes el lanzamiento de la tercera fase del Sistema Unificado de Rentas Internas
(“SURI”) pautada para el 24 de febrero de 2020 la cual incorpora a SURI varios tipos
contributivos, entre estos, las transacciones relacionadas a contribucion sobre ingresos y
todas las transacciones relacionadas a la inscripcion y renovacion del Numero de Registro
de Especialista (“ID de Especialista en Planillas”).

A tenor con lo anterior, a partir del 24 de febrero de 2020, toda transaccion de inscripciéon y
renovacion del ID de Especialista en Planillas debera efectuarse a través de SURI. Cabe
sefialar que la Seccion 6071.01 del Cédigo de Rentas Internas de Puerto Rico de 2011,
segun enmendado (“Codigo”), establece que ninguna persona podra ejercer ni continuar
ejerciendo como Especialista en Planillas, Declaraciones o Reclamaciones de Reintegro
(“Especialista”) a menos que solicite y obtenga del Departamento una inscripcion en el
Registro de Especialistas.

La Seccién 6071.01(c) del Cédigo establece que se considerara un Especialista toda persona
natural o juridica que, mediante paga o remuneracion, prepare cualquier planilla o
declaraciones de la contribucién impuesta por el Cdédigo o cualquier formulario de
reclamacién de reintegro de dichas contribuciones, y que esté inscrito en el Registro de
Especialistas en Planillas, Declaraciones o Reclamaciones de Reintegro del Departamento
(“Registro”). Ademas, los apartados (e) y (g) de dicha seccion establecen respectivamente,
los requisitos de inscripcion y los requisitos de renovacion para obtener el ID de Especialista
en Planillas.

El Departamento emite esta Carta Circular con el propdsito de establecer el procedimiento
gue, a partir del 24 de febrero de 2020, debe seguir toda persona natural o juridica en SURI
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para: (i) solicitar la inscripcion como Especialista; (i) solicitar la renovacibn como
Especialista; y (iii) realizar toda transaccion relacionada con el ID de Especialista en Planillas.

Il. Determinacién
A. Proceso paralalnscripcion como Especialista

Toda persona interesada en inscribirse por primera vez como Especialista debera completar
de forma electronica, a través de SURI, la solicitud de Inscripcion como Especialista
(“Solicitud”).

Para poder inscribirse como especialista, primero debe asegurarse de tener activo el
Registro de Comerciante en SURI y tener su cuenta de usuario como administrador principal
de la cuenta en SURI.

Para completar la Solicitud a través de SURI deberd seguir los pasos que se detallan a
continuacion:

1. Acceda a SURI a través del siguiente enlace: https://suri.hacienda.pr.gov, o a
través del enlace de SURI que se encuentra disponible en el &rea de Hacienda
Virtual de la pagina de internet del Departamento: www.hacienda.pr.gov. Una
vez en la pantalla debera ingresar su usuario y contrasefia para entrar a la
cuenta en SURI.

2. En la pantalla de inicio de la cuenta del usurario en SURI, bajo la seccién de
“Quisiera”, oprima el enlace “Mas opciones”.

3. Enlaseccion de Solicitudes, seleccione el enlace “Registro y Administracion de
Especialista en Planillas”.

4. Enlas opciones de registro seleccione el enlace “Registrar ID de Especialista en
Planillas”.

5. Lea la informacion provista y asegurese de tener disponible la informacién y
evidencia necesaria para completar el registro.

6. Complete la informacién requerida sobre usted y cualquier personal autorizado.
Someta la evidencia necesaria para apoyar la Solicitud.

Una vez cumplimentada la Solicitud, SURI le mostrara la pantalla para efectuar
el pago del cargo por servicio correspondiente. Para los métodos de pago
disponibles en SURI favor de referirse al Boletin Informativo de Rentas Internas
Num. 20-03 (“Bl RI 20-03”).

9. Luego de completar este proceso y radicar la Solicitud, el sistema emitira un
mensaje confirmando que la solicitud fue sometida y le indicara el numero de
confirmacién de radicacion. Guarde este nimero para sus récords.

Durante el proceso de completar la Solicitud, SURI verificard autométicamente si el
Especialista esta en cumplimiento con los siguientes requisitos: Registro de Comerciante
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activo; cumplimiento con la radicacion de planillas de los ultimos cinco afos; no tener deudas
con el Departamento o de tener deudas, estar acogido a un plan de pago y estar en
cumplimiento con dicho plan de pago; y cumplimiento con ASUME. Por lo tanto, el
Especialista no vendra requerido a incluir dichos documentos con su solicitud, excepto que
SURI indique lo contrario. No obstante, el Especialista deberd someter a través de SURI los
documentos que acreditan su preparacion académica. En el caso de un Contador Publico
Autorizado (“CPA”), sera necesario someter copia de la licencia vigente que lo certifique
como tal para ejercer la profesion en Puerto Rico y en el caso de un Abogado, sometera la
certificacion del Tribunal Supremo vigente indicando que esté acreditado en el Registro de
Abogados de dicho Tribunal. Los documentos deberan ser sometidos como documentos de
apoyo a la Solicitud. El tamafio del documento no podra exceder de 5MB. En el caso que
un documento exceda los 5MB, tendra que separar el mismo en mas de un PDF e identificarlo
con el nombre del documento y el nUmero de parte correspondiente.

B. Proceso parala Renovacion del ID de Especialista en Planillas

Todo Especialista que interese mantener su ID de Especialista en Planillas activo debera
renovar el mismo cada tres (3) afos, independientemente de cuando se le haya asignado
(“Renovacion”). El proximo periodo de renovacion sera desde el 1 de agosto hasta el 31 de
octubre de 2020. A través de su cuenta en SURI se enviara un aviso para informar cuando
podra comenzar el proceso de Renovacion.

Para completar la Renovacion a través de SURI debera seguir los pasos que se detallan a
continuacion:

1. Acceda a SURI a través del siguiente enlace: https://suri.hacienda.pr.gov, o a
través del enlace de SURI que se encuentra disponible en el area de Hacienda
Virtual de la pagina de internet del Departamento: www.hacienda.pr.gov. Una
vez en la pantalla deberd ingresar su usuario y contrasefia para entrar a la
cuenta en SURI.

2. Enlapantalla de inicio del usuario en SURI, bajo la seccién de “Quisiera”, oprima
el enlace “Mas opciones”.

3. En la seccion de “Solicitudes”, seleccione el enlace “Registro y Administracion
de Especialista en Planillas”.

4. Enlas opciones de registro seleccione el enlace “Renovar ID de Especialista en
Planillas”.

5. Lea la informacion provista y asegurese de tener disponible la informacién y
evidencia necesaria para completar el registro.

Complete la informacion requerida sobre usted y cualquier personal autorizado.
Someta la evidencia necesaria para apoyar la Renovacion.

8. Una vez cumplimentada la Renovacién, SURI le mostrara la pantalla para
efectuar el pago del cargo por servicio correspondiente. Para los métodos de
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pago disponibles en SURI favor de referirse al Boletin Informativo de Rentas
Internas Num. 20-03 (“Bl RI 20-03).

9. Luego de completar este proceso y radicar la Solicitud el sistema emitira un
mensaje confirmando que la solicitud fue sometida y le indicara el nimero de
confirmacién de radicacién. Guarde este niUmero para sus récords.

Durante el proceso de completar la Solicitud, SURI verificara autométicamente si el
Especialista estd en cumplimiento con los siguientes requisitos: Registro de Comerciante
activo; cumplimiento con la radicacién de planillas de los ultimos cinco afios; no tener deudas
con el Departamento o de tener deudas, estar acogido a un plan de pago y estar en
cumplimiento con dicho plan de pago; y cumplimiento con ASUME. Por lo tanto, el
Especialista no vendra requerido a incluir dichos documentos con su solicitud, excepto que
SURI indique lo contrario. No obstante, el Especialista debera someter a través de SURI los
documentos que evidencien que ha cumplido con la educacién continuada requerida. En el
caso de un CPA, sera necesario someter copia de la licencia vigente que lo certifique como
tal para ejercer la profesion en Puerto Rico y en el caso de un Abogado, sometera la
certificacion del Tribunal Supremo vigente indicando que esté acreditado en el Registro de
Abogados de dicho Tribunal. Los documentos deberan ser sometidos como documentos de
apoyo a la Solicitud. El tamafio del documento no podréa exceder de 5MB. En el caso que
un documento exceda los 5MB, tendra que separar el mismo en mas de un PDF e identificarlo
con el nombre del documento y el nUmero de parte correspondiente.

Todo Especialista que esté inactivo al 24 de febrero de 2020, y desee activar su ID de
Especialista, podra acceder a SURI para verificar las opciones de activacion de dicho ID.
Dependiendo del tiempo transcurrido desde la inactivacion del ID de Especialista hasta el
momento en que interese activarlo nuevamente, en algunos casos puede considerarse una
renovacion tardia y en otros casos, una inscripcion nueva. De considerarse una renovacion
tardia, SURI habilitara la opcion para activar su ID de Especialista y debera seguir los pasos
indicados anteriormente en esta Parte B. De considerarse una inscripcién nueva, debera
seguir los pasos indicados en la Parte A.

C. ID de Especialista en Planillas

El ID de Especialista en Planillas tendra siete (7) digitos. Todo Especialista que esté activo
al momento de la conversion a SURI, mantendra el nimero que le fue asignado por el
Departamento, pero el sistema afiadird automaticamente al inicio de su nimero, la cantidad
de ceros (0) que sean necesarios para completar los siete (7) digitos requeridos por SURI.
Por ejemplo, el nUmero 7041 se mostrara de la siguiente forma: 0007041. En toda planilla,
declaracién o formulario que el Especialista firme y que sea radicada electrénicamente o en
papel, segun aplique, debera asegurarse de que incluye los siete (7) digitos del ID de
Especialista.

A través de SURI el Especialista podra verificar su ID de Especialista en Planillas. Para
acceder a dicha informacion, en la pagina de inicio de la cuenta del Especialista en SURI
bajo la seccion de “Quisiera”, seleccionar el enlace “Mas Opciones” y en el menu de dicha
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pantalla seleccionar el enlace “Ver mis ID” donde podra verificar su informacion. Bajo esta
pantalla el Especialista también podra ver su Codigo de Acceso (PIN).

D. Otras transacciones relacionadas con el ID de Especialista en Planillas

A través de SURI, todo Especialista también podra realizar las siguientes transacciones
relacionadas con su ID de Especialista en Planillas:

e Administrar la lista del personal autorizado a firmar planillas bajo su ID de Especialista
en Planillas;

e Cesar su ID de Especialista en Planillas;
e Ver historial de radicacion;
e Ver historial de personal autorizado a firmar planillas; y

e Radicar el Informe Anual de las personas autorizadas a firmar planillas.

Para realizar las transacciones relacionadas con la administracion del ID de Especialista
debera seguir los pasos que se detallan a continuacion:

1. Enla pantalla de inicio en SURI, seleccione la pestafia de “Quisiera”
2. Enla seccion Quisiera, oprima el enlace “Mas opciones”.

3. En el menu de opciones seleccione el enlace “Registro y Administracién de
Especialista en Planillas”.

4. Del menu en la pantalla escoja la opcién de la transaccion que desee realizar.

Cabe sefalar que para radicar el Informe Anual de las personas autorizadas a firmar
planillas, luego de seleccionar el enlace “Registro y Administracion de Especialista en
Planillas” debera escoger “Administrar lista de empleados autorizados” y completar la
informacion que le sea requerida.

E. Codigo de Acceso (PIN)

Segun establecido en la Carta Circular de Rentas Internas Num. 06-02, todo Especialista
podréa rendir las planillas de contribucion sobre ingresos en representacion de sus clientes,
utilizando un programa o aplicacién que haya sido certificado por el Departamento. A estos
efectos, el Departamento envia por correo electrénico un Coédigo de Acceso (PIN) que el
Especialista debe utilizar para poder transmitir electronicamente cualquier formulario que sea
preparado con los programas o aplicaciones certificadas por el Departamento. Este Codigo
de Acceso (PIN), junto con el nUmero de seguro social o de identificacion patronal y el ID de
Especialista, constituird el mecanismo de autenticacion y firma digital del Especialista en la
planilla, declaracion o reclamaciéon de reintegro radicado en representacion del
contribuyente.

Todo Especialista que tiene su ID de Especialista activo y que cuenta con el Caddigo de
Acceso (PIN) para transferir planillas, declaraciones o reclamaciones de reintegro
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electrénicamente, podra seguir utilizando su Cédigo de Acceso (PIN) para transmitir dichos
formularios, ya sea mediante el proveedor del programa o aplicacion de su preferencia o a
través de SURI.

En el caso de que el Especialista no haya recibido su Cédigo de Acceso (PIN), lo haya
extraviado o desee cambiarlo, debe comunicarse a la Division de Regulacion de la Préactica
y Educacién Contributiva al (787) 725-5101.

. Vigencia

Las disposiciones de esta Carta Circular tienen vigencia inmediata.

Para informacion adicional relacionada con las disposiciones de esta Carta Circular, puede
enviar un mensaje a través de su cuenta en SURI o comunicarse al (787) 725-5101.

Cordialmente,

Francisco Parés Alicea
Secretario



