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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
. DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Reglamento Nim. 21 21-00-01

FONDOS PERTENECIENTES A MIEMBROS DE
LA POBLACION CORRECCIONAL EN INSTITUCIONES
DE LA ADMINISTRACION DE CORRECCION

ARTICULO 1 - TITULO

Este Reglamento se conocera como Reglamento de Fondos Pertenecientes a
Miembros de la Poblacion Correccional en Instituciones de la Administracion de

Correccion.

ARTICULO 2 - BASE LEGAL

Este Reglamento se emite de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 45 de la
Ley Nam. 116 del 1 de julio de 1974, segin enmendada. Dicho Articulo faculta
al Secretario de Hacienda, en consulta con el Administrador de Correccién, a
promulgar la reglamentacién para el recibo, deposito y desembolso de los
fondos depositados en las cuentas bancarias de cada una de las Instituciones de

la Administracion de Correccion.

ARTICULO 3 — PROPOSITO

El propdsito de este Reglamento es reglamentar las operaciones para el recibo,
deposito, desembolso, control y contabilidad de los fondos de los miembros de la
poblacién correccional y la creacion de cuentas bancarias a nombre de las

Instituciones.
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ARTICULO 4 — APLICACION

Este Reglamento aplica a todas las Instituciones administradas por el

Administrador de Correccion.

ARTICULO 5 - DEFINICION DE TERMINOS

Para propositos de este Reglamento los siguientes términos tendran los

significados que se expresan a continuacion:

1. Administracion — La Administracion de Correccion
2. Administrador — El Administrador de Correccién
3. Dinero — Todo el dinero y los valores que entregue o se le ocupe al

miembro de la poblacién correccional al ingresar a la Institucion y
los que éste reciba de sus familiares y/o particulares o que

devengue mientras esté en la Institucion.

4. Encargado de Cuentas — Persona responsable del control y
contabilidad de los fondos pertenecientes a los miembros de la

poblacion correccional.

5. Institucion — Toda estructura o lugar bajo la jurisdiccion de la
Administracion de Correccion, donde sean recluidos los miembros
de la poblacién correccional. Los Hogares de Adaptacion Social no

se rigen por este Reglamento.
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Miembro de la Poblacién Correccional — Toda persona puesta bajo
la jurisdiccion y custodia de la Administracién de Correccion por

autoridad de Ley.

Oficial Pagador Especial — Persona que ocupe un puesto regular o
transitorio en la Administracion de Correccién nombrado por el
Secretario de Hacienda para efectuar los desembolsos contra la

cuenta corriente de los miembros de la poblacién correccional.

Oficial Pagador Especial Sustituto — Persona nombrada por el
Secretario de Hacienda para actuar como sustituto del Oficial

Pagador Especial en su ausencia o cese.

Recaudador Oficial — Persona que ocupe un puesto regular,
transitorio o por contrato en la Administracién de Correccion
nombrado por el Secretario de Hacienda para custodiar y depositar

el dinero y valores de los miembros de la poblacion correccional.

Recaudador Oficial Sustituto — Persona nombrada por el Secretario
de Hacienda para actuar como sustituto del Recaudador Oficial,

cuando éste tiene que ausentarse por periodos cortos.

Recaudador Auxiliar — Persona nombrada por el Secretario de

Hacienda para actuar como ayudante de un Recaudador Oficial.

Institucion Bancaria — Lugar donde los familiares y particulares

depositan fondos a los miembros de la poblacién correccional.
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ARTICULO 6 ~ ENCARGADO DE LAS CUENTAS

1. El Administrador o su representante autorizado nombrara uno o
mas encargados de las cuentas quienes seran responsables del
control y contabilidad del dinero perteneciente a los miembros de la
poblacién correccional. Los mismos no podran actuar como

recaudadores ni como pagadores.

2. Este llevara un registro mecanizado en el cual indicara el nombre,
namero de seguro social y nimero asignado por la Institucion al

miembro de la poblacién correccional.

3. Llevara un subsidiario de las cuentas de los miembros de la
poblacion correccional, Modelo SC 1504, Cuenta Corriente, Anejo
1 donde se indicara los depdsitos, retiros y el balance de las
mismas. Para registrar el dinero utilizara la copia del recibo oficial
que emite el recaudador y la copia de la nomina que envien los
organismos para los cuales éste presto servicios. Los
desembolsos, asi como las transferencias en caso de traslados, los
registrara mediante la copia del Modelo SC 1505, Solicitud de
Dinero de Miembros de la Poblacién Correccional, Anejo 2 que le
provea el Pagador. Después de registrar cada transaccion debera

indicar el balance de la cuenta.

4. Sera responsable de mantener las cuentas al dia para cuando un
miembro de la poblacién correccional sea puesto en libertad,
muera durante su periodo de reclusién o sea transferido a otra
Institucion. Ademas, liquidara las cuentas sin que le queden

fondos pendientes de registrar. En los casos de miembros de la
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poblacién correccional puestos en libertad, seréa responsabilidad de
la unidad socio penal someter al encargado de cuentas el Modelo
SC 1505 completado con direccion postal y teléfonos del miembro

de la poblacién correccional.

5. Mensualmente, conciliara la cuenta de los miembros de la
poblacién correccional contra la conciliacion del Oficial Pagador

Especial.
ARTICULO 7 — CUENTA BANCARIA

1. Cada Institucién debera abrir una cuenta bancaria a su nombre.
Para abrir dicha cuenta, se utilizara el Modelo SC 827, Solicitud y
Aprobacién para Abrir una Cuenta Bancaria, Anejo 3. El mismo
debe estar firmado por el Oficial Pagador Especial y por el
Administrador o su representante autorizado. En la misma se
ingresara el dinero que reciban los miembros de la poblacion

correccional de esa Institucion.

2. Enviara el original y una copia del Modelo SC 827 a la Division de
Conciliacién del Area del Tesoro para su aprobacion y retendra una

copia para sus récords.

3. El recibo del dinero de los miembros de la poblacién correccional
podra efectuarse mediante depositos directos en el banco por parte
de los familiares y relacionados donde se encuentra la cuenta

corriente, conforme al acuerdo que se establezca con el banco.



4.

21-00-6

Los cargos que en ley pueda hacer el banco como consecuencia
de la transaccion se cargaran a la cuenta del miembro de la

poblacién correccional al cual se le haya realizado el depbsito.

ARTICULO 8 —- RECAUDADOR OFICIAL

1.

El Administrador solicitara al Secretario de Hacienda el
nombramiento de un Recaudador Oficial para cada cifra de
depositante en cada Institucién quien tendra a su cargo la
responsabilidad de recibir y depositar los fondos pertenecientes a
los miembros de la poblacién correccional. También, nombrara un
Recaudador Auxiliar que actuara como ayudante del Recaudador

Oficial.

El Administrador debera asegurarse que las funciones que realice
la persona recomendada para actuar como Recaudador Oficial no
conflijan con sus funciones como Recaudador. No podra actuar
como encargado de cuentas ni como Oficial Pagador Especial.
Tampoco podra hacer gestiones o funciones de cobro de deudas,

sélo expedira los recibos como evidencia del dinero recibido.

Para gestionar estos nombramientos o el cambio de un recaudador
utilizaran el Modelo SC 1506, Solicitud, Nombramiento y Cambio
de Recaudador, Anejo 4. Este se preparara en original y tres
copias. La agencia retendra la tltima copia y enviara el original y
dos copias al Area del Tesoro del Departamento de Hacienda para
su aprobacién. El Recaudador Oficial deberd contar con la
preparacién y/o experiencia y adiestramiento necesario para

asumir dichas funciones.
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Antes de tramitar el nombramiento del Recaudador Oficial, debera
tener disponible una caja de seguridad, o las que sean necesarias,
para guardar el dinero recibido hasta que se deposite en el banco.
El Recaudador y su supervisor o representante autorizado seran
los Unicos funcionarios con acceso a la combinacion de la caja de

seguridad.

Si el nombramiento del Recaudador Oficial se tramita por un
cambio o cese de un Recaudador Oficial, ya sea temporera o
permanentemente, éste efectuard un inventario del dinero que
haya en la caja de seguridad. Este inventario se hara en presencia
del Recaudador saliente, si ain se encuentra en funciones, o de
otro funcionario autorizado por el Administrador o su representante
autorizado, quien certificara a este Ultimo la correccion del
inventario efectuado. El original del inventario se entregara al
Administrador o su representante autorizado y copia a cada
Recaudador. En dicho inventario debera especificarse el nimero
del ultimo recibo expedido. En caso de cesantia permanente, debe
solicitarse inmediatamente que se cambie la combinacion de la
caja de seguridad usada por el Recaudador que ces6 en sus

funciones.

El Recaudador Oficial expedira el Modelo SC 1507, Recibo Oficial,
Anejo 5 a nombre de la persona de quien recibe el dinero y en
estricto orden numérico. Este se preparara en original y dos

copias.

El original del Modelo SC 1507 lo entregara o enviara a la persona

de quien recibié el dinero o al propio miembro de la poblacion
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correccional, cuando por alguna razén no pueda entregarse O
enviar a éstos. La primera copia la enviara, diariamente, al
encargado de las cuentas para que lo registre en la cuenta del
miembro de la poblacién correccional. La segunda copia la
retendra como evidencia del recaudo. En caso de importes
recibidos del Recaudador Auxiliar le emitira a éste el Modelo SC

1507.

El Recaudador Auxiliar sera quien efectie las recaudaciones
durante el turno de cada guardia incluyendo los sabados,
domingos, dias feriados y después de horas laborables. Este
emitira el Modelo SC 1507 en original y tres copias. Entregara el
original a la persona de quien recibié el dinero, una copia al ,,
Recaudador Oficial, una copia al Encargado de Cuentas y retendra

una copia como evidencia de lo recaudado.

Diariamente preparara el Modelo SC 1508, Detalle de Ingresos,
Anejo 6 en original y copia. Depositara el dinero en la caja de
seguridad de la Institucion, junto con el original del Modelo SC
1508 y las dos copias de cada recibo que expidié dicho dia.
Retendra la dltima copia de cada Recibo Oficial expedido junto con

la copia del Modelo SC 1508, para sus récords y futuras auditorias.

Sera responsabilidad del Superintendente de cada Institucion o su
Representante autorizado velar por que se cumplan las siguientes

normas:
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Que cada turno de guardia cuente por lo menos con uno o
dos Recaudadores Auxiliares debidamente autorizados para

efectuar las recaudaciones correspondientes.

El Recaudador Auxiliar de turno debera realizar la
recaudacién correspondiente al turno asignado. El
Superintendente tomara aquellas medidas necesarias que
eviten que personas no autorizadas realicen funciones de

recaudacion.

En las instituciones donde existen cajas de depésito el
Recaudador Auxiliar debera contar el importe de lo
recaudado en presencia de un Oficial de Custodia. Ambos
deben firmar el libro de novedades indicando la cantidad
que se va a depositar. El Oficial de Custodia que sirve de
testigo debera estar presente al momento de hacer el

depésito.

El Recaudador Oficial, al recoger los fondos de la caja de
depositos junto con las copias de los recibos y el original del
Modelo SC 1508, debera hacerlo en presencia de un testigo,
preferiblemente un Oficial de Custodia quien contara los
valores recaudados y anotard y firmard en el libro de
novedades, la cantidad que ha sido contada por ambos.
Preparara el depésito correspondiente y lo llevara al banco
donde tiene su cuenta. También, expedira un recibo a
nombre del Recaudador Auxiliar por el importe del dinero
recaudado. Enviara las primeras copias del Modelo SC

1507 al encargado de las cuentas. Retendra el original del
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Modelo SC 1508 y las copias del Modelo SC 1507 para su

record.

En las instituciones donde la caja de depésito sea pequefia,
el Recaudador Auxiliar depositara solamente el dinero
recaudado. Escribira en el sobre la cantidad recaudada.
Dejara los recibos correspondientes a dicha recaudacion en
la Oficina del Comandante de la Guardia. El Recaudador

Oficial recogera los recibos en dicha Oficina.

En caso que el turno de la Guardia termine en horas
laborables de la Oficina de Cuentas, el Recaudador Auxiliar
entregara el dinero o valores recibidos al Recaudador

Oficial, quien le expedira un recibo por la cantidad recibida.

El Recaudador Oficial tomara las medidas necesarias para
que los recibos que expide por concepto de recaudaciones a
nombre de los Recaudadores Auxiliares sean entregados a

éstos.

En caso de ausencia del Recaudador Oficial y si la cantidad
de dinero recibido es sustancial, el Supervisor de Cuentas
con un Recaudador Auxiliar autorizado a realizar dep6sitos
preparara el deposito de lo recaudado y lo enviara al Banco

para salvaguardar y evitar demoras en los depésitos.

El Recaudador que vaya a depositar deberd estar
acompafado por un Oficial de Custodia hasta que se haga

el depdsito, excepto cuando éste sea un oficial o custodio.
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j- El Superintendente o su Representante Autorizado debera

asegurarse que los libros de los recibos oficiales en uso
permanezcan en la Institucion y estén accesibles al
Recaudador Oficial a los fines de que éste pueda llevar a

cabo su funcion fiscalizadora.

Cuando el Recaudador Oficial o el Auxiliar reciban un giro o un

cheque oficial verificaran que:

a. Esté girado a nombre de la Institucion o miembro de la

poblacién correccional.

b. La fecha no sea posterior a la que se recibe el dinero.

C. El importe en nimeros y en letras coincida.

d. Esté firmado por el librador.

e. Se indique el nombre y direccion del banco, Institucion o

persona que emitié el mismo.

f. Cualquier alteracion o enmienda en la fecha o importe del

cheque haya sido iniciada por el librador.

g. Cuando el cheque sea sin certificar, en la esquina inferior
izquierda se indique el nombre del miembro de la poblacion
correccional para quien se entrega el cheque. Si el cheque
estd girado a favor de varios miembros de la poblacion

correccional debera incluir una lista con los nombres. Del
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librador no indicar esta informacion, el Recaudador Oficial o
el Auxiliar debera completar dicha informacion, siempre que
no sean cheques personales los que no se recibiran y se

devolveran al librador.

El Recaudador Oficial o su Auxiliar no destruiran los recibos que
resulten inservibles, sino que escribiran sobre ellos la palabra Nulo
y la causa de la anulacién. Dicha informacion debe quedar escrita

en las copias de estos recibos.

Solo el Recaudador Oficial y/o Auxiliares estan autorizados a
efectuar depdsitos en la cuenta corriente de la Institucion. Los
depositos los haran por lo menos dQs veces por semana en la
sucursal del banco en la cual esta la cuenta corriente de la
Institucion.  Los familiares y participantes podréan hacer los
dep6sitos directos en el Banco a través de los cupones de

depositos expedidos por la Institucion.

El Recaudador Oficial utilizara la hoja de dep6sito que le provea la
institucion financiera. Cada hoja de depésito tendra impreso un
numero que identificara el depdsito. Dicho nimero consistira de la
cifra de depositante, la cual consta de cuatro digitos, seguida de

cuatro digitos adicionales que identificaran el depdsito efectuado.

Para cada remesa a depositarse el Recaudador Oficial preparara
una hoja de depésito. La hoja de dep6sito consta de original y tres
copias. En la misma se reflejara el importe a depositar en efectivo
y el importe de los otros valores. Para el detalle de los valores a

depositarse que no sean efectivo, prepararan el Modelo SC 1509,
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Detalle de Valores a Depositarse, Anejo 7. Si el valor o los valores
a depositarse son cheques, indicaran en la columna
Observaciones el nombre del banco o instituciéon financiera y el
nombre del miembro de la poblacién correccional a cuya cuenta
ingresé el dinero, asi como cualquier otra informacion que éste

considere necesario indicar.

El Modelo SC 745, Comprobante de Remesa, Anejo 8, lo preparara
el Recaudador Oficial para contabilizar en el Fondo Dinero
Perteneciente a los Miembros de la Poblacién Correccional el
dinero depositado a la cuenta corriente de la Institucion. Dicho
Modelo lo preparara por lo menos una vez por semana. Cuando la
semana contenga dias que correspondan a dos meses distintos,
deberan prepararse dos Modelos SC 745, con sus respectivas
hojas de depésito, cubriendo cada uno lo recaudado durante los

dias correspondientes a cada mes en esa semana.

El Recaudador Oficial preparara, mensualmente, el Modelo SC
1508 en original y copia. Dicho Modelo constituira el informe y
registro de los recibos expedidos por el dinero recibido y
depositado en la cuenta corriente de la Instituciéon. El original del
Modelo SC 1508 lo enviara a la Oficina de Finanzas de la Region
acompanado de las copias de las hojas de depésitos, la copia del

Modelo SC 745 y la copia del Modelo SC 1509, cuando aplique.

En los casos de cheques devueltos por el banco, el Recaudador
Oficial o persona correspondiente usara el aviso de débito del

Banco para debitar la cuenta del miembro de la poblacion
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correccional. Luego, archivara el aviso para referencias y futuras

auditorias.

ARTICULO 9 - OFICIAL PAGADOR ESPECIAL

1. El Secretario de Hacienda, a solicitud del Administrador o su
Representante autorizado nombrara un Oficial Pagador Especial

en cada Institucion.

2. El personal que recomiende la agencia para ejercer como Oficial
Pagador no debe realizar otras funciones que puedan confligir con
sus funciones como Oficial Pagador Especial. Debera contar con
la preparacién académica de seis (6) créditos en contabilidad,
experiencia y reunir las cualidades morales necesarias para asumir’

dichas funciones.

3. Para solicitar el nombramiento del Oficial Pagador Especial se
utilizara el Modelo SC 1511, Solicitud y Nombramiento de Oficial
Pagador Especial, Anejo 9. El Administrador o su representante
autorizado podra solicitar al Secretario de Hacienda el
nombramiento de un Oficial Pagador Sustituto y/o Auxiliar. Dicho
nombramiento lo tramitaran igual al del Oficial Pagador Especial.
También, deberan registrar la firma de éste en el banco donde la
Institucién tiene la cuenta corriente del Oficial Pagador Especial.
Es responsabilidad del Superintendente o representante autorizado
informar a dicho banco cada vez que el sustituto entre en funciones

y cada vez que cesen las mismas.
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El Oficial Pagador Especial ordenara la impresion de sus cheques
a la institucion bancaria donde la Institucion posea la cuenta
corriente. Sera su responsabilidad ordenar la reimpresion de

cheques antes de que se agoten la existencia de los mismos.

Los desembolsos del Oficial Pagador Especial se cargaran a la
cuenta del miembro de la poblacion correccional en instituciones
de la Administracién de Correccion. Estos desembolsos los hara

mediante el Modelo SC 1505.

Cuando un miembro de la poblacién correccional desee retirar
dinero para uso de un familiar o para visitar a sus familiares y/o
compras especiales, el técnico socio penal preparara el Modelo SC
1505 en original y copia. Dicho Modelo debera estar
cumplimentado en todas sus partes y sera entregado al Encargado
de Cuentas. Este verificara la disponibilidad de fondos en la
cuenta del miembro de la poblacion corredcional, aprobara el
mismo Yy lo entregara al Oficial Pagador Especial. Este procedera
a emitir el cheque a favor del miembro de la poblacién correccional

o de su familiar, segun sea el caso.

Los Modelos SC 1505 los numerara el Oficial Pagador Especial en
estricto orden numérico. Dicho nimero constara de los primeros
dos digitos del afio presupuestario en que se efectia el
desembolso y del numero correlativo del Modelo, el cual

comenzara cada afo con el 1.

Todo cheque que expida el Oficial Pagador Especial o su Sustituto

requerira, ademas de su firma, la firma del Superintendente de la
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Institucion o su representante autorizado. En los casos que deba
anular un cheque porque cometié un error o resulta que es un
desembolso duplicado, procedera a escribir sobre el cheque la
palabra anulado o cancelado, segln sea el caso. Invalidara donde
esté la firma del cheque. Conservara dicho cheque en su caja de

seguridad.

El Oficial Pagador Especial debera rendir un informe mensual a la
Oficina de Finanzas de la Region, dentro de los primeros diez (10)
dias laborables después de finalizado cada mes. De no recibirse

dentro de dicho término el Pagador se considerara moroso.

Para rendir su informe utilizara el Modelo SC 1512, Cuenta

Corriente - Mes de a , Anejo 10 y

acompaiiara los siguientes documentos:

a. Modelo SC 1505, Solicitud de Dinero de Miembros

Poblacion Correccional.

b. Modelo SC 1514, Conciliacién de la Cuenta de Banco y
Efectivo en Caja del Oficial Pagador Especial para el mes de

de , Anejo 11.

C. Modelo SC 1515, Lista de Saldos Inactivos en Cuentas de
los Miembros de la Poblacién Correccional, Anejo 12,

cuando aplique.

d. Modelo SC 1518, Lista de Cheques en Circulacién, Anejo

13.
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e. Modelo SC 1516, Relacién de Cheques Pendientes de Pago
por seis meses 0 mas correspondiente al mes de

de , Anejo 14.

f. Modelo SC 1517, Detalle de Desembolsos, Anejo 15.
g. Copia del Estado Bancario.

h. Modelo SC 745, cuando aplique.

i. Otros

La Oficina de Finanzas otorgara al Oficial Pagador Especial una
(1) prérroga de 10 dias para que envie el referido informe. Una
vez finalizado el plazo sin que dicho Pagador rinda el mismo, el
Director de Finanzas recomendara al Administrador las normas de

disciplina que aplique al caso.

La Oficina de Finanzas, cuando encuentre diferencias en la cuenta
del Oficial Pagador Especial, notificard las mismas mediante el
Modelo SC 1513, Informe de Diferencias, Anejo 16 y enviaran
copia al Director del Area Administrativa para el seguimiento
correspondiente. Este debera liquidar las diferencias en un plazo
de diez (10) dias. Si las diferencias no son liquidadas dentro del
plazo establecido, el Director de Finanzas, procedera segin lo

indicado en el Apartado 11 anterior.
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ARTICULO 10 - CONCILIACION DE LA CUENTA BANCARIA

1. El Superintendente de la Institucién o su representante autorizado
designara una persona que tendra la funcién de conciliar la cuenta
bancaria del Oficial Pagador Especial. La persona designada no
debera realizar funciones que puedan resultar conflictivas con
dicha funcién. Ademas, mantendra en confidencialidad cualquier
investigacion, intervencién o informe que le sea requerido hasta la

divulgacién oficial de la informacion.

2. La persona designada por el Superintendente o su representante
autorizado para efectuar la conciliacién de la cuenta corriente del
Oficial Pagador debera efectuarla dentro de los préximos tres (3)
dias laborables de recibida la cuenta de banco y los documentos
para conciliar la misma. De no efectuarse en el plazo establecido,
el Superintendente o su representante autorizado le concedera por
escrito una (1) prérroga de cinco dias. Si al finalizar la prérroga
esta sigue sin efectuar la conciliacion, se le podra aplicar las

normas disciplinarias establecidas por el Administrador.

3. Para efectuar la conciliacién bancaria procederan como sigue:

a. Utilizaran el Modelo SC 1514, para el mes que corresponda.

Dicho Modelo lo prepararan en original y copia.

b. Prepararan el Modelo SC 1518, para conciliar la cuenta.
Dicho Modelo incluirda el namero, fecha, beneficiario e

importe de cada cheque.
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C. Si al realizar la conciliacién se encuentran diferencias entre
la informacién provista por el banco y los registros del
encargado de cuentas, debera aclararlas con el Oficial
Pagador Especial antes de entregar la conciliacion a la
aprobacion del Superintendente o su Representante

autorizado.

Las Instituciones seran responsables de solucionar
inmediatamente cualquier diferencia surgida en la
conciliacién bancaria.  Bajo ninguna circunstancia se
permitira que cualquier diferencia surgida en dicha
conciliacién permanezca sin resolverse por un periodo
mayor de 10 dias laborables. De transcurrir el referido
periodo sin resolverse las mismas, se procedera aplicar las

medidas disciplinarias aplicables al caso.

d. Al finalizar la conciliacién, certificaran la misma como
correcta y solicitaran la aprobacion del Superintendente o su
Representante autorizado. Retendran la Gltima copia del
Modelo SC 1514 para sus registros y entregaran el original

al Oficial Pagador Especial.

e. El Oficial Pagador Especial, enviara copia de la misma a la

Oficina de Finanzas junto con su cuenta corriente.

ARTICULO 11 - LIQUIDACION DE FONDOS DE MIEMBROS DE LA

1.

POBLACION CORRECCIONAL

Una vez el técnico de servicios socio penales tenga conocimiento

que un miembro de la poblacién correccional sera puesto en
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libertad, informara al encargado de cuentas para que se inicie la

liquidacién de los fondos.

El técnico de servicios socio penales preparara el Modelo SC 1505
para solicitar la liquidacion de los fondos y lo entregara al

encargado de las cuentas.

El encargado de las cuentas verificara el balance a favor del
miembro de la poblacion correccional. También verificara que en
el apartado para uso en caso de egresos o traslados de miembros
de la poblacién correccional del Modelo SC 1505, se indique la
fecha y esté firmado por el Superintendente o su representante

autorizado.

El encargado de las cuentas entregard el Modelo SC 1505 al
Oficial Pagador Especial para que prepare el cheque y/o efectivo
correspondiente y lo entregue al miembro de la poblacion
correccional el mismo dia en que es puesto en libertad. Cuando la
salida esté determinada para vsébado, domingo, dias feriados o
fuera de horas laborables, el Oficial Pagador Especial dejaré el
cheque y/o efectivo con el acuse de recibo, que deberéa firmar el
miembro de la poblacién correccional, en la Oficina de Ia
Comandancia. El comandante de la guardia entregara el acuse de

recibo al Oficial Pagador Especial el proximo dia laborable.

En los casos en que el encargado de cuentas no recibiera la
notificacién de que el confinado fue puesto en libertad, y éste se

comunicara para reclamar la liquidacion de su cuenta, se utilizara
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el Modelo SC 1505. El confinado debera presentar tarjeta de

identificacién con foto.

Cuando un miembro de la poblacién correccional muera durante su
periodo de reclusion y sus herederos reclamen los fondos

pertenecientes a éste, el Encargado de las Cuentas, previa

- autorizacion del Superintendente o su representante autorizado,

preparara el Modelo SC 1505, por el importe que refleje la cuenta
del miembro de la poblacion correccional. Verificara si éste tiene
pendiente recibir pagos por servicios prestados a entidades
particulares con fines no pecuniarios o Agencias del Gobierno
Estatal, Municipios, Corporaciones Publicas y Agencias del
Gobierno Federal. El trémite del Modelo se hara conforme al
procedimiento establecido con la excepciéon de que el cheque se
enviara al Secretario de Hacienda con una copia del Modelo SC
1505, para su endoso, de acuerdo con el Reglamento Num. 13;

Endoso de Cheques por el Secretario de Hacienda.

12 - TRASLADOS DE MIEMBROS DE LA POBLACION
CORRECCIONAL
El encargado de la cuentas de la Institucion de la cual se transfiere
el miembro de la poblacién correccional preparara por Institucion,
una lista, en original y tres copias, con los nombres de éstos y el
balance de cada cuenta. Preparara el Modelo SC 1505 a nombre
de la Institucion. Luego de aprobado, por el Superintendente o su
representante autorizado, enviara dicho Modelo junto con el
original y dos copias de la lista, al Oficial Pagaddr Especial para

que expida el cheque correspondiente.
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2. El Oficial Pagador Especial expedira un cheque a nombre de la
Institucién a la cual se hace el traslado por el total del dinero a
transferirse y lo entregara, junto con las copias de la referida lista,
a la persona que el Superintendente designe para llevar a los

miembros de la poblacién correccional a la nueva Institucion.

3. Dicha persona entregara el cheque junto con las copias de la lista
al Recaudador Oficial o Auxiliar, segin sea el caso, de la
Institucién a la cual se trasladaron los miembros de la poblacion
correccional, quién le expedira un recibo por el importe recibido.
También, le entregara la copia en la cual certific6 que recibié el

cheque.

4. El Pagador retendra el original de la lista para enviarla cuando
rinda su cuenta y retendra la copia en la cual el Recaudador Oficial

o Auxiliar certifica que recibi6 el cheque.

5. En caso de los ingresos recibidos mediante traslado de otras
instituciones, sera responsabilidad de la unidad socio penal

solicitar la transferencia de fondos de la Institucion de origen.

ARTICULO 13 - SALDOS INACTIVOS

1. No mas tarde del 31 de julio de cada afio, el encargado de las
cuentas verificara los saldos de las cuentas pertenecientes a los
miembros de la poblacion correccional puestos en libertad que

tengan tres afios o mas.
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2. Completara, en original y tres copias, el Modelo SC 1515. El
Modelo lo enviara a la aprobacion del Superintendente de la
Institucion o su Representante autorizado, quien luego de
aprobarlo lo enviara al Pagador para que expida el cheque a favor

del Secretario de Hacienda.

3. El Oficial Pagador Especial recibira el Modelo SC 1515 y expedira
el cheque a nombre del Secretario de Hacienda. Lo entregara al
Recaudador Oficial quien enviara dicho cheque acompariado del
Modelo SC 745 y del original y copia del Modelo SC 1515.
Retendra la tercera copia del Modelo SC 1515. Enviara la segunda

copia a la Oficina de Finanzas.

4, Cuando un miembro de la poblacién correccional o sus familiares,
en caso de miembros de la poblacién correccional fenecidos,
reclame el saldo de su cuenta, debera hacer la reclamacion por
escrito a la Institucion en la cual estaba intemo al momento de ser
puesto en libertad. El Superintendente de la Institucién verificara
con el Encargado de las Cuentas si procede el reembolso
solicitado. De proceder enviara la reclamacion al Area del Tesoro

del Departamento de Hacienda.

ARTICULO 14 - DISPOSICIONES GENERALES

1. Los cheques en circulacibn por seis meses 0 mas seran
cancelados e ingresaran en la cuenta de los miembros de la
poblacién correccional. Para esto se seguirdn las disposiciones
establecidas en el Articulo XV — Cancelacién de Cheques del

Reglamento Num. 9, Normas Basicas para los Oficiales Pagadores
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Especiales Nombrados por el Secretario de Hacienda, excepto que

el Modelo que se utilizara sera el Modelo SC 1516.

Los saldos inactivos que permanezcan en la cuenta 793-0250000-
001-1998 se liquidaran de acuerdo con las disposiciones de la Ley
de Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico (Ley Num. 230

aprobada en 23 de julio de 1974, segin enmendada).

Los intereses que abonen los bancos, de acuerdo a la Ley Num. 69
del 14 de agosto de 1991, en las cuentas corrientes de las
Instituciones seran transferidos por los Oficiales Pagadores

Especiales a la cuenta corriente del Secretario de Hacienda.

Cuando ocurra un sobregiro en la cuenta de un miembro de la
poblacién correccional la persona que autorizd efectivo el
desembolso sera responsable de la deficiencia y se emitira una

factura al cobro para recuperar la diferencia.

Las instrucciones para el uso, preparacion y tramite de los Modelos
gue se indican en este Reglamento se estableceran mediante

suplemento al mismo.

El Supervisor de Cuentas de la Institucibn o Complejo sera el
custodio de los libros de recibo de recaudacion y llevara un control

de los mismos.

Se autoriza al Administrador a producir en sus propias facilidades

los Modelos incluidos con este Reglamento.
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8. Las reclamaciones de cheques emitidos pertenecientes a los
miembros de la poblacion correccional que fallezcan en las
instituciones publicas, se regiran por las disposiciones del
Reglamento Num. 13, Endoso de Cheques por el Secretario de

Hacienda, aprobado por el Departamento de Hacienda.

9. Todos los miembros de la poblacién correccional tendran derecho
a que se le informe, a solicitud propia o del familiér responsable, el
balance de su cuenta y de no estar conforme con el mismo podra
efectuar la reclamacién correspondiente al jefe de la dependencia

a la cual pertenezca la institucién publica.

ARTICULO 15 — IMPUGNACION DE DETERMINACIONES DEL SECRETARIO
DE HACIENDA

Cualquier persona que sea adversamente afectada por una determinacion de
cualquier agencia podra presentar una querella, dentro del plazo de 30 dias a
partir de la fecha de la notificacion de la decision o determinacién impugnada.
La misma debe ser radicada en la Secretaria Auxiliar de Procedimientos
Adjudicativos del Departamento de Hacienda, de conformidad con el
Reglamento para Establecer un Procedimiento Uniforme de Adjudicacion para
los Asuntos bajo la Jurisdiccién del Departamento de Hacienda que deban ser
Objeto de Adjudicacion Formal de 13 de julio de 2007, aprobado por el
Departamento de Hacienda en virtud de la Ley Nom. 170 de 12 de agosto de

1988, Ley de Procedimientos Administrativos Uniforme, segiin enmendada.

ARTICULO 16 — CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier Articulo, seccion, parte, parrafo o clausula de este Reglamento fuere

declarado nulo por un tribunal de jurisdiccion competente, la sentencia a tal
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efecto dictada no afectara ni invalidara el resto de este Reglamento y su efecto

quedara limitado al Articulo, seccion, parte, parrafo o clausula asi declarada.

ARTICULO 17 — VIGENCIA

Este Reglamento entrara en vigor 30 dias después de su radicacion en el
Departamento de Estado de conformidad con la Seccién 2.13 de la Ley de

Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto

Rico.
Angel Ortiz Garcia @:: A. Pereira Castillo
Secretario de Hacienda Secretario

Departamento de Correccion
y Rehabilitacién

Aprobado el 1 de diciembre de 2008

Radicado en el Departamento de Estado el

Anejos
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Modelo SC 1505 (Adm. Correccion) Estado Libre Asociado de Puerto Rico Anejo 2
Regl. Nom. 21 Administracion de Correccion

Ndam. Solicitud

Institucion Penal

SOLICITUD DE DINERO DE MIEMBROS DE LA POBLACION CORRECCIONAL

Nombre del MPC*: Numero de Cuenta:

Direccion: Teléfono:

El MPC arriba indicado solicita el importe de $ de los fondos que tiene en depésito
para el siguiente propésito:

[l Gastos personales [ Liquidar la cuenta

[l Entregar a sus familiares [C] Otro propbsito

[J] Traslado **

Fecha Firma del MPC o Testigo de la Marca

PARA USO DE LA INSTITUCION

CERTIFICO que la cuenta del MPC tiene fondos disponibles para | APROBADO:
cubrir esta solicitud.

Nombre y Firma del Superintendente de la
Institucion o su Representante Autorizado

Nombre y Firma Encargado de Cuentas Fecha Fecha

PARA USO EN CASO DE EGRESOS O TRASLADOS DE MPC’s

CERTIFICO que el MPC sera egresado o trasladado el de de y que [_] tiene
$ , [] no tiene cuentas esta Institucion.

Fecha ‘ Nombre y Firma del Superintendente de la Institucion
o su Representante Autorizado

PARA USO DEL OFICIAL PAGADOR ESPECIAL

CERTIFICO que estoy autorizado a efectuar desembolsos por este concepto, que los saldos.en mi poder son
suficientes para hacer este desembolso, que he verificado la firma del Director de la Institucion Penal o su
Representante Autorizado y que el pago se hizo con el cheque nimero fecha y
librado contra el Banco .

Fecha Nombre y Firma del Oficial Pagador Especial

* Miembro de la Poblacién Correccional
** Indique el nombre de la Institucién a la cual se traslada.

Conservacion: Seis afios o una intervencién del Contralor, lo que ocurra primero.



Modelo SC 827 (Adm. Correccion) ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Anejo 3
Regl. Nam. 21 Administracion de Correccién
Institucién Penal
SOLICITUD Y APROBACION PARA ABRIR UNA CUENTA BANCARIA
NOMBRE DEL SOLICITANTE PUESTO O FUNCION QUE REALIZA
BANCO EN QUE DESEA ABRIR O TRANSFERIR LA CUENTA
NOMBRE DIRECCION

1.

2.

3.

BANCO DE DONDE SE DESEA TRANSFERIR
NOMBRE DIRECCION
USO QUE SE LE DARA A LA CUENTA
OBSERVACIONES
FECHA NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE FECHA NOMBRE Y FIRMA JEFE DE SU AGENCIA O
SU REPRESENTANTE AUTORIZADO
PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA
APROBADA
BANCO SUCURSAL DIRECCION
DENEGADA
RAZONES
FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL SECRETARIO DE HACIENDA
O SU REPRESENTANTE AUTORIZADO

Conservacion: Seis afios o una intervencion del Contralor , lo que ocurra primero.
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Modelo SC 1506 (Adm. Correccitn) Estado Libre Asociado de Puerto Rico Anejo 4
Regl. Num. 21 Administracién de Correccion

Original — Dept. de Hacienda Instituciéon Penal
1ra Copia ~ Seguros Publicos
2da Copia — Correccion

SOLICITUD, NOMBRAMIENTO Y CAMBIO DE RECAUDADOR

Solicito se extienda nombramiento a:
como Recaudador { } Oficial { } Que deposite { } Sustituto, para ser efectivo
{ } Auxiliar { } No Deposite

en

Puesto que Ocupa institucion a la cual pertenece

Cifra de Depositante Sitio donde se efectuan los Recaudos

Fecha de Efectividad Nombre y Cargo Cambio Solicitado

OBSERVACIONES Certifico que el [ ] nombramiento [[] cambio, es necesario para
llevar a cabo las funciones encomendadas a esta Administracion
y que el mismo esta de acuerdo con la reglamentacion vigente.

Fecha Nombre y Firma del Administrador
de Correccion o su Representante
Autorizado

NOMBRAMIENTO DE RECAUDADOR
Cifra de Depositante

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 41 de la Ley Num. 116 del 22 de julio de 1974, enmendada, Ley de la Administracién de
Correccion, se le extiende Nombramiento como Recaudador a
el cual sera efectivo a partir de

Como empleado publico tiene una fianza a favor del Gobierno de Puerto Rico.

Las funciones inherentes a su cargo se regiran por las disposiciones contenidas en el Reglamento NUm. 21, Fondos Pertenecientes a
Miembros de la Poblacién Correccional en Instituciones de la Administracién de Correccién aprobado por el Secretario de Hacienda,

Fecha Nombre y Firma del Secretario Fecha Nim. de Control
de Hacienda o su Representante
Autorizado

CONSERVACION: SEIS ANOS O UNA INTERVENCION DEL CONTRALOR, LO QUE OCURRA PRIMERO



Anejo 5

Modelo SC 1507 (Adm. Correccion) Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Regl. Nam. 21 Administracion de Correccion NUam.

Institucion Penal

RECIBO OFICIAL

Fecha

Recibi de el importe de $

Por concepto de

Valor recibido:
[Efectivo
CGiro
[CJCheque

Recaudador Oficial




Modelo SC 1508 (Adm. Correccién) Estado Libre Asociado de Puerto Rico Anejo 6
Regl. Nam. 21 Administracién de Correccion

Original - Correccién
Copia - Recaudador o
Auxiliar

Institucion

DETALLE DE INGRESOS

Nombre de la Persona a favor
Fecha Recibo Num. de quien se expidié el cheque Concepto Importe

TOTAL
CERTIFICO que los recibos arriba indicados son los que realmente expedi (incluyendo los anulados) durante
el periodo de y que toda la demas informacién es correcta.
Fecha Nombre y Firma del Recaudador Oficial o Auxiliar

Conservacion: Seis afios o una intervencién del Contralor, lo que ocurra primero.
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Modelo SC 1511 (Adm. Correccién) ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO Anejo 9
Regl. Nam. 21 Administracion de Correcciéon

Original — Dep. Hacienda
Copia — Correccion
Copia — Correccion Institucién Penal

SOLICITUD Y NOMBRAMIENTO DE OFICIAL PAGADOR [ ] ESPECIAL [ ] SUSTITUTO

HON. SECRETARIO DE HACIENDA
SAN JUAN, PUERTO RICO

Solicito se extienda nombramiento a como [] Oficial Pagador
[] Sustituto de para ser efectivo
en

Puesto que desempefia e Institucion a la cual pertenece NUum. de empleado Status

] Por contrato

[ Regular [] Transitorio

PREPARACION ACADEMICA

Preparacién Académica:

Experiencia:

PARA USO DE NOMBRAMIENTO DE OFICIAL PAGADOR ESPECIAL

CERTIFICO que el nombramiento de este Pagador es necesario para cumplir con lo dispuesto en el Reglamento Num.
21, Fondos Pertenecientes a Miembros de la Poblacién Correccional en Instituciones de la Administracion de Correccion;
que la informacién sobre la preparacion y experiencia de este candidato es correcta y la misma es suficiente para
desempefiar las funciones que se le han de encomendar. También certifico, que investigué el desempefio de sus
funciones oficiales anteriores y que las mismas fueron satisfactorias por lo cual recomiendo su nombramiento.

Fecha Nombre y Firma del Administrador de Correcciéon o
su Representante Autorizado

PARA USO DE NOMBRAMIENTO DE PAGADOR ESPECIAL SUSTITUTO

Este nombramiento cancela el extendido al Oficial Pagador Sustituto

en

CERTIFICO que la informacion sobre la preparacion y experiencia de este candidato a Oficial Pagador Sustituto es
correcta y la misma es suficiente para desempeiiar las funciones que se han de encomendar, que investigué el desempefio
de sus funciones oficiales anteriores y las mismas fueron satisfactorias.

Fecha Nombre y Firma del Administrador de Correccion
0 su Representante Autorizado

[J Nombramiento aprobado Numero de Identificacion

[C] Nombramiento NO aprobado

Razones

Conforme a las disposiciones del Articulo 45 de la Ley Nim. 116 del 1 de julio de 1974, se le designa Oficial
Pagador . Debera cumplir con las disposiciones del Reglamento Num. 9, aprobado por el Secretario de
Hacienda y con toda la reglamentacién relacionada con desembolsos emitida por el Secretario de Hacienda.

El nimero de identificacion asignado lo usara en los depésitos que efectie a la cuenta corriente bancaria del
Secretario de Hacienda, asi como cualquier otro documento que envie a esta Area.

Le incluyo copia del nombramiento, la cual debera entregar al Banco en donde establezca su cuenta corriente. No
podra hacer desembolsos que no estén autorizados en el Reglamento 21.

Fecha Nombre y Firma del Director de Intervenciones o su
Representante Autorizado

Conservacion: Seis afios o una intervencion del Contralor, después de haber cesado el Pagador, lo que ocurra primero.
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Modelo §C 1512 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO Anejo 10
Regl. Nom. 21 Administracién de Correccién

Instituciéon Penal

CUENTA CORRIENTE - MES DE

NUMERO DEL OPE NOMBRE DEL OPE

FECHA NUMERO DE CUENTA

Saldo sin gastar mes anterior:

MAS:
Depésitos en Transito $

Otros  (Especifique)

Subtotal $

MENOS:
Cheques en Circulacion $

Cheques Caducados (Incluir listado)

Otros(Especifique)

Saldo sin gastar

Certifico que esta cuenta es correcta y refleja con exactitud
todos los dineros recibidos por mi y los desembolsos
efectuados durante el periodo arriba indicado.

Certifico que esta cuenta ha sido examinada, que
los computos y demas informacién que se expresa
en la misma es correcta, que he verificado la firma
del Oficial Pagador Especial y la misma es autén-
ticay que no he recomendado la aprobacion de
esta cuenta anteriormente.

Fecha Teléfono

Fecha Teléfono

Oficial Pagador Especial

Nombre y Firma del Superintendente
o su Representante Autorizado

Conservacion: Seis afios 0 una intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.




N Modelo SC 1514 (Adm. Correccién) ~ ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO Anejo 11
., ReglNum.21 Administracion de Correccion
Institucion Penal
CONCILIACION DE LA CUENTA DE BANCO Y EFECTIVO
EN CAJA DEL OFICIAL PAGADOR ESPECIAL PARA
EL MES DE DE
. Fecha del Estado Numero de la Cuenta
Numero del OPE Nombre del OPE Bancario Nombre del Banco Bancaria
Saldo en el Banco al cierre de operaciones* (Fecha ) $
MAS:
Depésitos en Transito (Peticion de Fondos) $
Otros (Especifique y someta evidencia) {(A)
Subtotal $
MENOS:
Cheques en Circulacion (Véase detalle adjunto)
Cheques caducados (Incluir listado)
Otros (Especifique y someta evidencia)
Saldo en los libros al cierre de operaciones $
CERTIFICO que esta Conciliacién esta correcta y cubre |CERTIFICO que examiné esta Conciliacién y es |Aprobado por:
todos los ingresos, desembolsos y saldo disponible en |correcta.
poder del Oficial Pagador Especial durante el periodo
indicado. Fecha
Nombre y Firma del Superintendente
Fecha Nombre y Firma del Fecha Nombre y Firma del OPE o su Representante Autorizado
Encargado de preparar la
Conciliacién

* Se incluye copia del Estado Mensual de la cuenta de Banco.

Conservacién: Seis afios o una intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.
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Modelo SC 1518

Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Anejo 13

Regl. Nim. 21 Administracion de Correccién
Institucion
LISTA DE CHEQUES EN CIRCULACION
FECHA NUMERO DE ' NOMBRE DEL. TOMADOR IMPORTE
CHEQUE

Conservacion: Seis afios 0 una intervencion del Contralor, 1o que ocurra primero.




‘soye G| Jod esea1asuoo os enb souefes 0 sopjens ap senbayd op S0ses $0j US 0jdoOX9 ‘SOUE SISS (UGIDBAIISUOD

‘S0}JS9 9p oun eped B spuodsaliod of enb 9, (o Jedipul esed sopeased sejeje)se A sojesopo) SOpuo) BAU0D opesb opis ey enbayd |9 OpUBNO JjUSIRIOS BULLINGOD B1S9 9S9U9 ,

feusop op
eyoe sjueqoidwod) fep ‘wnN eyos4

[eadsy Jopebed |enyo
opezuojny ‘ejdy ns o ugwnsu| [op BuLil4 A 8IquIoN

oL eyoo 4

e| 9p ajuepusiuusdng op ew A 91qLIoN

obed op sejusipuad
sanbayo ap ejusnD e} & opelipaIoy

"opepusuius ‘03p)jod 0BIPeD [op 28 ondnIY je

uo auodsip es unbas ‘ajusipuodsaliod obed ap ssjusipusd senbsay) ep ejusny). e} e 9)Ipaioe as ugioe|ol
B}S9 8p [e}0} |0 anb o)ojj0s [end o] Jod ‘sopejeoued uejse ou enb A ooueq je Jod sebed ap sejusipued ug)se

oavao0ddy|] souwsiwu soj anb A sopipadxa op sew 0 sasaul sies usual) sopeuoioeas eque sanbayo soj anb ODI4I1YID

WVIOL
aeqosdwod R oJownN
ap "wnN enbeayn auodwy Byo94 OJoWnNN _
oavnNiod43d 0ovd ‘ enbayo | oipidxe es |e10og omnbag anbayod 19 gipidxa os uainb ajueqoidwod

VANIIOVH 30 OININYLHYJ3A 130 OSN Yivd INOIHD [en9 e sod oydesuon ap oJownN op JoAej e euosiad e} ap aiquIoN ap oJownN

lesinong A ooueg EJUBNO NS BJUOD
. [CRT=] J0d opipadx3y

ap [eloyo Jajories ns ugj uQINdBLIOY "WpY Sezueuld - eldon
34 34 SN TV STLINIIANOISIHHOD 3dO-eido)

3dO ugioeoluap] 8p "WNN

op ‘Bed

. + 1 .Vl Ofouy

SYW O S3STIN SIJS HOd 09Vd 30 SILNIIANId SINDIHO 3 NOIOVI3Y

leusd ugNysuy|

UQIODLI0T) 8P UQIOBNSIUILPY
00l OLd3aNd 34 OavIOOSsY 34811 0av.is3a

010s8]_ [op eaiy-e1doD
010s81 |op ealy -feuibuo

12 "WnN "ifoy
(uowoaiio) ap "wWpv) 9161 IS OfePON



"osawid e1No0 onb 0} ‘IOJRHUOD [OP UQIUSAISIU] BUN O SOUB SIOS :UQIJEAIBSUOD

anbayn anbay)
$OU0IDBAISSAO apoduy) opebed anj usinb y op oJowunN 1op eyoa4
SOST09IN3S3a 3a IT11viIa
jeusd ugionisuj
UQI008.L100) 9P UgIsRASIUIWPY 12 "wnN |69y

0913 OlBNd p OPEIDoSY 8igIT] ope)s]

L1G1 OS O|oPO




LA

Modelo SC 1513 Estado Libre Asociado de Puerto Rico Anejo 16
Regl. Num. 21 Administracion de Correccién

Asunto: Informe de diferencias de $
en la Cuenta Corriente del mes de
correspondiente a

Oficial Pagador Especial

Estimad

Al efectuar la intervencién de la cuenta corriente del Oficial Pagador Especial indicado en el asunto, no
aprobamos los desembolsos que se describen en el Modelo SC 1513, Descripcion de Diferencias, que -
acompafiamos. Dichos desembolsos deben ser justificados y evidenciados por el Oficial Pagador. Los
documentos que justifiquen los desembolsos se enviaran a esta Oficina dentro de los 10 dias a partir de
la fecha de esta notificacion.

De no emitir la evidencia requerida o de no ser aceptada la misma por esta Oficina, el importe de la
diferencia sera pagado por el Superintendente de la Instituciéon o su representante autorizado, con sus
fondos o bienes personales, segln lo dispone la Ley Num. 230 del 23 de julio de 1974, enmendada,
conocida como Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico.

El importe de la diferencia debe depositarse en la cuenta corriente de la Institucién siguiendo las
disposiciones del Reglamento Num. 21, Fondos Pertenecientes a Miembros de la Poblacién Correccional
en Instituciones de la Administracién de Correccion.

Cordialmente,

Director
Oficina de Finanzas

SALDODE SUCUENTAANTERIOR . ............ . oiiats,
DEPOSITOS . .ttt et ettt $ $
SALDO SEGUN CUENTARENDIDA . ......covvveniennnnnnn.
SALDO SEGUN NUESTROSRECORDS . .........c.covvvnnnnn.
TOTALDEDIFERENCIAS . . ... ... ... i e

menos diferencias correspondientes a meses anteriores . . . ...
DIFERENCIAS CORRESPONDIENTES A ESTE INFORME ... . . ..

Conservacién; Seis afios, luego de liquidadas o justificadas las diferencias.



