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Instrucciones paso a paso para obtener credencial en SURI

como “Administrador Principal”

Antes de comenzar el proceso, deberéa tener a la mano:

1. Seguro social o numero de identificacion patronal (SSN o EIN). En caso de no tener este
namero, puede también proveer su numero de identificacion de Individuo (“ITIN”, por sus
siglas en ingles) que pudo haber obtenido de la oficina de Administracion del Seguro Social.

2. Uno de estos 3 datos:
a. El monto de un pago reciente que haya efectuado en SURI.
b. Algun valor de una de las planillas de IVU que haya rendido recientemente.

c. ID de Correspondencia (que puede solicitar por teléfono al 787-622-0123). Este ID se
le proveera si usted puede demostrar que es el duefio de la cuenta. Como usted ya
tiene una cuenta registrada, si ha solicitado un ID de Correspondencia previamente,
podréa ver la misma en la seccién de correspondencia de su cuenta de SURI.

3. Unavez tenga a la mano estos datos, puede visitar la pagina de SURI a través de
https://suri.hacienda.pr.gov y seguir los pasos a continuacion:



PASO 1:
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Oprima el enlace “Registrese en SURI”.

= SURI
@} sum

o
su r SISTEMA UNIFICADO
DE RENTAS INTERNAS

Aviso Importante:

El Departamento de Hacienda se prepara para expandir los servicios que se ofrecen a través de SURI, por lo que a partir del viernes 7 de diciembre a las 5:00 p.m
hasta el lunes 10 de diciembre a las 8:00 am , SURI estara fuera de servicio por mantenimiento. Durante este periodo, SURI se encontrard en preparacion para incluir
servicios adicionales referente a los impuestos de Arbitrios, Bebidas Alcohdlicas, Derechos de Licencia, Retencion en el Origen, Caudal Relicto y Donaciones.
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. L 3
a Inicie Sesién SURI Confidencia Publicaciones
Solicitar una Revision Preguntas Frecuentes
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PASO 2:
El sistema le proveera las opciones de Registro. Para efectos de esta comunicacion, debera

seleccionar “Acceder a un comerciante existente”.

— Opciones de Registro

ﬁ SURI > Opciones de Registro

i

Opciones de Registro

Registrar a un comerciante nuevo Utilice esta opcion para abrir una cuenta de comerciante con el Departamento de Hacienda

Acceder a un c?merdante existente

Utilice esta opcion para crear un usuario web y acceder a un comerciante registrado con el Departamento de Hacienda
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PASO 3:
Se le presentara la pantalla para que valide su informacion. Es aqui donde hara uso de la
informacion que le solicitamos tuviera a la mano.

= Registro de usuario en SURI

€% SURI > Opciones de registro >  Registro de usuario en SURI

1. Informacion del Comerciante

Informacion del Comerciante

_E Informacion del Comerciante a Autenticacion
Tipo de ID Seleccione el tipo de autenticacion
"?ec uerido n r‘?-:-auc—' ido n
Requerido

D Requenido))
'Qe-: uerido
Confirmar ID
r

Requerido
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PASO 4:
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Introduzca los datos solicitados. Una vez complete la informacion oprima el botén “Siguiente”.

— Registro en SURI

ﬁ SURI > Opciones de Registro > Registro en SUR

1. Informacién del Comerciante

Informacion del Comerciante

H Informacién del Comerciante a Autenticacion
Tipo de ID Seleccione el Tipo de Autenticacion
umero de Identificacion Patrona n ID de Correspondencia n
ID Instrucciones para usar un ID de
66-07a= = correspondencia
Confirmar ID « No puede utilizar el ID de un documento
66-07 disponible al publico (ej: Certificado de

Registro de Comerciante)

« Sino tiene una carta, utilice el boton de
abajo para solicitar un ID de
Correspondencia

Solicitar un 1D de correspondencia

ID de Correspondencia
L0549344256

‘.: Relacion con el

ZCudl es su relacién con este contribuyente

Dueno =

Cancelar

Es muy importante que seleccione la opcion de duefio. Esta opcion la debe escoger si usted desea
ser el “Administrador Principal”. Como le menciondramos en nuestra comunicacion al respecto, esta
opcion debe estar seleccionada cuando el usuario que esta registrandose en SURI es el duefio o un
oficial que represente a la corporacién y que tenga la autoridad para designar el acceso a las
cuentas contributivas a las personas correctas tanto dentro como fuera de la organizacion.

Nuestra recomendacion es que debe ser el Presidente, algun Vicepresidente designado para
administrar la cuenta o el Director de Finanzas, Director de Operaciones o el oficial que designe la

corporacion.
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El sistema validara los datos que proveyd y si estan correctos, le presentara la siguiente pantalla
que debera completar con sus datos. Una vez complete la informacion oprima el boton

“Siguiente”.

= Registro de usuario en SURI

€} SURI > Opciones de registro > Registro de usuario en SURI

1. Informacién del Comerciante

Informacién del Usuario Web

&% Su informacion

2. Informacién del Usuario Web

9
~ Informacion del usuario

Codigo de autenticacion

Nombre

'-?ecw.enac
Apellido paterno
r-’?equeﬂac

Apellido materno

o] .
) wulmaseﬁa

Correo electronico

'-?equenoo

Confirmar correo electronico

Numero de fax

Teléfono de contacto
r—’éecw_.enac

Usuario

r
| Requerido

Prequendo ®
Confirmar contrasefia

MRequendo ®
Pregunta secreta

rR’Pcue"do

Respuesta secreta

°

'Qecuem'o

Confirmar respuesta secreta

®

\2%1 Correspondencia

Puede optar por la entrega exclusivamente
electronica de la correspondencia emitida por el
Departamento de Hacienda. Recibira una
notificacion a través de correo electronico con las
instrucciones para acceder a su correspondencia a
través de su perfil en SURI. Es importante recalcar
que es requendo por ley enviar cierta
correspondencia a través de correo certificado.

L) Correspondencia electronica

'._ ) Correspondencia en papel

¢Qué idioma prefiere?

r Espaiiol Inglés

Cuando inicie sesion desde una computadora
desconocida serd requerido que solicite un codigo
de autenticacién Unico. Esto se lleva a cabo con el
proposito de proveer mayor seguridad durante el
proceso de inicio de sesion. Por tanto, debe
seleccionar el medio por el cual desea recibir los
codigos.

(® Celular y correo electronico

(. Celular

Correo electronico
Seleccione su compafiia celular
r»?eque”do H
Teléfono celular
r—?eque rndo ‘

Confirmar teléfono celular

{ |
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Ingrese los datos solicitados. Una vez complete la informacion oprima el boton “Siguiente”.

= Registro de usuario en SURI

€3} SURI > Opciones de registro >

Registro de usuario en SURI

1. Informacion del Comerciante 2. Informacion del Usuario Web

Informacion deqf'Usuario Web

' . .
) Su informacién

6 Informacion del usuario

Codigo de autenticacion

MNombre

Idueno

Apeliido paterno

I del negocio

Apellido materno

I

Correo electrénico

" wn W P @hacienda.gobiemno.pr

Confirmar correo electranico

I mmepeiees @ hacienda.gobiemo. pr

Numere de fax

I

Teléfono de contacto

I(?S?) 721-2020

Usuario

[yosoyeldueno |

Contrasefia
Confirmar contrasefia

Fregunta secreta

[f,CuaiI era el nombre de su primera mascun

Respuesta secreta

Confirmar respuesta secreta

=4 Correspondencia

Puede optar por |a entrega exclusivamente
electronica de la correspondencia emitida por el
Departamento de Hacienda. Recibird una
notificacion a través de correo electronico con las
instrucciones para acceder a su correspondencia a
través de su perfil en SURI. Es importante recalcar
que es reguerido por ley enviar cieria
correspondencia a través de correo certificado.

(®) Correspondencia electrénica

u Correspondencia en papel

Qg idioma prefizre?

T e |

Cuando inicie sesion desde una computadora
desconocida serd requerido que saolicite un codigo
de autenficacion dnico. Esto se lleva a cabo con el
propésita de proveer mayor sequridad durante el
proceso de inicio de sesion. Por tanto, debe
seleccionar el medio por el cual desea recibir los
codigos.

(®) Celular y correo electranico

() Celular

() Correo electrénico
Seleccions su compaiiia calular

(AT&T n

Teléfono celular
[ |

Confirmar teléfono celular
[ I e EmaE |

Marque este encasillado para utilizar un correo
electronico diferente

mmagallanes@hacienda.gobiemo. pr
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PASO 7:
El sistema le proveera una pantalla para que verifique la informacion suministrada. Verifique la
informacion y de estar de acuerdo, oprima el boton “Someter”.

= Registro de usuario en SURI

£} suRl > Opciones deregistro *  Registro de usuario en SURI

1. Informacion del Comerciante 2. Informacion del Usuario Weh 3. Resumen de Registro

Resumen de Registro

Por faver, revise la siguiente informacion:
Nombre de usuario: yosoyeldueno
Nombre: dueno del negocio

Email: mw st was@hacienda. gobierno . pr
Teléfono de Contacto: (787) 721-2020

En caso de que olvide su contrasefia:
Pregunta Secreta: ;Cudl era el nombre de su primera mascota?

Se enviara un correo electronico con un codige de autentificacidén y un enlace para iniciar sesion.

Presione Someter para completar la solicitud.

o | Soner
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PASO 8:
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El sistema le proveera una confirmacion de su transaccién. Imprima la pantalla para sus registros.

= Confirmacion

¥ SURI > Opciones deregistro >  Registro de usuario en SURI

@r Confirmacion

>

Confirmacién

Su solicitud ha sido sometida.

Para acceder esta solicitud en el futuro utilice el email: sEEE P I@hacienda.pr.gov y el codigo de confirmacion: hhyjéd.

Vista Imprimible
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PASO 9:
Regrese a SURI e ingrese su nuevo usuario y contrasena.

Si no ha accedido a SURI desde su computadora, el sistema le podra solicitar la primera vez (o
cualquiera vez que borre los cookies) que confirme su identidad ingresando un codigo de
autenticacion que puede recibir por texto o por correo electronico.

= Autenticacion

£} SURI > Autenticacién

&3 Confirmar Identificacion

La computadora en donde se encuentra conectado no ha sido reconocida. Un codigo de autenticacion serd enviado con el fin de verificar su identidad

Un codigo de autenticacion sera enviado por mensaje de texto a

+1 () =00

Enviar Correo Electronico

Un cddigo de autenticacién serd enviado por correo electronico a

m* g @hacienda.gobiermno.pr

) ¢Por qué se requiere confirmar su identificacion?

Usted estd utilizando una computadora la cual nunca se ha conectado a su cuenta.

Usted ha cambiado de navegador ¢ ha borrado sus cookies
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PASO 10:
Ahora como “Administrador Principal” podra acceder a todas sus cuentas, incluyendo las cuentas

relacionadas a los nuevos tipos contributivos.

= SURI Bienvenido, dueno del negocio n Configuracién & Cerrar Sesién
4} nicio
&, Usuario ™ Alertas (5] Quisiera
» dueno del negocio ® Hay 25 comrespondencias sin leer Enviar un mensaje
= @hacienda. gobierno.pr )
+1(787) 721-2020 Registrar cuentas
Ultima sesion el 31-dic-2018 Ver preguntas frecuentes
Balance: $0.00

Solicitudes Correspondencia Nombres y Direcciones Usuarios Donaciones recibidas

7 Cuentas
Fiitro
Licencia 700-004- 8 mylie L1 N . _ L™ $0.00
A\ Ventas y Uso 550-002-§ mlie=ull srrel x $0.00

N




