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|. Proceso para Crear un Comprobante de Jornal en el Sistema PRIFAS:

A. Navegacion para llegar a las pantallas de jornales:
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File Edit

View Insert

=] 2| #=le] =8I
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Batch Processing r
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Process

Jaurnal Entry

Inguire Report  Help
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Journal Entry - Base Currency ¥ Lines 3 UpdateDisplay
Irrl Enkry - Skandard Budagets  # Tatals 3
Errars 4
Standard Journal Enkry
Approval  k
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B. Entrar los datos de la transaccién que sera procesada:

=
Busineszs Umit: FUEHT ﬂ

GL Journal 1D: INEKT Cancel |
Joumnal Date: IUE” /2004 ﬂ

“Business Unit” (Unidad de Negocio) — siempre sera PUERT para todas
las transacciones de Comprobantes de Jornal.

“GL Journal ID” (Numero de Transaccién) — este campo consta de 10
caractéres y seran numerados de la siguiente manera:

123 45 67890
Numero Ano Numero
Agencia Fiscal Secuencial

“Journal Date” (Fecha de la Transaccién) — fecha en que se entre el
documento en el Sistema PRIFAS.

C. Entrar los datos de la transaccion:

1. “Header” (Encabezamiento)

Process Journals - Use - Journal Entry o [m]

File Edit Wew Go Favaoribes Use Process  Inquire Report  Help

gle|#x=l alaE elel =E| =] @] #lelsl

Header |Lines | Totals | Errors | Approval |

Unit:  FUERT Journal: MEXT Date: 06A5/2004

Long Description:

Al 2
Ledger Group: IAETU!\LS ﬂ I” Auto Generate Lines d Cumency |

Ledger: I ﬂ [ Bypass Budget Checkin
b Reverzal |
Source: |[|24 ﬂ [~ Adjusting Entrp
SJE |

Reference Number: I Frcalress: L

Period: 12

Budget Adj Type: I j

Journal Class: c I ﬂ

| |PPFDE [Header [add

a) “Long Description” — Identificar el propésito de la transaccion.

.




“Source” — identifica la entidad responsable del comprobante de
jornal. Entre los valores validos se encuentran:

XXX Numero Agencia

PY Transacciones del Sistema RHUM

MR Transacciones del Sistema de Colectrurias
CR Transacciones del Sistema SAIR

“Journal Class” — este campo identifica el tipo de documento. Los
valores validos son los siguientes:

x

Cancel |

Jrnl Clazs | Descr

5y Journal para 1 accruals
CD Jomal para avizos de debito

Ex Corecion de gastos ﬂl
JP Liquidacion de OFE de R

Ji Jormal

J Jornal para cheques caducadoz
MHE Momina ezpecial individual

Phd Fagos Multiples

P Cancleados cheques nomina
R Ajustes de Remesa-Tezoro

5l Jornal para ajzutes de BS

SP Momina ezpecoal rezumen

Tl Jaornal para viajes

Los mas comunes a ser utilizados por las agencias son los
siguientes:

EX — Correccion de Gastos
JV — Jornal
JP — Liquidacién de OPE

Para realizar Ajustes y Reversos (Opcional) — estos campos son
para uso exclusivo del Negociado de Cuentas en el Departamento
de Hacienda.



2. “Lines” (Detalle de las lineas constables) — entrar todos los campos

relacionados a la cifra de cuenta.

Para anadir lineas F7
Para eliminar lineas F8

Process Journals - Use - Journal Entry

_{ol x|
File Edit “iew Go Favarites Use Process Inquire Report  Help
gl@@xlE]l waE sel =s| a8l slel] #lelsl |
Header Lines |Tu:uta|s | Errars | Approseal | !
Umit:  FUERT Journal: ME=T Date: 06A15/2004
Lmit: FUERT Debits: 0.00 Status: M ;I
Lines: Credits: 0.oo BCM Status: M LI
Line # | Ledger Lk Acct Fund DeptlD (Program | Clasz |Bdgt Pd |BP Ovemde | Prop=
a
1 | v
| |PrFDE |Lines [add o

a) “BP Override” — el sistema utilizara automaticamente el afo
presupuestario corriente para procesar la transaccién. Si se
procesa una transaccion con un ano presupuestario diferente al
corriente tenemos que indicar el afo correcto.

GL Journal Entry Processing [ El

Budget Period Key: I ﬂ k. I
Cancel |




Process Journals - Use - Journal Enkry _ o [m]

File Edit Wew Go Favaoribes Use Process  Inquire Report  Help

8l@@(x(E] HaE Bel =le| SE=l Elel] #lelvall]]

Header Lines |T|:|ta|s | Errars | Approsal |

EEI 25 EE [ Errors Only

4]

Umit: PUERT Journal:  MEXT Date: 0E/15/2004

Unit: FUERT Debits: 0.on Status: M ;I

Lines: Credits: 0.00 BCM Status: M LI
Line # | Projects | Affl Amount Stat |Journal Line Descnption - |
1 Projects uso

b
1 | v |
| |PPFDE |Lines [add o
b) “Projects” — para las transacciones que esten afectando

aportaciones federales se tiene que entrar el detalle de la agencia
(“PC Busicness Unit")y el numero de aportacion federal
(“Project/Grant”).

x
PC Business Umt: || ﬂ

Project/Grant: I ﬂ Cancel
Activity ID: | |

Rezource Type: I ﬂ
Reszource Category: I ﬂ
Rezource SubCategory: I ﬂ




_inix]
File Edit Wew Go Favaoribes Use Process  Inquire Report  Help
8le@(x(E)] HaE sel =e| g8l @lel] *lelvall ]
Header Lines |T|:|ta|s | Errars | Approsal |
Umit: PUERT Journal:  MEXT Date: 0E/15/2004
Unit: FUERT Debits: 0.on Status: M d ;I
Lines: Credits: 0.00 BCM Status: M LI
Line # | Budget Checking Line Status Speedl ype - |
1 Mot Budaget Checked SpeedT ype
B
1 | »
| |PPFDE |Lines [add o

B

v

4

C) |IHIEIﬁI |qu|]] @ ITI tll 25 | ;I II ™| Errors Only
v

Actualizar el panel

v
Borrar jornales. Esta funcidn sera exclusiva de
la Division de Conciliacion e Informes del
Negociado de Cuentas en el Departamento
de Hacienda.

v
Copiar jornales

v
Imprimir, es requerido tener instalada la aplicacion
“Crystal Report”

4

Este icono tiene doble funcién:

a. Somete la transaccion para ser aprobada

b. Contabiliza el jornal El usuario no tendra acceso a
este proceso. Esta funcion se ejecuta
automaticamente durante los procesos nocturnos del
Sistema PRIFAS.

Verificacion de presupuesto. El usuario no tendra acceso a
este proceso. Esta funcion se ejecuta automaticamente
durante los procesos nocturnos del Sistema PRIFAS.

Valida los datos de la transaccién



d) Para verificar el cuadre de los débitos y los créditos. Es requisito
para los Comprobantes de Jornal tener balanceado el monto
total del jornal, asi como, los balances por fondo.

Ademas, se tiene que cotejar las verificaciones de Editaje y
Presupuesto.

3. “Totals” (Totales) — este panel se utiliza como control de la
transaccion. Es altamente recomendado cuando los usuarios van a
estar trabajando con jornales que incluyan mas de un fondo 6 varias
lineas contables.

Process Journals - Use - Journal Entry o [m]

File Edit Wew Go Favaoribes Use Process  Inquire Report  Help

8le@(x(E)] maE sel =e| g8l @lel] #lelvall]]

Header I Lines Totals |Err0rs | Approsal |

| 5]

[Base]

Units: | 0.00

Lines: I 1]

Umit:  FUERT Journal: ME=T Date: 06A15/2004
Unit: F‘UEHT ﬂ Fund: I ﬂ Ledger: I ﬂ _I
-Control Totals rActual Totals—— Differences

| |PPFDE [Tatals [add




4.

“Errors” (Errores) — para revisar errores encontrados por la aplicacién

en los Procesos de Editaje y/o Verificacion de Presupuesto (BCM).

| |PrFDE

-in/x]
File Edit “iew Go Favarites Use Process Inquire Report  Help
al@@x|E]l maE slel =ls| & slels] #lelsl ||
Header I Lines | Totals  Errors |.°.|:u|:uru:u\-'al |
Unit: PUERT Journal: MEXT Date: 0E/A15/2004
rJournal Header Budget Errors
Budget Checking Header Status: M Mot Budget Checked
~Journal Header Edit Errors LI
Unit: Mo journal headers are marked in emor. d
Field Hame:
Mezzage Seq: of
Meszzage Nbr: LI j
- j £
Line #: Line Descr:
rJournal Line Edit Errors ;I
Field Name: Mo journal line between line 1 and line 1 iz marked in ;l
Eror .
Mezzage Seq: of
Meszage Mbi: @ LI j j
o

[Errars [add

5. “Approval” (Aprobacién) — para Aprobar o Denegar el Comprobante

de Jornal

Process Journals - Use - Journal Entry

File Edt Wiew Go Favarites

Use Process Inquire Report  Help

=101 x|

gl@@x(E] HaE slel =s| SE] Blel] #lelsl? ||

Header I Lines | Totals | Errors Appraval I
Unit: PUERT Journal: MEXT Date: 0E/15/2004
A | Action—
Aol Current Approval Status: Maone
Comments for Denial Email:
" Deny —

" Recycle j
Approval Instance: Retnieve |
~Approval History ;I

Step Path Status D atetime Role User
o
| |PrFDE |approval [add o




Proceso para Aprobar un Comprobante de Jornal en el Sistema PRIFAS:

A. Seguir la navegacion para llegar a los paneles de Comprobantes de
Jornal segun se describen en el proceso anterior. En dicho panel,
accesar el area de aprobacion de jornales y establecer los criterios de

seleccion:
Process Journals i =10] x|
File Edit Miew Go Favorites | Use Process Inguire Report Help
A A Journa Erye *
El & |§!| xll l|‘| Journal Entry Header 'l'l/l(i-l&l |
Journal Entry - Base Currency  * Lines 4
Irnl Entry - Standard Budgets  * Totals L
Errars b
Standard Journal Entry 2
Approval
Open Ikems e
: Lpdate Display
Journal Suspense Correction
Received Files k
Budget Control Exceptions
Special Payroll *
Special Payroll Codes *
| |PPFDE |

Update/Display -- Journal Entry

Business Unit: [PUERT ﬂ ok,
GL Jourmnal ID: I Eiprrec]
Journal D ate: I ﬂ

Search |
Journal Header Status: j

Lretail |
Budget Checking Header Status: j
Source: I ﬂ Use Query |
[t Journal D ate Seq |Statuz Budget Check, ™

Hew Cuemn |




“Business Unit” (Unidad de Negocio) — siempre serd PUERT para todas
las transacciones de Comprobantes de Jornal.

“GL Journal ID” (Numero de Transaccién) — este campo consta de 10
caractéres y seran numerados de la siguiente manera:

XXX XX XXXXX
Numero Afo Numero
Agencia Fiscal Secuencial

“Journal Date” (Fecha de la Transaccién) — fecha en que se entre el
documento en el Sistema PRIFAS.

Presione ﬂ y seleccione la transacciéon deseada.

B. Aprobar o Denegar el Comprobante de Jornal:

Process Journals - Use - Journal Entry . =10l x|

File Edit “ew Go Favarites Use Process Inquire Report  Help

ale@xEl aaE se o= 8E] 2lel=] #lvlal ]|

Header I Lines | Totals | Errors Appraval I

Unit: PUERT Journal: MEXT Date: 0BA17/2004
A | Action—
ppruva ........ .'.:.:..:mn Current Approval Status: Maone
&+ Approve: : :
Comments for Denial Email:
" Deny =
{" Recycle j

Approval Instance: Retnieve |

~Approval History
Step Path Status D atetime Role User

=

r

| |PrFDE |approval [add

El sistema por definicibn automatica le indicara la opcién de “Approve”
(Aprobar), si el Comprobante de Jornal va a ser aprobado sélo presione el

icono de “Save” EI y automaticamente quedara aprobado y guardado.

Si por el contrario, el Comprobante de Jornal sera denegado, cambiar el

“Approval Action” a “Deny” (Denegar) y presione el icono de “Save” EI
para denegar y guardar la transaccion.

-10 -




Proceso para Corregir Errores a los Comprobantes de Jornal en el Sistema

PRIFAS:

A. Seguir la navegacién para llegar a los paneles de Comprobantes de Jornal

segun se describen en el Proceso |.

errores y establecer los criterios de seleccién:

Process Journals )

File Edit Wiew Go Fawvorites

B &8 x| &)

Use Process Ingquire Repork

Journal Enkry

Journal Entry - Base Currency
Irnl Entry - Standard Budgets

Help
Header  »

k Lines r
r Tokals 3

Skandard Jaurnal Entry
Open Ikems

Journal Suspense Correction
Received Files

, I

Approval

Budget Cantral Exceptions
Special Payrall
Special Payroll Codes

-

En dicho panel, accesar el area de

=10l %]

+|¢|«=,|g||

Add
Update/Display

| |PrFOE

Update/Display -- Journal Entry

Buszsiness Umt:
GL Journal 1D:

Journal D ate:

Journal Header Status:

Budget Checking Header Status:

Ok

\_Ilﬁ S

Cancel

Search

H

H
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It Jourmnal Date Seqg |Statuz Budget Check
1] | 2+

ekl

ze Quemny
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MNew Quem
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“Business Unit” (Unidad de Negocio) — siempre serd PUERT para todas
las transacciones de Comprobantes de Jornal.

“GL Journal ID” (Numero de Transaccién) — este campo consta de 10
caractéres y seran numerados de la siguiente manera:

XXX XX XXXXX
Numero Afo Numero
Agencia Fiscal Secuencial

“Journal Date” (Fecha de la Transaccién) — fecha en que se entre el
documento en el Sistema PRIFAS.

Presione ﬂ y seleccione la transacciéon deseada.
B. “Errors” (Errores):

Verificar los errores que pueda tener la transaccion, ya sea a nivel del
“Header” (Encabezamiento) 6 a nivel de las lineas:

Process Journals - Use - Journal Enkry =10l =|

File Edit ‘jew Go Fawvoribes Use Process Inguire Repork  Help

al&(@(x[El alaE| slel =le| SlE=] sle] *lvlsli]]

Header I Lines I Totals  Errors |.ﬁ.ppr0val I

Umt: FUERT Journal: ME=T Date: 06/17/2004

rJournal Header Budget Errors
Budget Checking Header Status: M Mot Budget Checked

Journal Header Edit Errors ;I
Wrat: Mo journal headers are marked in errar. ;I

Field Mame:
Mezzage Seq: of
Mezzage Mbr:

Line #: Line Desci:
~Journal Line Edit Errors ;I
Field Hame: Ma journal ling between line 1 and ling 1 1z marked in ;I
Mezzage Seq: of bk
Message Nbr: @ =] j j
| |PPFOE [Errars |add S

Utilizar el icono @ para tranferir al panel de “Lines” (Lineas) y trabajar con
el detalle de las lineas en error.
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C. “Lines” (Lineas):

Process Journals - Use - Journal Entry

Wiew Go  Fawvorites

File Edit

Use

Process  Inquire Report  Help

=10l %]

al&(@(x(El alaE| slel =le| SlE=] Ble2] #lvlsli]]

Header Lines |T|:|ta|s I Errors I Approval I

BEI 25 EE [” Emrorz Only

Umt: PUERT Journal:  MEXT Date: 06/17/2004

Unit: PLUERT Debits: 0.00 Status: M ;I

Lines: Credits: 0.00 BCHM Status: M LI
Line # | Ledger Wit Acct Fund Deptll |Program |Clasz (Bdgt Pd |BP Overnde | Proj =
1 ACTUALS PUE 2004 BF Overmde | Proje

r
1| | »
| |PPFOE lLines |add S

Seleccionar la opcién de

[ Errorz Only

exclusivamente las lineas marcadas con error.

GL Journal Entry Processing j

Selection Criteria:

Account:

Fund:

Program:

Class:

Affihate:

Foreign Currency Code: I ﬂ

Business Umt:

Department:

Budget Period:

Project/Grant:

GL Journal Line Humber: I‘

AT
—

N

Cancel

X
_ Caned |

Corregir

la transaccion, Grabar, Editar,

Presupuesto y Someter para aprobacion.
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Esperar

y presionar el icono para extraer

la Validacién de




