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PREPARACION

ROL REQUERIDO Sl + .
: Este procedimiento debe ser realizado por personal autorizado de

AP Invoice Specialist la agencia.

Regla principal

1 LineasdelaFactura

2  Factura completa
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PROCESO

Lineas de la
Factura

Identifique y cancele
todas las lineas
aplicables.
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Invoice Summary

Confirme Validation =
Canceled.
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PASO 2

Abra Invoice Actio
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.. QUEDEBE HACER

Cuando las lineas ya estén canceladas,
~.“abra Invoice Actions y seleccione Cancel
Anvoice.
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“-.._ QUE DEBE VALIDAR

o

Disittamon

_“'Verifique que escogié Cancel Invoice, no
. +Delete Invoice ni otra accién del mend.
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~ PUNTO DE CONTROL

* /. Cancel Invoice aparece casi al final del
_mend, antes de Delete Invoice.
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_._Lea el warning y seleccione OK para
b A 5.
7 eontinuar con la cancelacién.
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El mensaje indica: “The invoice will be
anceled. Do you want to continue?”.

PUNTO DE CONTROL

El botén Cancel del cuadro detiene la
confirmacion; use OK.
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PASO 4 i,

Verifique que el mmﬂ_mﬂmw,

UE DEBE HACER
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|_._Después de confirmar, observe la barra
./ superior junto a Invoice Actions.
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. m— ~“El indicador visual principal debe mostrar
- +Canceled.
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PUNTO DE CONTROL

//No use los importes o totales como Unico

.._criterio de confirmacion.
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. QUE DEBE HACER

= | | Seleccione el estatus Canceled junto a
e “Invoice Actions para abrir Invoice

/' Summary.
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“~-._' QUE DEBE VALIDAR
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.\.._,‘m:..m_nmgmﬁ confirme exactamente:
.,_.,\_m_Em:o: =Canceled.
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_ PUNTO DE CONTROL

“1iFunds, Accounting, Payments y Holds
pyeden variar; no sustituyen esta

“=validacion.

Proceso completado = estatus superior Canceled + Validation = Canceled
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CIERRE
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Complete estas validaciones antes de dar por concluido el proceso.

Identifique si la factura contiene lineas creadas con balance.

supe

Verifique el estatus Canceled enla barra
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.S_._Ubn.oz FINAL

La cancelacién queda
confirmada cuando
coinciden las dos
evidencias.

1 - Estatus Canceled

2 - Validation = Canceled



