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Radicacion Electrdnica Planilla Mensual SC2225A
Manual de Usuario

Este documento tiene como propdsito servir como referencia para el usuario en el proceso
basico para radicar electrénicamente la Planilla Mensual de Arbitrios sobre Gasolina, “Gas o
Diesel Qil”, Combustible, Petrdleo Crudo, Derivados y Otras Mezclas de Hidrocarburos (Modelo

SC 225A).

Este documento no contiene informacion sobre leyes o reglamentos aplicables.
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Introduccion

Este nuevo servicio que se ofrece dentro de la Colecturia Virtual del Departamento de Hacienda
va orientado a que los importadores, distribuidores o fabricantes locales del petréleo crudo,
productos parcialmente elaborados y productos terminados derivados del petréleo y cualquier mezcla
de hidrocarburos que estén afianzados, puedan rendir las planillas requeridas de forma expedita y que
se puedan procesar los pagos acorde a las asignaciones establecidas por ley. Este servicio comienza en
mayo 2015 para planillas correspondientes a abril 2015 y posteriores. Planillas anteriores a esta fecha
tendran que ser radicadas con el método manual.

Acceder al Servicio

Para utilizar el Servicio de Planilla Electrénica el usuario debera tener acceso a la Colecturia Virtual del
Departamento de Hacienda.

Para acceder a la Colecturia Virtual el usuario puede visitar el sitio de Internet oficial del Departamento
de Hacienda:

http://www.hacienda.gobierno.pr/ (ver Fig. 1)

Y desde ahi presionar el enlace de Hacienda Virtual.
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Fig. 1 Departamento de Hacienda, pdgina oficial

18 de mayo de 2015 Page 2


http://www.hacienda.gobierno.pr/

Radicacion Electrdnica Planilla Mensual SC2225A
Manual de Usuario

Al presionar el enlace de Hacienda Virtual se desplegara informacién relacionada a los diferentes
servicios electrénicos (ver Fig. 2) incluyendo el enlace directo a Colecturia Virtual:
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El usuario puede también acceder directamente a la Colecturia Virtual a través del enlace:

https://colecturia.hacienda.gobierno.pr/Portal/

Para entrar a los servicios que se encuentran en la Colecturia Virtual el usuario debe poseer una Cuenta
de Usuario (USER ID) y su contrasefia (PASSWORD). Ademas debera entrar un cédigo que aparecerd
cada vez que acceda al sitio (Fig. 3, Parte 3)
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Fig. 2 Pdgina de entrada a la Colecturia Virtual
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A

Una vez dentro de Colecturia Virtual seleccione la pestaia de Servicios. Dentro de Servicios escoja la
opcién SC 2225A (ver Fig. 4).

La opcidn para rendir la Planilla Mensual SC 2225A aparecerd a mano derecha en su pantalla.
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Fig. 3
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Bienvenido. Usted va a lenar la Planilla Mensual de Arbitnos sobre Gasoling, "Gas o Diesel Oil", Combustible, Petrélea Crudo, Dervados y Otras Mezclas de Hidrocarburos (SC2254). Para continuar usted debe de
haber cumplida y compatado sus otras planilas SCI250
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Fig. 4 Pdgina de bienvenida

La primera pantalla da comienzo al proceso de llenar la Planilla Mensual SC 2225A. Ahora
puede comenzar el proceso de radicacion electrénica de la planilla.

Presione el botén de CONTINUAR.

En la siguiente pantalla (ver Fig. 6) seleccione el mes y el afio para el cual se esta radicando la
planilla. Si tiene una planilla pendiente de radicar previa al mes y afio solicitado el servicio
desplegara la informacion de la planilla que esta pendiente de radicacion. Tendra que radicar la
planilla pendiente de radicacion.
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Fig. 5 Seleccion de periodo a radicar
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Fig. 6

Si desea borrar la planilla pendiente presione BORRAR PLANILLA

Presione el boton de CONTINUAR.
Se desplegara la seccion de informacion del contribuyente.

Page 6
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Y [ Radicar Planilla SC2225A x Y Wi
J —

€« c O | =
Parte I Informacion del Contribuyente
Nombre del Contribuyente: _— Numero de Identificacion Patronal
Clave Industrial
[~ Direccién Postal Cod. Municipal
Linea 1:
- - Teléfono
Linea 2: = = = == B
Namero de identificacién de importador Afianzado o
" Fabricante |
Ciudad: l—
Namero de Registro de Comerciante
Estado: l—q—
Cédigo Postal: Namero de Fianza
|
Email
—Parte -
Localizacion de la Industria Principal(Namero, Calle, Tipo de Planilla
Pueblo]
Individuo
Naturaleza de la Industria o Negocio Principal (Ej. i
Ferreteria, Cafeteria, etc.) Corporacion
—Parte Il (b): ione uno de los Sigui
® Traficante distribuidor afianzado de productos de
petréleo manufacturados en P.R. que tiene acuerdo
de distribucién
Licencias
Otros
< Regresar Continuar >
To File Form AS 2225 1 A | Payment' History -
»
7 - Show all downloads. x

=] Preguntas-Respuestas.pdf

Fig. 7 Pantalla de informacidn del Contribuyente

Complete la informacién requerida. Una vez llenados los campos presione el botdon de
CONTINUAR.
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Se desplegara la seccidn de calculos de la planilla SC2225A (ver Fig. 8).

|/ [ Racicar Planilla SC 22254 x\g . - T - —_— - — 2] bl
4 - C' | [ 103.3.202/portal/MonthlyExciseTaxesReturnonGasoline/ToFileFormAS22251A/tabid/151/Default.aspx
ou are here -~ Manthly Excise Taxes Return on Gasoline » To File Form AS 2225 1 A
Instrucciones Planilla SC 2225 A
Unidad de Medida  Importadas Venta de unidades Exclusiones i
Cerceti POl s T e BN
Exportacion Otras
1. Gasolina Galén \ 1,000.00 \ 000 | 0.00 \ 0.00 | 00
2. Gas oil & Diesel oi Galén I 000 I 0.00 [ oo | 000 [ 00
3. Cualquier otro combustible Galén I 000 I 000 [ oo | 0.00) [ 0o
4. Combustible de Aviacion Galén I 0.00] I 000 [ 000 | 000 [ 00
5. Petréleo crudo, derivadas y otras mezclas de hidrocarburas (precio indice por barril)
a) Secciones 3020 07 y 3020 07A (a)ii)(De la Parte |, lneas 5 g o ‘ I ‘ oy [ oo | o [ i
(a)y 5(b))
I?}Secc\un 3020.07A(a)(i) (excepte diésel oil) (De la Parte |, Baril ‘ 100,00 ‘ 000 | 000 ‘ 000 | 00
linea 5(c))
Concepto Arbitrios / Impuestos
Arbitrios pagados al declarar importaciones del mes (Véanse instrucciones) 10.00 Instrucciones
Atbitrios retenidos por porteadares de carga (Veéanse instrucciones) 0.00 Instrucciones
Calcular
<Regresar | Confinuar >
To File Form AS 22251 A | Payment' History
Declaracién de Privacidad | Términos de Uso
<+ —
[£] Preguntas-Respuestas.pdf |~ # show all downloac

Fig. 8 Seccion de cdlculos. En esta seccion el usuario puede calcular el total a radicar en la planilla mensual

Complete la informacion y presione el botéon de CALCULAR. No podra continuar hasta tanto
complete el proceso de calculo (el boton de CONTINUAR se habilitara justo después de haber

calculado el valor a radicar). Una vez calculado el valor puede presionar CONTINUAR.

Yau are here - Moily Excise Taxes Retum on Gasaline » To File Fom AS 22261 A

5 uconss Pt 50 2225 4

To File Form A4S 2225 1 A | Payment History

do Madids sdas Veta de unidades
Concepto Unidag Importadas o on Eschslones Exencianes
Exgortacién Oas
1 Gasolina Gakon [ L0000 ) 00 ) 000
2 Ges of & Diesel i Galon [ ] ) o0 o5q T
3 Cualquier atro combustible Galdn [ o om 000 000 o000
4 Combusti de Aviacian Gaon [ [ o =) g oog
5 Pelrtiea crudo. derivadas y olras mezclas de hickocarburos (precle indice por barrl)
2)Sacclones 320 07 y 20678 (RNDw el bosen S oy I s ™ =] 1 o
BRS¢ Nl o s i O P B oy I 5 = i 5 e
Concapta Arbitrios | Impestos
sbitios pagacs a declarar importacionass dol mes (Véanse instnuccionss) w00 e
Ao retericos por porteadores de carga (Véanse Instrucelones) 030 Instruceiones
Homeiar|
Lol ]

Daclaracion te Privacidad: Taminos de Usa
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La siguiente pantalla tiene el total a pagar desglosado en detalle contenido en la planilla que se

esta radicando (Ver Fig. 9).

You are here = Monthly Excise Taxes Return an Gasoline » To File Form AS 2225 1 A
Radicar Planilla SC 22254

J Instrucciones Planilla SC 2225 A

Concepto Unidades Tasa Contributiva Arbitrios / Impuestos Clave
1. Gasolina (galdn) 1000 0.16 160.00 0500
2. Gas Oil & Diesel (galdn) 0 0.04 0.00 0700
3. Cualquier otro combustible (galén) 0 0.08 0.00 0350
4. Combustible de aviacién 0 0.03 0.00 0510
5 Petréleo crudo, derivado y otras mezclas de hidrocarburos (precio indice por barril)
a) Seccion 3020 07 (a) 100 6.00 600.00 0333
b) Seccién 3020.07 (a) (i) / 3020.07A (a) (ii) 100 325 325.00 0334
c)Seccidn 3020.07A (a) (i) (excepto aceite diésel) 100 6.25 625.00 0335
6. TOTAL DE ARBITRIOS E IMPUESTOS (Sume los arbitrios e impuestos de las lineas 1ala 5 1.710.00
7. Arbitrios pagados al declarar importaciones del mes (Véanse instrucciones) 1000
8. Arbitrios retenidos por porteadores de carga (Véanse instrucciones) 0.00
9. BALANCE DE ARBITRIOS E IMPUESTOS A SER PAGADOS (Reste las lineas 7y 8 de lalinea 6) 1.700.00
10. Intereses (Véanse instrucciones) 32.13 2800
11. Recargos (Véanse instrucciones) 170.00 2800
12. TOTAL A PAGAR (Sume las lineas 9, 10y 11) 190213
< Regresar Continuar >
To File Form AS 2226 1 A | Payment' Histary
Declaracian de Privacidad | Términos de Uso Cop

|E| Preguntas-Respuestas.pdf |7 $ Show all downloads.
Fig. 9 Seccion Total de Pago. El mismo contiene el desglose de toda unidad que estd siendo radicada en la planilla

SC 2225A.

Revise la informacién y luego presione el botén de CONTINUAR

Si tiene que hacer correcciones, presione el boton de REGRESAR, haga los cambios y siga los

pasos descritos en el apartado 6.

Se desplegara la pantalla para procesar el pago de su planilla (ver Fig. 10).
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J Instrucciones Planilla SC 2225 A

6n B

Nombre del duefic de |a cuenta

Niimero de cuenta

Re-ingrese Nimero de Cuenta

Nimero de nuta y transito

Tipo de Cuenta

Cheque(Check) ¥

Direccién postal del duefio de la cuenta

Ciudad:

Estado:

Cddige postal

Cantidad a pagar
1,902.13

Fig. 10 Seccion de Pago, provea informacion bancaria

Escriba el nombre del titular de la cuenta.

Entre el nimero completo de la cuenta sin simbolos (-, #, /) o espacios.

Repita el nimero de cuenta

Entre el nimero de Ruta y Trénsito de su banco (BPPR- 021502011, Scotiabank PR- 021502804, etc.)
Seleccione el tipo de cuenta (Cheques, Ahorro)

Escriba la direccidn, la ciudad, estado y nimero de zona postal (ZIP CODE) correspondiente a la
cuenta.

Coteje la cantidad a pagar

Nota: La informacidon bancaria debe estar correcta. Si la informacion estd incompleta o errénea
puede causar la devolucion del pago y redundar en penalidades e intereses.
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Una vez el pago hecho el sistema le va a presentar la seccién de juramentacion.
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Fig. 11 Seccién Juramentacion, marque ambas opciones.

Presione cada cuadro para indicar que esta de acuerdo.

Antes de presionar Continuar usted puede ver la planilla que esta radicando. Para hacer lo
mismo puede presionar el boton de “Ver Imagen de Planilla” arriba al centro (ver Fig. 11).
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[

Fig. 12 Ejemplo de la planilla que se estd radicando

18 de mayo de 2015 Page 11



Radicacion Electrdnica Planilla Mensual SC2225A
Manual de Usuario

Después de ver el borrador de su planilla presione CONTINUAR, se desplegara una pequeiia

pantalla para validar la radicacidn:

Aviso

Desea radicar esta planilla?

| Cancelar | | Continuar |

Fig. 13

Presione el botdn de CONTINUAR para concluir el proceso.

Luego presione OBTENER PLANILLA. Se abrird una ventana con su planilla oficial y nimero de
radicacion. Puede guardar o imprimir el documento para sus récords.

Regrese a la seccion de Colecturia Virtual, presione TERMINAR y asegurese de finalizar (SALIR)
la sesion.
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Mode. = View i Shom Conirol Panel?
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[HEPARTASENTD Tl oAl sy
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s e v - Bervices + wiitia [ = ]
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Fig. 14 Seccion final. Seccién donde se puede tener la planilla oficial ya radicada y el nUmero de confirmacion de la
misma.
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