Gobierno de Puerto Rico
] DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de Contabilidad Central de Gobierno

Carta Circular Ano Fiscal 2012- 2013
Num. 1300-07-13 6 de diciembre de 2012

A los Secretarios de Gobierno y
Directores de Dependencias del
Gobierno de Puerto Rico

Asunto: Pagos Multiples a través de
PRIFAS

Estimados senores:

Este Departamento tiene la responsabilidad de emitir los cheques de todos los
suplidores que presten servicios a las agencias del Gobierno cuyos fondos estan bajo
la custodia del Secretario de Hacienda. Para cumplir con dicha responsabilidad el
Departamento utiliza el Sistema de Contabilidad Central de Gobierno (PRIFAS).

Existe un grupo limitado de suplidores cuyos cheques son por concepto de
deducciones que se realizan a los empleados en el Sistema de Recursos Humanos y
Nomina (RHUM) para el pago de compromisos u otras retenciones personales
solicitadas por éstos a terceros que se emiten bajo el Sistema de Pagos Multiples (PM).
Estas deducciones son para el pago a: cooperativas, cuotas a organizaciones
sindicales, seguros catastroficos, CRIM y retencion de ingreso por orden del Tribunal.

Esta Carta Circular se emite con el propésito de informar a las agencias que, a partir de
enero de 2013 este Departamento descontinuara el uso del Sistema de Pagos Mdltiples
(PM) y le comenzara a pagar a estos suplidores a través del Sistema PRIFAS.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

1. A partir de enero 2013, los pagos por concepto de deducciones realizadas en el
Sistema RHUM seran procesados por el Departamento de Hacienda a través del
Sistema PRIFAS. Los empleados de nomina de las agencias o0 sus
representantes autorizados seran responsables de requerir a los suplidores
nuevos que llenen el Modelo SC 730, Registro de Suplidores, para que sus
pagos puedan ser procesados. El Modelo debidamente completado lo enviaran
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al Edificio Intendente Ramirez, 10 Paseo Covadonga, San Juan, Puerto Rico a la
Division de Analisis y Programacion RHUM en ATI. Es importante que en el
Modelo se incluya el nhombre completo del suplidor, numero de seguro
social y la direccion, de acuerdo al formato establecido por el Servicio Postal
Federal para evitar que los pagos a los suplidores por las deducciones
realizadas a los empleados se puedan ver afectados.

2. Dentro de cinco dias laborables luego de emitido el cheque, el Area de
Tecnologia de Informacién (ATI) de este Departamento emitira para cada
agencia los informes Registro de Deuda con Emision de Cheques y Registro de
Deudas Miscelaneas (GPR130E y GPR130C). Estos informes contienen el
detalle de retenciones y cancelaciones de los descuentos realizados durante el
mes. Ademas, emitird el informe de Distribucibn de Pagos a Entidades
(GPR134N) el cual es un resumen de los pagos realizados por agencias.

3. Es responsabilidad de la agencia recoger estos informes en ATI y realizar un
cuadre de los pagos segun los informes detallados y el resumen de los pagos
emitidos. Serd responsabilidad de las agencias trabajar cualquier ajuste o
reclamacion con el suplidor.

4. La Divisién de Pagaduria del Area del Tesoro de este Departamento entregara el
cheque emitido a las agencias. Sera responsabilidad de estas ultimas recoger
simultdneamente los informes en ATl de manera que puedan realizar
inmediatamente el cuadre antes indicado para identificar cualquier error y
realizar la reclamacion.

5. Mensualmente, ATI proveera al Area del Tesoro un informe de Distribucién de
Pagos a Entidades (GPR 134N), con el cual efectuara el cotejo correspondiente
con el fin de asegurarse que no se haya quedado ningun pago sin procesar.

6. El Area del Tesoro, dentro de los primeros cinco dias laborables luego de
cerrado el mes natural en que ocurrié la deduccidn, sera responsable de ejecutar
el programa de la interfase de RHUM a PRIFAS. La interfase generara
diferentes comprobantes de pago con el tipo PM bajo el cédigo de agencia
00025, pero separados los casos por agencia y suplidor para su rapida
identificacion.

7. El Proceso de seleccion del suplidor en el Sistema RHUM para realizar
deducciones 0 modificaciones a embargos salariales existentes fue modificado.
Acompanamos la guia preparada por este Departamento para realizar estos
cambios en el Sistema.
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DISPOSICIONES GENERALES

1. El método de pago de transferencias electronicas no estara disponible para este
tipo de transacciones. Las agencias continuaran recogiendo estos cheques en
la Division de Pagaduria del Area del Tesoro.

2. Cualquier informacion que necesiten investigar sobre estas transacciones de
pagos multiples la pueden verificar comunicandose con la Division de
Contaduria General del Area del Tesoro al (787) 721-2020 ext. 2786 6 2787.

El texto de esta Carta Circular esta disponible en nuestra pagina de Internet en la
direccion: www.hacienda.gobierno.pr/publicaciones/cartas circulares cont.html

Agradeceremos hagan llegar las disposiciones de esta Carta Circular al personal de
sus respectivas agencias, especialmente a los que intervienen en la preparaciéon y
tramite de los documentos que se especifican en la misma.

Cordialmente,

Harry Marquez Hernandez
Secretario de Hacienda Interino

Anejo



