JUAN CARLOS PUIG
SECRETARIO DE HACIENDA

27 de ehero de 2010

CARTA CIRCULAR DE RENTAS INTERNAS NUM. 10-02

ATENCION: ESPECIALISTAS EN PLANILLAS

ASUNTO : REQUISITOS DE INSCRIPGION Y RENOVACION DE LA

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ESPECIALISTAS EN
PLANILLAS, DECLARACIONES O RECLAMACIONES DE
REINTEGRO

Exposlcidon de Motivos

La Seccién 6170, Creacion del Registro de Especialistas y Requisitos para
EJercer Como Especialista en Planillas o Declaraciones y fa Seccion 6171,
Deberes de los Especialistas, del Cédigo de Rentas Internas de Puerto Rico de
1994, segin enmendado (Cédigo), establecen, en parte, las disposiciones
relacionadas a especlalistas en planillas, declaraciones o reclamaciones de
reintegro (especialistas en planiltas). Dichas secclones fueron enmendadas por
la Ley Num. 117 de 4 de julio de 2006 y la Ley Ndm, 194 de 22 de diciembre de
2009,

El propdsito de esta Carta Circular, es establecer los requisitos para la
inscripcién en el Reglstro de Espscialistas en Planillas, los requisitos de
renovacion para dicha Inscripcién y los deberes def especialista en planilla, al
amparo de dichas enmlendas,

Determinacion

El Registro Oficial de Especialistas en Planillas, se llevard y se mantendra en la
Divisién de Regulacién de la Practica y Educacién Contribufiva (DRPEC) del
Negociado de Asistencia Contributiva y Consultas Especlalizadas (Negoclado)
del Area de Rentas Internas del Departamento, El Registro Oficial no estara
disponible para Inspeccién por el piblico. No obstante, DRPEC tendré disponible
un listado de los especlalistas inscritos; el cual contendrd el hombrs, direccion,
teléfono y correo electrénico de los mismos. La inscripcién en dicho registro no
constituye una licencla del Departamento de Hacienda (Departamento).
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A. Requisitos de Inscripcion en el Registro Oficlal
Para ser eleglble como espacialista en planillas, ol solicitante debera:

1. Cbtenesr del Departamento una inscripcién en el registro oficlal. Dicha
solicitud se hard completando en todas sus partes el Modelo SC 2887:
Soffcitud para Inscribirse como Especlalista en Planillas, Declaraciones o
Reclamaciones de Reintegro. En dicho formulario, el solicitante hara
constar que posee la preparacion, expstiencia o conocimiento del
Cédigo que lo cualifica para ejercer la practica como especialista en
planillas e incluira la evidencia requerida en el inciso (3). La solicitud de
inscripcidn en el registro se hara por escrito y bajo juramento,

En el caso de sociedades o corporaciches, la solicitud la firmard y
juramentarad el socio u oficial de la corporacion responsable de la
practica contributiva,

Par ofra parte, toda persona natural o juridica, que sollslte Ia inscripcion
como especialista en planillas, debera informar al momeanto de solicitar
la inscripcion el nombre, nimero de seguro social y firma de las
personas empleadas o coniraladas para preparar planilas,
declaraciones o reclamaciones de reiniegro que sean auforizadas a
ufllizar el ntmerc de Inscripcion. Para esto, utllizard el Modelo SC
2887A: Declaracion Informativa Respecto a Personas Contratadas o
Empleadas por Especialistas en Planilfas, Declaraclones o
Reclamaciones de Relnfegro Durante un Afio Fiscal (Declaracion
Informativa}.

2, Asistir al curso de capacitacion sobre los deberes y responsabliidades
del especialista (curso) ofrecido por el Departamento.

Un abogado o contador plblico autorizado que tenga en vigor su licencla
para practicar su profesion, ho tendrd que cumplir con este requisito,
pero sera responsable de conocer sus deberes y responsabilidades,
segudn dispuestos en el Cédigo.

Ademas, el asistir a dicho curso tampoco aplicard a una persona no
residente de Puerte Rico, en cuyo caso acompariard con su solicitud de
inscripeion una declaracion firmada por éste o su representante
autorizado cerlificando que tiens conocimisnto sobre sus deberes y
responsabllidades como especialista en planillas, segtn dispuestos en el
Cédigo,

3. Tener experiencla o preparacién académica relacionada al Cddigo y

someter la evidencia correspondiente, tal como: transcripcién de créditos
u otro documento que certifique que asistié a algin curso de
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contribuciones impuestas por el Coédigo o carta de un patrono
certificando la experiencia en contribuciones Impuestas por el Cédigo y
que lo califique en la preparacién de planfilas, declaraciones o
reclamaclones de reintegro. Dicha preparacién académica o experiencia
debid haber sido adquirlda al menos durante tos tltimos cinco (5) afios
anteriores a la solicitud. En el caso de un CPA o abogado sera
necesario someter copla de la licencia vigente qus lo certifigue como fal.

4. Esfar al dia en la radicacién de sus planillas de contribucién sobre
ingresos en el perfodo dispuesto por el Cédigo para rendir planillas o
declaraciones, incluyendo cualquier prérroga concedida, asi como, en la
radicacion de todas aquellas requeridas como agente retenedor. En el
caso de no haber rendido planillas en alguno de los dltimos cinco afios,
debera someter el Modelo SC 2781: Cerfificacion de Razones por fas
Cuales el Contribuyente No Estd Obligado en Ley a Rendir Ja Planilla de
Contribucién sobre Ingresos de individuos.

Por otra parte, en el caso de una corporacién que no tenga que cumplir
con este requisito, deberd someter copia del certificado de incorporacién
que oforga el Departamento de Estado. Si es una sociedad, somstera
copia del documento que formaliza la sociedad.

6. Estar al dfa en el pago de cualquier confribucién impuesta por sl Cédigo,
incluyendo aquellas requeridas como agente retenedor, Este requisito
se considerard cumplido en el caso de cualquier deuda que se
encuentre bajo un plan de pago que esté al dfa.

6. Someter evidencia de que estd Inscrito en el Registro de Comerciantes
del Departamento. Para esto, debera proveer el Ndmero de Registro de
Comeirciante emitido por el Negociado de Impuesto al Consumo. En
aquellos casos donde ho haya reclbido atin el Certificado de Registro de
Comerciante, deberd incluir una copia del Modelo SC 2914: Solicitud de
Registro de Comserolante y Cerfiffcado de Exencién debidamente ssllada
por el Departamento o en el caso de que el registro se haya hecho por
medios electrénicos {Internet o teléfono) debera informar el ntimero de
confirmacion de dicha transaccién o copia de hoja de confirmacién.

7. Estar al dla en el pago de pensiones alimentarias eh la Administracidn
para el Sustento Menores (ASUME) y someter certificacién. Este
requisito se considerard cumplido en ef caso de cualquier deuda que se
encuentre bajo un plan de pago que esté al dia y sea certificado por
ASUME.

i la solicitud de inscripcién se entrega en el curso mencionado en el
inciso (2), ¥ la persona desea obtener el nimero de registro de
especlalista el mismo dfa, deberd someter la evidencia requerida en los
incisos (4), (6} y (6) de esta carta circular al momento de presentar su
sollcltud en dicho curso.
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Una vez se otorgus la inscripcidn, se asignara un nimerc de registro y
éste sera valido mientras no se retire, suspenda o revoque dicha
inscripcién,

En el caso de una socledad o corporacidn, los incisos {2),(4), (8), y (6)
seran extensivos también a todos los socios o accionisias ds la sociedad
0 corporacién cue estén a cargo de la préctica contributlva informados
en fa Declaracion Informativa.

Ademas, aquellas psrsonas naturales o jurfdicas que estén contratadas
0 empleadas por un individuo, corporacién o socledad al momento de
hacer [a solicitud de inscripcidn y que sean informadas en ta Declaracién
informativa, deberdn cumplir con los requisitos establecidos en los
incisos (2), (3), (4), (5) y {6). Sin embargo, en el caso de que [a persona
contratada sea por servicios profesionales, ésta deberd cumplir con el
requisito establecido en el Inciso (7).

Excepto segtn lo disponga el Secretarlo, ninguna persona o sntidad
contratada por el Departamento en calidad de contratista independients,
0 como asesor o consulior en servicios profesionales, podra ejetcer o
continuar ejerclendo como especlalista mientras mantenga vy esté
vigente dicha relacién contractual con el Departamento. Para estos
fines, cuando Ia parte confratada sea una entidad, las disposiciones de
este pérrafo aplicarén al individuo designado en el contrato para rendir
dichos serviclos y no a otros empleados de dicha entidad,

B. Réquisltos de Renovacioén de la Inscripeldn en el Registro Oficial

Todo especialista debera renovar su nlimero de registro para poder confinuar
inscrito como especialista en el regisiro oficlal. Dicha sollcitud se hard
completando el Modslo SC 2887.1: Solicitud para Renovar la inscripcidn
como Especialista en Planillas, Declaraciones 0 Reclamaciones de Reintegro.
El hecho de no haber recibido el formulario o notificacién para dicha
renovacion ho es una razén vélida para no cumplir con dicho requisito.

Los requisitos de elegibilidad para renovacién seran los mismos que para el
otorgamiento inicial del niimero de registro de especialista. E! especialista
deberd, ademds, cumplir ¢on los requisitos de educacién continuada,
descritos més adelants. El especialista continuard utilizando el ntimero de
registro que e fue asignado otigihalmente.

El periodo para hacer la sollcitud de renovacién sera desde el 1 de agosto de
2011 hasta ef 31 de octubre de 2011, A partir de este perfodo, la renovacion
se hard cada tres aflos durante el mismo perfodo. Esto se considerard como
el clclo de renovacion, Todo especlalista debsrd solicitar la renovacién,
independientemente de la fecha iniclal en la cual se le asigné el nimero de
registro.
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Los requisitos de renovacidn son extensivos a las personas informadas en la
Declaracién Informativa, segtn aplique. Dichos requisitos deberdn ser
acompaftados con la solicitud de renovacién del especialista por quién fue
contratado 6 empleado y el Modelo SC 2887A meancionado anteriorments.

El especialista que no cumpla con el perfodo de renovacién, excepto que
haya solicltado la exclusién del registro oficlal, estara sujeto a un catgo por
servicios de dosclentos (200) délares pagaderos mediante comprobante de
Rentas Internas. Dicho cargo no estara sujsto a reconsideracién.

A los efectos de la renovacién, el especialista deberd completar un minimo
de treinta y sels (36) horas de educacién continuada calificada durante cada
ciclo de renovacién de las cuales tres (3) deberén ser en asuntos de élica y
por lo menos dleciocho (18) en las contribuciones impuestas por el Codigo vy
la diferencia en temas libres. Cualquier exceso de horas crédito al clerre de
perfodo de renovaclén no se conslderara para el préximo ciclo de renovacion.

Para que un curso califique como educacién continuada, el misma deberd ser
un programa disefiado para aumentar o mantener el nivel de conocimiento
profesional relacionado con las contribuciones impuestas por el Gédigo,
contribuciones federales o asuntos relaclonados, es decir, programas que
comprendan temas de actualidad en confribuciones de Puerto Rico, del
Goblerno Federal, o an asuntos relacionados a los mismos, incluyendo
contabilidad, feves y procedimientos contributivos, administracién flnanclera,
sistemas computadorizados de informacién para empresas, y ética,

Este requisito de educacién continuada aplicara a aquellos especialistas que
no realizaron su renovacién durante ef ciclo o que su niimero haya sldo
excluldo del Registro y que posteriormente soliciten la Insctipcion
nuevamente.

C. Deberes de los Especialistas en Planlllas

Los especiallstas, sin que se entienda como una limitacidn, tendran los
sigulentes deberes y responsabilidades:

1. Actuar competentemente como conocedor de asuntos contributivos,
2. Cumplir con las leyes, la moral y orden publico,

3. Cumplir con las reglas o reglamentos emlitidos bajo las disposiciones del
Cédigo.,

4. Suministrar a! conftibuyente copia final y completa de la pianilia,
declaraclén o reclamacién de reintegro al momento de suministrar el
original de dichos documentos para la firma y radicaclon. El especialista
podra requerlr del contribuyente un recibe u otra evidencia acreditativa de
que se ha cumplido con este requisito.
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5. Retener y conservar una copia de cada planiila, declaracién o reclamacion

de reintegro que prepare ¢ en su lugar, mantener un registro para cada
planilia, declaracién o reclamacién ya sea mediante un listado, tarjetero o
en medios slectrdnicos, que contendra el nombre, clase de planilia y afio,
asl como el nlimero de cuenta de cada contribuyente a quien se le ha
preparado la misma y el nombre y nlmero de cuenta del especialista que
la firmé6. Estos documentos estaran disponlbles para ihspeccion por el
Secretario ¥ los funcionarios en qulenes éste delegtie.

Someter la declaracidn de los espsclalistas que emplee o contrate durante
8l periodo de planillas o declaraciones, utilizando ef Modelo SC 2887-A;
Declaracion Informativa Respecto a Especialistas en Planillas,
Declaraclones o Reclamaciones de Reintegro de Personas Empieadas ¢
Contratadas Durante un Perfodo de Planillas.

Incluir en la planilta, declaracién o reclamacion de reintegro, su firma y
numero de registro de inscripcidn, con el propdsito de facilitar su
identificacién, la de su patrono, o ambos, segin sea el caso.

Sin embargo, en el caso de aquellos especlalistas gue utilicen medios
electronicos para completar las planillas, declaraciones o reclamaciones
de reintegro para fransferirlas electrénicamente a sus cllentes podran
firmar las mismas digitalmente utlllzando el mecanismo que para fales
efectos fenga disponible (eiemplo: equipo conocido en inglés como
“signature pad"). El especlalista serd responsable del control en la
utilizacion de su firma digital.

Mantener la confidencialidad de cualquier informacidn que le haya sido
suministrada en relacidn a la preparacién de una planilla, declaracion o
reclamacién de reintegro y ufllizar ia Informacion que ss ls supla
Unlcamente para estos fines.

- Solicltar, mediante carta dirigida al Secretario, st exclusién del registro

oficial de especlalistas cuande decida cesar en el ejercicio de sus
funciones.

10. Notificar por esctito cualquier cambio en la informacién suministrada en la

solicitud de inscripcién o renovacidn de la inscripcion en el Registro
Oflcial, dentro de treinta (30) dias sigulenies después de haberse
efectuado el mismo.

Il Vigencia

Las disposiciones de esta Carta Circular tlenen vigencia inmediata y son
supletorias al Reglamento de Especialistas en Pianillas, declaraciones ©
reclamaciones de reintegro.
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Para cualquier aclaracién o informacién adicional relacionada con las disposiciones
de esta Carta, pueden comunicarse a la Divisisn de Regulacién de la Practica vy
Educacitn Contrlbutiva al (787) 725-5101.

Cordialmente,

ma/u&u/ Igw?%,

Juan Carlos Pu

CC-10-02
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